'31’_- ‘RMISTRZ ZARZADZENIE Nr 93/2006
viiasta i Gﬁ'ﬂn
"R7 FMES TN BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY

z dnia 19 lipea 2006 r.

w sprawic: powolania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia selekeji oraz
wyboru najlepszej oferty w trybie przetargu nicograniczonego na:

Remont drogi gminnej w m. Lawki, gm. Trzemeszno L=358,00m

§1

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142 poz. 1591 z pdZn. zm.) oraz art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pézn. zm)

powoluje
Komisjg Przetargowa w skladzie:
1. mgr Pawel Piechowiak ~ Przewodniczgcy
2. Jacek Wozniak — Czlonek
1. Andrzej Kamyszek — Czlonek

Termin pierwszego posiedzenia Komisji w dniu otwarcia ofert -~ 31.07.2006 r. o podz. 14% -
salka posiedzen Urzedu Miasta | Gminy przy ul. Dabrowskiego.

§2
Komisja dokona nast¢pujacych czynnosci:

1. Otwarcia ofert na sesji publiczne) z odczytaniem nastgpujacych elementéw:
- podaniem nazw firm z ich adresem,
- informac)a dotyczaca ceny oferty,
- podanie terminu wykonania zamdwienia,
- podanie okresu gwarancji,
- odczytanie warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

2. Na sesji nicjawnej Komisja dokona:

2.1. Selekcji ofert pod katem sprawdzenia zgodnosci z wymogami formalnymi,
odrzucenia ofert nic spelniajgeych wymogow formalnych — oceny spelniania
przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu.

2.2. Oceny ofert na podstawic ustalonych kryteriow w SIWZ.

2.2. Wyboru najkorzystnicjszcj oferty.

2.4, Przedstawi Kierownikow: Strony Zamawiajacej rekomendacje przyznania

umowy wybranemu wykonawey,

2.5. Sporzadzi pelng dokumentacje - protokél postgpowania celem zatwierdzenia
przez Kierownika Strony Zamawiajgeej.

§3



Uczestnictwo czlonkdw Komisji Przetargowej w kazdym zebraniu jest obowigzkowe.

§4

Terminy pracy Komisji ustala jej Przewodniczacy.

§5

1. Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem S$cislej poufnosei.
2. Wszyscy czlonkowie ponosza odpowiedzialnosé za decyzje podjete przez Komisjg.

3.  Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania, a koficzy swoje czynnodci z dnicm
podpisania umowy w/s zamoéwicnia publicznego, ktére bylo przedmiotem postgpowania
lub z chwilg uniewaznienia przetargu.

§6

Komisja wykonuje powierzone czynnosci fcisle wg zasad okreslonych w Instrukeji Pracy
Komisji Przetargowej stanowiacej integralng ¢zgs¢ niniejszego Zarzadzenia.

§7

Zarzadzenie wehodzi w Zyeie z dniem podpisania. BU [STRZ

Made rolowala



Zalqcanik do Zarzqdzenia
Burmistrza Miasta § Gminy Trzemeszno

Nr93)2006 z dnia 19.07.2006r.
INSTRUKCIA PrRACY KOMISII PRZETARGOWE)

w zakresic oceny speluiania przez wykonawedw warunkbdw udzialu
w postepowaniu o udziclenic zamdwicnia oraz do badania i oceny ofert

[Otwarcie ofert]
Podczas otwarcia ofert przewodniczgey komisji zobowigzany jest:

a) zapewni¢, aby otwarcic ofert nastapilo w micjscu i tenminic, o Kidrym poinformowano
dostawcdw/wykonawedw,

b) przed otwarciem ka2de) 7z ofert, sprawdzic 1 okazac obecnym na posiedzeniy  stan
zabezpicczenia ofert;

¢) zapewnié, aby oferty, kiére zostaly zloZone po wyznaczonym terminie ich skiadania nie byly
otwicrane, 3 oferenci zostali o tym fakcie poinformowani;

d) zapewnié, sby po uplywie terminu na wniesicnie protestu oferty zlozone po terminie zostaly
zwrdcone,

¢) po otwarciu kazdej z ofert oglosic i podyktowad sekaetarzowt do protokolu: nazwg (firmg),

adres (siedzibg) dostawey/wykonawey, a takie informacje dotyczace ceny nefto, brutto
i podatku VAT,

[Ocena i badanie ofert]

Czynnoét picrwsza - kwalifikowanie wykonawcow

Na podstawie dokumentow potwierdzajgeych spelmienie warunkéw udzislu w postgpowaniu
zalaczonych do oferty komisja sprawdza, czy wykonawey spelniaja warunki podstawowe.

W przypadku stwierdzema, 22 wykonawea wianien by¢é wykluczony z postgpowaniz, korisja
wnioskuje w tej sprawic do Kicrownika zamawiajaecpo — Burmistrza 1 przypotowuje projekt pisma
do ‘wykanawey zawiersjacepo uzasadnienie faktyezne | prawne. Ofertg wykonawey wykluczonego

7. postgpowania uznaje si¢ 2a odrzucong. Podabnie postgpuje konusja praetavgowa jezels sl\\-:erdn ic
wylkonawea powinien zostzé wykluczony na innej podstawic.

Czynnos¢ drupa — badanic ofert

Oferty rlozone przez wykonawcow, kidrzy pomysinic przeszli proces kwalifikowanin, podlegajq
badaniu pod katem art. 89 PZP.

Jedeli komisja ma jakickolwick walpliwoser dotyczaee tredcr  zlozonej olerty, moke
w uzasadnionych przypadkach  2ada¢  udziclenia  stosownych  dodatkewych  wyjadnien,
W sytuacyi, gdy konusja stwierdzi, 2¢ oferta winna zostad odrzucona wnioskuje w tcj sprawie do
Burmistrza | praygotowyje projekt pisma do wykonawey zawierajacepo uzasadnienie faktyczne

i prawne.
Coynnodl uzecia - ocena ofert

Oferty nic odrzucone podlegajy ocenie na podstawic kiyteribw oceny ofert okscilonych
W SIWZ Ocena ofert prowadzi do wyboru najkorzystriejszej oferty.



Zalqcznik do Zarzqd:enia
Burmistrza Miasta § Gniiny Trzemeszno

Nr93)2006 z dnia 19,07.2006r.
Komisja przctarpowa  wnioskuje do Durmistrza o dokonanic wyboru wskazancj oferty -
przediladajae na powyiszy okolicznodé do zatwicrdzenia protokél postgpowania o udziclenie
zamowicnia zpodnic z obowiazujacymi w tym zakresic przepisami wykonawczymi PZI%.

Wyboru ofcrty dokonuje Durmistiz zatwicidzajae protokdl i jednoczednie podpisujac projekt pism
powsadamiajacych wykonawedw o wyniku posigpowania.

Crynno$é czwana — unicwainicnic posigpowania

Przeprowadzajac postgpowanic komisja przetarpowa, w okredlonych w art. 93 PZP preypadkach
wnioskuje do Burmistrza w sprawie uniewainienia i przypotowuje projekt pism do wykonawedw,
ktorzy ubicpali sig 0 udziclenic zamdwicnia zawicrajacepo uzasadnienic faktyczne 1 prawne.

[Postepowanie w przypadku wniesienia protestu)

I. O wniesieniu protestu wykonawcéw przewodniczacy niczwlocznie informuje kicrownika
Jednostk) 1 zwoluje pasicdzenic komisji.

2. Sekretarz wysyla informacjg o wniesieniu prolestu wszystkim wykonawcom biorgeym udzial
W posiepowaniu.

3. Wszystkie osoby biorgce udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane sg, na
werwanie komisji, udzielic pisemnych lub ustnych wyjaénieni, niezb¢dnych dla opracowania
stanowiska komisji w sprawie rozstrzygnigeia protestu,

4,

Protest, wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczicy przekazuje do rozpatrzenia kierownikowi
jednaostha.

[Przewodniczacy komisji]

e kieruje pracami komisji,

odbiera aswiadczenia od czlonkdw komisji 1 od bieglego o nicpodlepaniv wylaczenio
Z postepowania,
e wymnacza lerminy posiedzeri,
dokonuje podzialu prac podejmowanych w trybic roboczym,
nadzoruje prowadzenic dokumentac)i postgpowania,
dyscyplinuje czlonkdw komisji w cclu zalatwicnia | przyspicszenia prac komisji,

informuje Burmistrza o problemach zwigzanych 2 pracami komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamowienia pubhieznego,

w uznsadmonych przypadkach wystgpuje z wnioskiem do Burmistrza o wiaczenie do pracy
w komisji bieplego, rzeczoznawceg lub konsullantay w sprawie zamdwienia publlicznego,

[Komisja)
. Komiga rozpoczyna dzizlalnosE z dniem powolania rzetelnie, obicktywnie i bezstronnie

wykonujac powicrzone jej czynnofci, Kierujac sic wylacanie przepisami prawa, wiedza

i dodwiadezeniem, wwagigduisge opinic Bicplych, hueczomnawcdw | Konsultantdw, jeichi
zlecono ich przygotowanie.

2. Czlonkowic Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.



Zalgeznik do Zarzqd:énia
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
Nr93)2006 z dnia 19.07.2006r,
3. Crlonkowic Komisji skladajqg piscmne ofwiadczenia o braku Jub istnicniv  okolicznofci

stanowizcych podstawg do wylaczenia z posigpowania, na podstawie arl. 17 Prawa zaméwieri
publicenych,

4. Do zdan Czlonka Komisji w szezepGlnodci naleiy:
4.1. crynny udmal w pracach Komisj,
4.2. rzetelne i bezstronne wykonywanic powierzonych zadan, .
43. zlozenic ofwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznoici
uniemoiliwiameych  wykonywanie ezynnodei  rwigzanych 2 postepowaniem
o0 zamowienie publiczne skladanych na podstawic ustawy Prawo zaméwien publicznych.
44, prawidlowe prowadicnic dokumentacji postgpowania o udziclenic zamowicnia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowd,
w zakresie powterzonyeh zad: o, k2t v eplonel: poooost ednowiedzialnagdé ~ v ralyesis
w jakim powicrzono mu wykonanie zadania.

45

5. Czlonkowie komisji nie moga bez zgody przawodniczacego komisji ujawniaé 2adnych informacji
D gwigzanych z pracami komisji — w tym w szcezepdlnadel informacyi zwiazanych z przebiegiem
badania, oceny i pordwnania tredei zloZzonych ofert.

[Sekretarz]
Do zadan Sckretarza Komisji w szczegdinosci nalezy:

[. zapoznanie czlonkéw komis)i z dokumentacjg przedmictowego zamdwienia publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktalnych obowiazujacych przepisow 2 zakresu

przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa zamdwien publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawezymi,

3. zapewnienie bezpicczenstwa przechowania 1 nienaruszalnosei ofert omaz  dokumentaci
7 prowadzonych czynnodei przed jek i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nicUprawnIonymi,

bietace protokolowsznie oz opicka nad protokolem, ofedami
dokumentami Zwigzanymi z postgpowanicm, w trakcic jego rwaniz,

oraz wezelkimi innymi
przyjmowanie 1 rejestrowsnic korespondenci zwigzanej z prowadzong procedur,

kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnodci Komisji,

7. obsluga techniczna, sckyetarska | orgamzacyyna Komisji.

Opracowal:
Pawel Picchowiak

Zatwicrdram

Trzemesmo, dnia 19.07 .2006r.



