ZARZADZENIE Nr 466.2021

Burmistrza Trzemeszna
zdnia 2 lipca 2021 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentaciji

niejawnej oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone” w
Urzedzie Miejskim Trzemeszna

Na podstawie art. 6 ust.1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Z 2019 r., poz. 742) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Celem dokonania wtasciwego przeglagdu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje
w sktadzie:

1) Pan Dariusz Jankowski — przewodniczacy,
2) Pani Elzbieta Peno — cztonek,
3) Pan Piotr Dziecielak - cztonek.

§2

Dla wtasciwej realizacji zadan :

1)

2)

komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia
stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego , w tym pieczeci i stempli,

komisja dokona przeglgdu dokumentow niejawnych w Urzedzie Miejskim
Trzemeszna :

a) dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng dla ktérych mingt ustawowy okres

ochrony , zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po
uprzednim przedtozeniu do zatwierdzenia Burmistrzowi Trzemeszna.

b) dokumenty nie posiadajgce wartosci archiwalnej , dla ktérych minagt ustawowy

okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem
obowigzujgcych przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. ,poz. 553 z p6zn. zm.) oraz
aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.



§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 lipca 2021
roku.

§4

Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum
zaktadowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz
dziennikach ewidencyjnych, pracownik wymieniony w § 1 pkt 3, skompletuje w
teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum

zaktadowego jako sprawy jawne.
§5

1. Protokot z dokonanych czynnosci Przewodniczgcy komisji przedtozy Burmistrzowi
Trzemeszna w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji, nie pézniej jednak
niz do dnia 29 lipca 2021 r. wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich
usuniecia.

§6

Nadzor nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi
Gminy Trzemeszno.

§ 7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

/-1 Krzysztof Derezihski



Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Burmistrza Trzemeszna Nr 466 z dnia 02.07. 2021 r.

ZATWIERDZAM

( data, podpis, piecze¢
kierownika jednostki organizacyjnej)

( wzor)
PROTOKOL
z przeglagdu wytworzonych w Urzedzie Miejskim Trzemeszna
materiatdw zawierajgcych informacje niejawne

Komisja w sktadzie :

1) e - przewodniczacy,

) - czionek,

3 ) - czionek,

wdniach ... dokonata przegladu wytworzonych w Urzedzie

Miejskim Trzemeszna materiatdw zawierajgcych informacje niejawne, w celu
ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat materiaty niejawne za lata....................... w tym teczki aktowe
spraw zakornczonych.

Komisja przedkfada spis materiatdw niejawnych zawierajgcych w szczegolnosci
wykazy materiatow :

1) w stosunku, do ktérych ustaty ustawowe przestanki ochrony i proponuje dokona
zniesienia klauzuli tajno$ci tych materiatow,

2) w stosunku, do ktérych zmienity sie ustawowe przestanki ochrony i proponuje
dokonac zmiany klauzuli tajnosci tych materiatow.

Podpisy cztonkow Komisji :



