- ISTRZ
BU RMIS 1ZNA Zarzadzenie Nr 385.2021
sl A 4)
| RZE " Burmistrza Trzemeszna
z dnia 12.02.2021r.

w sprawie: udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130.000,00zL netto

w Urze¢dzie Miejskim Trzemeszna,

Na podstawie art. 30 ust. 1, art, 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.

2020 poz. 713), zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ organizacj¢ i nadzér udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty

130.000,00zt. netto w Urzgdzie Miejskim Trzemeszna, w regulaminie stanowigcym zalgcznik nr 1 do

niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie  zarzadzenia zleca si¢ Kierownikom Referatéw Urzgdu Miejskiego  Trzemeszna

oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 427/2017 Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno z dnia 12 pazdziernika 2017 roku
w sprawie udzielenia zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim Trzemeszna.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania,
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Zalgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 385.2021
z dnia 12,02.2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 130.000,00z1. netto W URZEDZIE MIEJSKIM TRZEMESZNA

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnial1.09.2019r. . Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22019t poz. 2019 ), zwana dalej
»ustawg Pzp”;

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.869.).

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien publicznych przez Gming Trzemeszno, w oparciu o art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, zwane dalej Regulaminem.
§2
Tlekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Trzemeszna lub osobg przez niego
upowazniona,
2) Referacie merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ referat, lub stanowisko, do wladciwodci ktérego
nalezy wykonywanie zadania, ktére jest przedmiotem zamowienia,
3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiefi Gming Trzemeszno,
4) Zambwieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane migdzy Zamawiajacym
a wykonawcg, ktérych przedmiotem sa uslugi, dostawy lub roboty budowlane.
§3
Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) zaméwien, ktorych taczna wartoéé w skali roku w Referacie merytorycznym nie przekracza kwoty
25.000,00zL. netto
2) zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty130.000zt., gdy zachodzi pilna potrzeba ich udzielenia,
np. awaria, zwalczanie klgsk zywiolowych itp.
3) zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza-130.000,00zlL., ktérych przedmiotem sg:
a) dostawa paliwa,
b) uslugi napraw, obstugi i eksploatacji samochodéw sluzbowych,
¢) dostawa kwiatéw, upominkéw, dyploméw, pucharéw, medali itp.,
d) zakup ksigzek i innych wydawnictw,
e) dostawa artykuléw spozywezych do bezpoéredniej obslugi Sesji Rady Miejskiej, Komisji Rady
Miejskiej, narad Burmistrza,

f) dostawa artykuléw spozywezych zwigzanych z dzialalno$cig Rad Soleckich,




g) uslugi szkolenia,
h) dostawa biletéw komunikacji publicznej,
i) uslugi ubezpieczeniowe,

j) notarialne czynnoéci prawne,

k) ustugi zwigzane z organizacja koncertow, imprez kulturalnych, sportowych, integracyjnych itp.,
I) ustugi reklamowe i ogloszenia prasowe.

4) zamowien, ktérych przedmiot zwazywszy na ochrong praw wylgcznych moze by¢ uzyskany tylko
od jednego wykonawecy, lub ze wzgledu na wystapienie innej przyczyny i okolicznosci ekonomicznej,
gospodarczej lub spolecznej powodujgcej, ze zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden Wykonawca -
w takich sytuacjach do wniosku o udzielenie zaméwienia wg Zalacznika Nr 1 musi zostaé dolaczone
stosowne uzasadnienie.

§4.

1. Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy przestrzegaé zasad:

1) postgpowanic o udziclenie zaméwienia ma zapewni¢ zamawiajagcemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty,
2) zachowania uczeiwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,
3) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym wydatkowania $rodkéw publicznych
W sposb celowy, oszcz¢dny oraz umozliwiajacy terminowg realizacjg zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladow wypeliajac wszelkie
zapisy i delegacje obowigzujacych w tym zakresie przepiséw prawa, zwlaszcza art. 44 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
4) warto$¢ zamdwienia publicznego winna zosta¢ ustalona zgodnie z przepisami ustawy Pzp -
niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia realizacji obowigzkow
wynikajgcych z niniejszego Regulaminu,
5) przy  definiowaniu  warunkéw  podmiotowych, przedmiotowych oraz  kryteriéw wyboru
najkorzystniejszej oferty zaleca sig stosowanie do zapytan ofertowych klauzul spolecznych i kryteriow
spolecznych, o ktérych mowa w ustawie Pzp, tj.:

a) klauzuli spolecznej, tzw. zatrudnieniowe;j';

b) klauzuli spolecznej, tzw. zastrzezonej?;

¢) kryterium spolecznego®;

d) oraz w wyjatkowych przypadkach klauzuli spolecznej, tzw. pracowniczej’.

' Kauzula spoleczna, tzw. zatrudnieniowa — nalezy przez to rozumicé klauzulg spoleczng, dotyczgcg zatrudnienia oséb
bezrobotnych, mlodocianych, oséb z niepelnosprawnosciami i innych osdb, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwea 2013 .
o zatrudnieniu socjalnym lub we wlagciwych przepisach panstw czlonkowskich UE lub EOG,;

? Kauzula spoleczna, tzw. zastrzeiona — nalezy przez lo rozumieé klauzulg spoleczng, o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 Pzp,
dotyezgeq zastrzezenia zamdwienia dla zakladéw pracy chronionej oraz innych wykonawcéw, ktérych dziatalnosé, lub
dzialalno$¢ ich wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedq realizowaly zaméwienie, obejmuje spoleczng i zawodowg
integracj¢ osob bgdgeych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych, w szezegélnodei osob z niepelnosprawnosciami,
bezrobotnych, oséb pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zakladéw karnych, oséb z zaburzeniami psychicznymi, os6b
bezdomnych, uchodzcow oraz czlonkéw mniejszosci narodowych;

3 kryterium spoleczne — nalezy przez to rozumic¢ kryterium wyboru ofert odnoszace sig do aspektu spolecznego, w szczegdlnoscei
w zakresie integracji zawodowej i spolecznej 0sob bgdacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych, dostgpnosci dla os6b
z niepenosprawno$ciami lub uwzgledniania potrzeb uzytkownikéw;

* Klauzula spoleczna, t=w. pracownicza — nalezy przez to rozumie¢ klauzulg spolecznag, dotyczgcq zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia w postepowaniu
na uslugi lub roboty budowlane, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1
Kodeksu pracy;




2. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze zwolni¢ w calosci lub w czgsci z obowigzku
stosowania niniejszego Regulaminu.

3. Zamdwienia publiczne o wartodci szacunkowej nie przekraczajacej-130.000,00zt, realizowane sg przez
Referaty merytoryczne, posiadajace $rodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ zadania stanowigcego
przedmiot danego zamdwienia.

4, Nadz6r nad udzieleniem zamoéwien w powyzszych trybach prowadza Kierownicy Referatéw merytorycznych

lub pracownicy na stanowiskach samodzielnych, wg przedmiotéw zaméwien.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§ 5.

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Kierownik referatu merytorycznego szacuje

z nalezyty starannoécig warto§¢ zamodwienia. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest calkowite

szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug.

2. Szacunkowa warto$é zamdwienia publicznego ustala sie, z zastrzezeniem ust. 3, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania wartoéci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzegdu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwienn udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia.

3. Szacunkowa warto$é zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

4. Ustalenie szacunkowej wartoéci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej i
zalgczonych do niej dokument6w. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zambwienia sg w szczego6lnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towar6w (opatrzone datg dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdwienia.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu ominigcia obowigzku stosowania

ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. Przed zleceniem postgpowania o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego Kierownik referatu
merytorycznego weryfikuje mozliwoé¢ zastosowania odpowiedniej klauzuli spolecznej lub kryterium
spolecznego, biorac pod uwage w szczegélnosei charakter wykonywanych czynnodei, cel i spodziewane




korzyici z zastosowania danej klauzuli lub kryterium spolecznego, koszty oraz mozliwosci spelnienia tych
wymogo6w przez potencjalnych wykonawcow.

7. Jezeli w wyniku przeprowadzonej weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 7, zastosowanie klauzuli spotecznej
lub kryterium spolecznego jest niezasadne, w takim przypadku Kierownik referatu merytorycznego nanosi
odpowiednig informacj¢ wraz z uzasadnieniem odstgpienia od stosowania klauzuli spolecznej i kryterium

spolecznego w protokole, o ktérym mowa w § 9 ust. 8 niniejszego Regulaminu.

§ 6.
Zamdwienia publiczne o wartosci ponizej 25.000,00z1. netto,
W przypadku udzie]a'nia zaméwiei, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 25.000,00zL nie jest
wymagane szczegblowe prowadzenie dokumentacji czynnodci oraz pisemne uzasadnienic wyboru,
Zamawiajagcy moze prowadzi¢ negocjacje z jednym lub wieloma wykonawcami z zachowaniem zasad
okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu. Udokumentowaniem zaméwienia jest umowa/rachunek/faktura
opatrzona pieczatka oraz podpisem osoby upowaznione;j.
§7
Zaméwienia publiczne o warto$ei od 25.000,00z1 netto do 130.000,00z1. netto
1. Ustala si¢ nastepujace tryby udzielania zamdwienia:
1) Dla zam6wien o wartosci szacunkowej od kwoty 25.000,00zL. do kwoty nie przekraczajace;
réwnowartosci 64.000,00z1. netto - rozeznanie cenowe,
2) Dla zamo6wien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 64.000,00z1. netto do kwoty nieprzekraczajacej
rownowartosci 130.000,00zL. netto - zapytanie ofertowe.
2. Kazdorazowe udzielenie zaméwienia w trybie rozeznania cenowego i zapytania ofertowego musi
by¢ poprzedzone zarejestrowaniem wniosku (wz6r wniosku stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu)
w rejestrze zaméwiefl, o ktérym mowa w ust. 3.
3. Rejestr zaméwient publicznych o warfosci szacunkowej nie przekraczajgcej 130.000,00zL. w Urzedzie
Migjskim Trzemeszna prowadzi pracownik ds. zaméwieit publicznych. Kazdorazowo wniosek o dokonanie

zamG6wienia publicznego musi by¢ poprzedzony nadaniem numeru sprawy, zgodnie z prowadzonym rejestrem.

ROZEZNANIE CENOWE
§8.

1. Podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania rob6t budowlanych stanowi wniosek Referatu
merytorycznego. Wzor wniosku stanowi zafgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Kierownika zamawiajacego, jak réwniez Skarbnika lub Zastepce
Glownego Ksiggowego, potwierdzajacego zabezpieczenie $rodkéw w budzecie Gminy, Burmistrza lub Zastgpce
Jest podstawg do przeprowadzenia rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego lub
pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych Zrédel informacji np. aktualnych katalogéw cenowych, fax
itp.

3. Rozeznanie cenowe przeprowadza sig z takg liczbg Wykonaweow, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszq niz trzy, lub poprzez umieszczenie rozeznania cenowego na

swojej stronie internetowej lub platformie zakupowej.




4. Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie osoba prowadzaca postgpowanie sporzadza notatkg
stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalgcznik nrr 2 niniejszego Regulaminu.

5. Cala dokumentacja z podjetych czynnosci, tj. wniosek wraz z notatkg stuzbowg oraz projektem umowy
zaparafowanej przez Skarbnika Gminy oraz Kierownika Referatu merytorycznego, ktérego zakres zadania
dotyczy, parafowanej pod katem zgodnosci formalno — prawnej przez radcg prawnego, zostaje przekazana
Kierownikowi zamawiajgcego celem udzielenia zaméwienia.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia, tj. wniosek oraz notatka sporzadzone przez Referat

merytoryczny, przechowywana jest na stanowisku ds. zaméwien publicznych.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§9.
1. Podstawe zam6wienia publicznego stanowi wniosek Referatu merytorycznego. Wzor wniosku stanowi
zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
2. —Wypehiony wniosek zaakceptowany przez Kierownika zamawiajgcego, jak réwniez Skarbnika lub
Zastepee Glownego Ksiegowego, potwierdzajacego zabezpieczenie $rodkéw w budzecie Gminy, Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza jest podstawg do przeprowadzenia zapytania ofertowego. Udzielenie zamoéwienia w trybie
zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie do skladania ofert takiej liczby wykonawcéw, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz trzech, przez
umieszczenie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub platformie zakupowe;.
3. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyla si¢ wytyczne do sporzadzenia oferty
zawierajace w szczego6lnoéci nastgpujace dane:
1) Nazwa i adres Zamawiajacego
2) Opis przedmiotu zamowienia uwzgledniajgcy wszystkie okoliczno$ei, ktére mogg mieé wplyw
na sporzadzenie oferty za pomoca obiektywnych cech technicznych, jakosciowych i funkcjonalnych,
a w razie potrzeby réwniez za pomocg kosztoryséw, planéw, rysunkéw lub projektow.
3) Termin realizacji zamowienia.
4) Dokumenty i o$wiadczenia jakie muszg ztozy¢é Wykonawcy,
5) Warunki udziatu w postgpowaniu.
6) Wymagania dotyczace sposobu sporzadzenia oferty.
7) Miejsce i termin skladania ofert.
8) Migjsce i termin otwarcia ofert.
9) Kryteria oceny ofert z podaniem ich znaczenia .
10) Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnoscei:
- jakoé¢,
- funkcjonalnoéé,
- parametry techniczne,
- aspekty $rodowiskowe,
- aspekty spoleczne,

- aspekty innowacyjne,




- koszty eksploatacji,

- serwis,

- termin wykonania zamdwienia,

- doswiadczenie wykonawcy,

- poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
4. Wzér formularza ofertowego stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Kazdy z wykonawcéw
moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze jej zmieni¢. Negocjacji nie prowadzi sig z zastrzezeniem ust. 5.
5. W przypadku zlozenia ofert z taka sama cena mozliwe jest przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami,
ktérzy zaoferowali takie same ceny w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktérego oferta jest najkorzystniejsza, ktéry spetnil warunki okreslone
w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegélowych wymaganiach ofertowych.
7. Jezeli wyslano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw, a otrzymano w jego
wyniku tylko jedng ofertg, Zamawiajacy moze uzna¢ tg¢ oferte za najkorzystniejsza.
8. Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokél. Wzoér protokolu stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.
9. Cala dokumentacja z podjetych czynnosci, tj. wniosek wraz z protokolem z przeprowadzonego zapytania
ofertowego oraz projektem umowy zaparafowanej przez Skarbnika Gminy oraz Kierownika Referatu
merytorycznego, parafowanej pod katem zgodnosci formalno — prawnej przez radcg prawnego zostaje
przekazana Kierownikowi zamawiajacego, celem udzielenia zamdwienia.
10. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia, tj. wniosek wraz z protokolem z przeprowadzonego

zapytania ofertowego, przechowywana jest na stanowisku ds. zaméwien publicznych.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§ 10
Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastepuje z dniem:

1) zawarcia umowy z wykonaweca, ktéremu udzielono zaméwienia.
2) podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie zamknigcia postgpowania bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert.
3) podjgceia przez Kierownika zamawiajacego na wniosek osoby prowadzacej postgpowanie o udzielenia
zaméwienia decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktérg zamawiajagcy moze przeznaczyé

na sfinansowanie zamdwienia,
¢) podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji w sprawie uniewaznienia postgpowania

o udzielenie zamdéwienia bez podania przyczyny.

§11.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
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Zalgceznik nr 1 do Regulaminu

Trzemeszno, dnia.............
WAHOSKOAAWEH .vrvn s nawisss ssmi
ZHak SPTAWY . anseseesivnss s sea

WNIOSEK
o dokonanie uslugi/roboty budowlanej/dostawy?* o warto$ci szacunkowej
o od kwoty 25.000,00 z!. do kwoty 64.000,00zt. netto rozeznanie cenowe*
o przekraczajgcej 64.000,00z1. netto a nie przekraczajacej 130.000,00zL. netto — zapytanie ofertowe *

Nazwa przedmiotu zZamOwieniaz ......ooovvviiviierrinraice

Termin realizacji zamOwienia: .........covcovveenieiniiniiirnnnnnn.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia...... e

Ustalenia wartodci zaméwienia dokonano w dnitt....ocoeeeviniiinins na podstawie ...ooviiiiiiinnn
Zabezpieczone $rodki w budzecie w wysokosci ............. zl. Dzial .......... Rozdzial ........... P

2. Przed zleceniem postepowania o udzielenie zaméwienia zweryfikowano mozliwos$¢ zastosowania
odpowiedniej klauzuli spolecznej lub kryterium spolecznego, w wyniku czego postanowiono
zastosowac:

1) klauzulg spoteczna, tzw. zatrudnieniows’: tak/nie

2)  klauzule spoleczng, tzw. zastrzezona®: tak/nie

3)  kryterium spoleczne’: tak/nie (jakie? ........cooeeeiiiiniiiiiinnnn, )

4)  klauzulg spoleczng, tzw. pracownicza®
Stwierdzono, iz zastosowanie klauzuli spolecznej lub kryterium spolecznego jest-zasadne/niezasadne.
Uzasadnienie odstgpienia od stosowania klauzuli spolecznej lub kryterium spolecznego (prosz¢ podkresli¢

min. jeden powéd):

1) charakter wykonywanych czynnodci, ktérych dotyczy zamoéwienie, nie pozwala na ich

zastosowanie

2) brak korzyéci z zastosowania danej klauzuli lub kryterium spolecznego

3) zbyt duze koszty

4) brak mozliwosci spelnienia tych wymogdéw przez potencjalnych wykonawcow

5Y, G POWOH (AKIT) <oomvisimws iy s s oreramo s e e b A S A T A

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci sZacunkowej «uvvevveiiiiniiiniiininn

(imig/nazwisko/stanowisko stuzbowe/ podpis)

5 kauzula spoleczna, tzw. zatrudnieniowa — nalezy przez to rozumieé klauzulg spoleczng, dotyczaea zatrudnienia osob
bezrobotnych, mlodocianych, oséb z niepelnosprawnosciami i innych oséb, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwea 2013 r.
o zatrudnieniu socjalnym lub we wiasciwych przepisach panstw czlonkowskich UE lub EOG;

¢ Kauzula spoleczna, 1=w. zastrzezona — nalezy przez to rozumieé klauzulg spoleczng, o ktérej mowa w art. 22 ust. 2 Pzp,
dotyczgeq zastrzezenia zamoéwienia dla zakladéw pracy chronionej oraz innych wykonawcow, ktdrych dzialalnosé, lub
dzialalnosé ich wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktére bgda realizowaly zamowienie, obejmuje spoleczng i zawodows
integracje oséb bedacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych, w szczegélnosci oséb z niepelnosprawnosciami,
bezrobotnych, osob pozbawionych wolnogei lub zwalnianych z zakladéw karnych, 0sob z zaburzeniami psychicznymi, oséb
bezdomnych, uchodzedw oraz czlonkdw mniejszosci narodowych;

7 kryterium spoleczne — nalezy przez to rozumieé kryterium wyboru ofert odnoszace sig do aspektu spotecznego, w szczegOlnosei
w zakresie integracji zawodowej i spolecznej 0séb bedacych czlonkami grup spolecznie marginalizowanych, dostgpnosci dla oséb
z niepelnosprawnodciami lub uwzgledniania potrzeb uzytkownikéw,

8 klauzula spoleczna, fzw. pracownicza — nalezy przez to rozumicé klauzulg spoleczng, dotyczqeq zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg oséb wykonujgeych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresic realizacji zaméwienia w postgpowaniu
na uslugi lub roboty budowlane, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony wart. 22 § 1
Kodeksu pracy;




(data i podpis osoby wnioskujgcej o dokonanie zakupu)

Whiosek zweryfikowal kierownik Referatu Inwestycyjnego

Imie i Nazwisko ....c.ovevvrinnnnnes

Dt 1 DOdDI s vrismimrsrsn s ssssiss svi e s s v b ves

Stwierdzam zgodno$é z uchwala budzetows.

......................................................................................

(data i podpis Skarbnika / Zastgpcy Gléwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 11.09.2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. 22019 r. poz.2019)

(data i podpis Burmistrza Trzemeszna (lub Zastgpcy Burmistrza)

*niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

TE2EHESaN0, Qs scvomrmsnrmassmmssri
Whioskodawea .....ooevvvviiiiiiiiiiinnn
(osoba prowadzqca postgpowanie)
Znak SPrawy ....covvvircininenineinn

Notatka z przeprowadzonego

ROZEZNANIA CENOWEGO

o warto$ci od 25.000,00z1, do 64.000,00z1,

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt I ustawy z dniall.09.2019r.. Prawo zaméwien publicznych ( t. j. Dz. U. z 2019poz.

2019), ustawy nie stosuje si¢
1. Wcelu ZamOwWienia:......ovevevvnvieninreinenernanneennnnn , ktére jest dostawa/ustuga/robota budowlana*

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ................ zl netto, co stanowi rownowarto$é ................ euro.
2. Wterminie/dniu .......coooviiiiiiiniiicninn, rozeznano rynek w formie:
o sondazu telefonicznego
° sondazu internetowego
° sondazu pisemnego

° platforme zakupowa

o w oparciu 0 inne Zrddia, JAKIE . ...

zebrano informacjg od nastgpujacych Wykonawcdw:

Lp Nazwa i adres Wykonawey Oferowana cena netto/brutto w zi Uwagi

1

2

3

3. Wybrano WyKOnawee! ..o iviive v sasniinsnings svws s idbios s saiiin
4, Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;:

(data i podpis osoby przeprowadzajjcej rozeznanie cenowe)

Notatke zweryfikowal ......oooviiiiinnns T T
Trinigd Nazwisko wovvssmsmmmmes sonsrssvoss sasisss o wnevs veviens i

Diath I PODIS v canvens s s sastes s soms s sun o v v s sbaiin e s i

Stwierdzam zgodno$é z uchwalg budzetowa.

(data i podpis Skarbnika / Zastepcy Gléwnego Ksiggowego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam#*

(data i podpis Burmistrza Trzemeszna (lub Zastgpcy Burmistrza)

*niepotrzebne skreslié




Zalgeznik nr 3 do Regulaminu

(nazwa i adres Wykonawcey)

Wzor formularza ofertowego

Nawiazujac do zaproszenia do zlozenia oferty na:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

O CeNE NBLO wiitiviiiiaisismesnnrersasaaronnns zl; podatek VAT: .oovviveereeccceen zt

e ceng brutto: ...covvvrerinrerceniiin g
zlotych).

4. Termin realizacji zZamOWIenia: ......cocovvcvevvieriiennsiees e,

5. OKIes gWarancji: .oivmeinsneneeesiessnsnsesssnns

6. Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym

7. Oswiadczam, ze zapoznalem sig z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

8. Oswiadczam, ze spelniam warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

9. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng cze$é oferty sa:

aktualny wpis do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej lub KRS*
*  kosztorys ofertowy (jezeli jest wymagany) lub kalkulacja wiasna wykonawcy*,

pieczgtka i podpis osoby uprawnionej

*niepotrzebne skresli¢




Zalgeznik nr 4 do Regulaminu
Trzemeszno, dn. ............
Whnioskodawea ..o.oovvvieiiiniiniininnis
(osoba prowadzgca postgpowanie)
Znak Sprawy .....cooeiiiiiiiniiinennn
Protokdl z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o warto$ci przekraczajgcej 64.000,00z1 a nie przekraczajacej 130.000,00z1.
zgodnie z art. 2 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r.. Prawo zaméwieii publicznych (t.j. Dz. U.z2019r.

poz.2019.), ustawy nie stosuje si¢

1. W celu zamdéwienia:......... SEE R T, , ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang*

przeprowadzono zapytanie ofertowe.
Warto$¢ szacunkowa zamOwienia Wynosi .......coevevninnn netto, co stanowi rownowarto$€ ............ooven
Wodniv.....oovininnnn zaproszono do udzialu w post¢powaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez

rozeslanie formularza oferty, ktéry stanowi integralng czgéé niniejszej dokumentacji *

W dnin, csussasnanenngnians umieszczono na stronie iNternetowe]. .. WWw.....ovuviiiniriinnneernennnns zapytanie

2, W terminie do dnia............... do godz.............. przedstawiono ponizsze oferty:
. Inne kryterium Oferowana cena
Lp Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi
oceny ofert netto/brutto w zt
1
Wybrano Wykonawce: zloZong przez coviveeeiens S R T T T A F T 4

Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej: ..........o..ocvvieiinins

(data i podpis osoby przeprowadzajacej zapytanie ofertowe)

Protokél zweryfikowal zastepea gléwnego ksiggowego

Imnig I Nazwisko cuuiiiviisvmnsnivmrncis oo vnons

DAt T RORPIS s v vanven coammasmms vva savcevvenmssms s s



Stwierdzam zgodno$¢ z uchwalg budzetows.

(data i podpis Skarbnika/Zastepcy Gléwnego Ksiggowego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam®*

(data i podpis Burmistrza Trzemeszna (lub Zastgpcy Burmistrza)

* niepotrzebne skresli¢







