Urzad Micjski Trzemeszna ul. Gen. Henryka Dabrowskiego 2, 62-24¢ Trzemeszno

Sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok 2018

1. Jednostki sektora finansdw publicznych objete audytem wewnetrznym.

LP. Nazwa jednostki

[ Srodowiskowy Dorn Samopomocy w Trzemesznie

2 Placowka wsparcia dziennego w Trzemesznie

3 Biblioteka Publiczna

4 Osrodck Pomocy Spotceznei

5 Qsrodek Sportu i Rekreacji

6 Przedszkole nr 1

7 Przedszkole nr 2

8 Szkota Podstawowa nr 1

9 Szkota Podstawowa nr 2

10 Zespot Szkét - Szkola Podstawowa i1 Gimnazjum w Kruchowie B
11 Zespol Szkot — Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Trzemzalu
12 Urzgd Miejski Trzemeszna

13 Dom Kultury

14 Gimnazjum w Trzemesznie

15 Zespol Szkét Ogolnoksztaleacych i Zawodowyeh w Trzemesznic




2. Przeprowadzone zadania, czynnosci doradeze i ¢zynnosci sprawdzajace,

Zadanie
Temat  zadania  zapewniajacego, ujele w
czynnoéci  doradczych;  czynnosei planie
L.P. sprawdzajacych Zadanie zapewniajgce (£), Czynnosé doradeza (D), Czynnodei sprawdzajace (S) Obszar rvzyka | audytu
1 2 3 4 5
| Audyt bezpieczenstwa informacji 7 Bezpieozelistwo NIE
Audyt z zakresu ustug zwigzanych z
ewidengja ludnosci w UM i skutecznym
doreczaniem korespondencji
2 B Z Zarzadzanie TAK
Audyt obowigzkowych 1 wdasnych
zadai gminy okreslonych wart. 17 ust.
1i2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spoteczng) ze szezegdlnym
uwzglednieniem  zadan  z zakresu:
aktywizacji zawodowej 0s6b
wykluczonych, precciwdziataniu
bezrobociy, pozyskiwaniu $rodkdw ze
zrodet zewnetrznych na formy wsparcia
oferowanych przez OPS.
3 ) Z Pomoc spoleczna |  TAK




3. Istotne ryzyka i slabosci kontroli zarzadezej.

L.P.

Temat zadania

zapewniajgcego/przedmiol
czynnosei doradezych

wydane zalecenia w badanych obszarach ryzyka

uwagi

2

3

4

Audyt bezpieczenstwa informacji

W opinii audytora bardzo nickomfortowa $)1uabja- zwiazana z obszarem
bezpicczenstwa informacji wynika z fakm rozmieszczenia pracownikéw Urzgdu
Micjskicgo Trzemeszna w kilku budynkach o zréznicowanym standardzic
rowniez w zakresic zabezpieczen. Taka dywersyfikacja kadry i zwigzane z nia
przetwarzanie danych nic sprzyja bezpieczenstwu informacji. Chodzi w
szczegblnosei o fakt przetwarzania danych osobowych w budynku po przychodni
lekarskiej, gdzie obiekt jest wykorzystywany do celow $wiadczenia ustug
leczniczych oraz budynck przy przystanku autobusowym przy Pl. Sw. Wojciecha,
cdzic z kolei przetwarzanie sq dane szezegblnie wrazliwe jak zwigzane z obstuga
jeduostek oswiatowych. Nadto pomieszczenia te sgsiaduja z mie¢jskim szaletem
oraz przystankiem autobusowym co dodatkowo 'implikl_lje zwig;ksmne rvzyko
paruszenia bezpicczefistwa informacji. Rozmicszezenic urzedu w kilku
budynkach powoduje réwniez niedogodnosci zwigzane z organizacjg archiwum
zaktadowego, ktére jest rozproszone w kilku migjscach 1 w nicktorych
przypadkach kompletnie do tego si¢ nicnadajqcyéh a ¢co wiece] stwarzajacych
ryzyko zalania jak w budynku przy ul. Dabrowskiego w Trzemesznie. W zwigzku
z powyzszym oraz faktem dysponowania przez Gming Trzemeszno budynkiem
przy ul. Mickiewicza 33 zasadne wydaje $i¢ wykorzystanie tego pustostanu na
siedzibg Urzedu przez pryzmat réowniez bezpieczeristwa informacji. Takie

rozwigzanie  pozwoliloby na  ujednolicenie  zasada bezpicczefistwa,

bez uwag




J

skoncentrowanie informacji preetwarzanych w zwigzku z biezaca pracy Urzedu
w jednym miejscu wreszeie stworzenie jednego archiwum zakladowego. W
znacznym stopniu ninigjsze rozwiazanie przyczynitby sic do zwiekszenia

bezpieczenstwa informacji w jednostce.

zadan gminy okreslonych w art. 17
ust, 1 2 ustawy zdnia 12 marca

2004 r. o pomocy spoleczngj ze

szezegllnym uwzglednieniem
zadan  zzakresw:  aktywizacji

zawodowej o0sdb  wykluczonych,

przeciwdzialaniu bezrobociu,

opiséw stanowisk pracy, wprowadzenia samooceny kontroli zarzadezej oraz

aktualizacj¢ wewnetrznych regulacji.

Nadto audytor dajc. pod rozwage przeprowadzenia analizy przez nie tylko
audytowana jednostke ale réwniez organy Gminy sensowno$ei realizacji

nastepujacych dzialan:

2 Audyt z zakresu ushig zwiazanych
z ewidencja ludnosei w UM i | Na podstawic przeprowadzonych czynno$ci audytowych rekomenduje si¢:
skutecznym dorgczaniem » uwzglednienie dotychezas prowadzonych rejestréw na samodzielnych
Ranespolideigs stanowiskach pracy w rejestrze ogdlnym Urzedu,
® systematyczne dokonywanie aktualizacji danych osobowych zwiazanych
7 oprogramowaniem zawierajacym dane osobowe, Bez uwag
o weryfikacje ewidencji ksiggowej dotyczace] jednostek komputerowych,
o wyczulenie pracownikéw Urzgdu na moment dokonywania wysviki w
celu weryfikacji aktualnodcei adresu
3 Addyt obowigzkowych i wiasnych Dla pelnego oddania obrazu funkcjonowania jednostki zaleca sie stworzenie

bez uwag




pozyskiwaniu $rodkéw ze 2Zrédel

zewngtrznych na formy wsparcia

oferowanych przez OPS - opracowania i realizacji projeki6w socjalnych,

- prowadzenia miejsc w mieszkaniach chronionych.

4. Wskazanie preyczyny zaistnienia ewentualaych | znaczacych odstepste w realizacji planu audytu

brak
5. Inne, istotue informacje dotyczace prowadzenia audytu wewnetrznego w roku sprawozdawezym,
brak
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