Zarzgdzenie Nr 297.2020
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 11 wrzesnia 2020

W sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim Trzemeszna »Procedury postgpowania na wypadek
podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-Co V-2 lub zachorowania na COVID-19”

Na podstawie art. 33 ust. 3i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (t.j.
Dz.U. z 2020 r. poz.713), art. 17 w zw. z art. 3' § 1 Kodeksu pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) oraz
w zwigzku z ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréhb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374 z péén. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z zagrozeniem spowodowanym pandemia choroby zakaznej COVID -19 wywotanej
koronawirusem SARS-Co V-2 wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim Trzemeszna
~Procedure postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-Co V-2 lub

zachorowania na COVID-19” stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Niniejsza procedura
zostaje wprowadzona az do odwotania.

§2. Do zapoznania si¢ z procedura, o ktorej mowa w § 1 oraz jej przestrzegania zobowigzuje sie
wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego Trzemeszna niezaleznie od formy zatrudnienia.

§3. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminny.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 297.2020

Burmistrza Trzemeszna z dnia 11 wrzeénia 2020 r.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-Co V-2 |lub
zachorowania na COVID-19

§1. Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéow zatrudnionych w Urzgdzie Miejskim
Trzemeszna (zwanych dalej »Pracownikami”) niezaleznie od formy zatrudnienia.

§2. 1. Pracownicy zobowiazani sg éledzi¢ na biezaco informacje publikowane przez Gtownego
Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, na temat rozpoznawania objawdw i sposobu postepowania
w przypadku podejrzenia zarazenia wirusem SARS-Co V-2,

2. Pracownik, ktéry przed przyjiciem do pracy:

a) zauwazy u siebie objawy chorobowe takie jak:

- trudnosci w oddychaniu lub dusznosé,

- podwyzszona temperatura ciata,

- kaszel,

- bole mieéni i ogdélne zmeczenie,

- utrata wechu lub smaku,

b) miat kontakt z osobg chora na COVID-19 lub osobg zakazong koronawirusem SARS-Co V-2,

nie przychodzi do pracy, tylko pozostaje w domu i telefonicznie kontaktuje sie ze stacjg sanitarno —
epidemiologiczng lub oddziatem zakainym, za$ w przypadku pogorszenia stanu zdrowia, dzwoni na
nr 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢ zakazony koronawirusem SARS-Co V-2.

3. W sytuacji okreslonej w ust. 2, pracownik niezwtocznie powiadamia Sekretarza Gminy o zaistniatym
zdarzeniu - telefonicznie lub w innej przyjetej w Urzedzie Miejskim Trzemeszna formie komunikacji na
odlegtos¢ dla zgtaszania nieobecnodci w pracy.

4. Pracownik jest ponadto zobowigzany poinformowaé Sekretarza Gminy o zastosowanych wobec
niego srodkach i zaleceniach inspekcji sanitarno — epidemiologicznej.

§3. 1. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy objawéw sugerujacych
zakazenie koronawirusem SARS-Co V-2, wskazanych przyktadowo w §2 ust. 2 lit. a, zostaje on
niezwtocznie odsunigty od pracy i skierowany do przygotowanego wczesniej miejsca izolacji,
wyposazonego w maseczki, rekawiczki i érodki do dezynfekcji.

2. W sytuacji opisanej w ustepie poprzedzajgcym, Sekretarz Gminy lub osoba przez niego wskazana,
niezwlocznie kontaktuje sie wiasciwa stacjg sanitarno — epidemiologiczna, w celu uzyskania zalecen

i ewentualnego wdrozenia dodatkowych procedur postgpowania, adekwatnych do zaistniatego
przypadku.

3. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik i powierzchnie, z ktorymi miat kontakt (blaty,
klamki, porecze, uchwyty, urzgdzenia, itp.), zostaja poddane dezynfekcji.

4. Czynnosci okreslone w ust. 3 wykonuje pracownik wskazany przez Sekretarza Gminy, zabezpieczony
srodkami ochrony osobistej.
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5. Sekretarz Gminy lub pracownik przez niego upowazniony,
tym samym czasie, w czedciach lub pomieszczeniach Urze
przebywata osoba podejrzana o zakazenie. W stosunku do

dziatania zgodne z zaleceniami otrzymanymi od stacji sanitarno — epidemiologicznej. W celach
profilaktycznych, niezwtocznie odsuwa sig osoby, ktére miaty kontakt z pracownikiem podejrzanym o

zakazanie, od kontaktu z innymi pracownikami i klientami Urzedu Miejskiego Trzemeszna, do czasu
uzyskania szczegétowych zalecer sanitarno — epidemiologicznych.

sporzadza liste osdb przebywajgcych w
du Miejskiego Trzemeszna, w ktérych
tych osob, Sekretarz Gminy podejmuje

§4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, co do podejmowanych dziatari, pracownik zwraca sie do
Sekretarza Gminy, za¢ Sekretarz Gminy lub osoba przez niego upowazniona —do wiasciwej powiatowej
stacji sanitarno — epidemiologicznej, w celu konsultacji lub uzyskania porady.
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