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WYTYCZNE DO SPORZADZENIA OFERTY
w trybie zapytania ofertowego
na realizacje zadania pn,
. Dostawa materialéw binrowych dla Urzgdu Miejskiego Trzemeszna”

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Adres: Gmina Trzemeszno

ul. Dabrowskiego 2
62-240 Trzemeszno

Strona WIWIW: www.trzemeszno.pl

E-Muail:

Telefon
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monika.klimacka(@trzemeszno.pl

1 (61)4-154-3006 Fax: (61) 4-154-595

Opis przedmiotu zamodwienia

Do zadan wykonawcy bedzie nalezalo sukcesywne dostarczanie Zamawiajacemu materialéw biurowych,
zgodnie z wykazem asortymentowo- ilo§ciowym zawartym w FORMULARZU cenowym, stanowigcym
zalacznik do niniejszych wytycznych oraz ponizszymi wymaganiami. W przypadku zaistnienia takiej
potrzeby, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia oraz zwigkszenia zakresu
zamowienia o 20 % wartosci netto, z zachowaniem oferowanych cen na poszezegélne materialy
w okresie do 31 grudnia 2020 roku.

Materialy biurowe majg by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania oraz musza spelnia¢
wymagania okre$lone w odrgbnych przepisach, jezeli takie zostaly wydane.

Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego transportu
do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnosé za wszelkie wady przedmiotu zamdwienia i zobowiazuje
do natychmiastowej (w ciggu 2 dni roboczych od daty zgloszenia przez Zamawiajacego) wymiany towaru
na towar wolny od wad.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do natychmiastowej (w ciggu 2 dni roboczych od daty zgtoszenia
przez Zamawiajgcego) wymiany towaru lub uzupelnienia w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niezgodnoéci zaréwno rodzaju jak i ilodci dostarczanego przez Wykonawce towaru z zapotrzebowaniem
zalozonym przez Zamawiajacego. W kazdym przypadku wymagajacym wymiany towaru na inny, naprawy
itp., ktéry powoduje konieczno$é wysylki, wszelkie koszty z tym zwigzane ponosi Wykonaweca.

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na dostarczone artykuly biurowe, zgodnie z gwarancjg
producenta.

W zwiazku z mozliwoscig wystgpienia wad ukrytych danego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skladania Wykonawcy reklamacji na dany towar w kazdym momencie trwania umowy.

Osobg do kontaktu w sprawie asortymentu jest pracownik UM Trzemeszna — Monika Klimacka.

Zaplaty za asortyment dostarczony w ramach kazdej z dostaw (zgodnie z harmonogramem Wykonawca
wystawia 3 faktury) Zamawiajacy dokona przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie 14 dni
od daty wplywu prawidlowo wystawionej faktury Zamawiajacemu na podstawie podpisanego czgsciowego
protokotu odbioru lub dokumentu WZ dostarczonych materialow.

Biorac pod uwage tres¢ formularza cenowego Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza skladanie ofert
réwnowaznych tzn., e zastosowane przez Wykonawce inne niz wymienione w formularzu cenowym
rozwigzania materialowe musza by¢ o parametrach takich samych badZ lepszych w stosunku do opisanych
przez Zamawiajacego. Wszedzie tam, gdzie Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia poprzez wskazania
znaku towarowego, patentu, nazwy lub pochodzenia wskazanie to ma na celu okreslenie rodzaju i klasy
materialu oraz sluzy ustaleniu jego standardu, wlasciwoedci i minimalnych parametréw technicznych.
Przyjmuje sie, ze takiemu wskazaniu kazdorazowo towarzyszy dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych.

Wykonawea poda w ofercie nazwy producentéw produktow oferowanych.
Zastosowane technologie oraz uzyte materialy powinny spetnia¢ wszystkie obowiazujace normy i by¢ dopuszczone
do obrotu na terenie Polski.
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12.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych ani czgéciowych (W rozumieniu ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych)

Miejsce Dostawy: siedziba Urzedu Miejskiego Trzemeszna ul. Dabrowskiego 2; 62-240 Trzemeszno, woj.
wielkopolskie. Dostawa, w tym zaladunek i rozladunek, bedzie odbywac¢ sig na koszt Wykonawcy.




I

Termin realizacji zamdéwienia — od 09 marca 2020 1. do 31 grudnia 2020 r., zgodnie z biezgcymi
potrzebami Urzedu Miejskiego Trzemeszna

Zamawiajgcy bedzie przekazywal na biezgco zamoéwienia drogg elektroniczng (e-mail lub telefonicznie)
Wykonawea jest zobowigzany do dostarczenia materialow okre§lonych przez Zamawiajgcego w czasie 5 dni
roboczych od wyslania zgloszenia.

IV.

b

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg
obowigzek ich posiadania

Posiadaja wiedze i dos$wiadczenie do wykonywania zamdwienia.

Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia.
Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spelienia warunkow w tym zakresie.

V.

VI.

VI

Dokumenty i o$wiadczenia jakie muszg zlozy¢é Wylkonawecy.
- formularz oferty zalacznik nr 1 wraz z zalgeznikiem nr 1a — kalkulacja cenowa,
- O$wiadczenie wg zalgeznika nr 2.

Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce oraz termin skladania ofert.
Wykonawca winien umiesci¢ oferte wraz z zalacznikami w zamknigtej kopercie, posiadajacej oznaczenie:

URZAD MIEJSKI TRZEMESZNA
ul. Dabrowskiego 2
62-240 TRZEMESZNO
Biuro Podawcze pokdj nr 5

5 OFERTA NA ZAI,(UP MATERIALOW BIUROWYCH?”
NIE OTWIERAC PRZED 2020-02-28 r. godz 10:00”

Niewlasciwe oznaczenie koperty zawierajacej oferte spowoduje odrzucenie oferty, jezeli braki lub bledy w tym
zakresie beda uniemozliwiaé prawidlowe otwarcie oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uplywem terminu skladania ofert.

Miejsce i termin otwarcia ofert.

Urzad Miejski Trzemeszna
ul. Dabrowskiego 2 ; 62-240 Trzemeszno
Salka lkonferencyjna, pok nr 7
28.02.2020 r., godz 10.00

VIL.Opis sposobu obliczania oferty

Lo

Cena przedstawiona w ofercie jest laczng ceng brutto, wyliczong na podstawie wypelnionego formularza
cenowego stanowigcego zatacznik do oferty.

Cenna winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Wycena wykonania przedmiotu zaméwienia powinna uwzgledniaé wszelkie niezbgdne naklady pozwalajace
osiggnac cel oznaczony w wytycznych (np. koszty transportu).

Oferta musi zawieraé¢ ceng netto i brutto z podaniem wiasciwej stawki procentowej podatku VAT wedlug
obowigzujgcych przepisow.




VIIL Kryterium oceny ofert

Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty — cena 100%

IX. Pozostale oraz szezegbélowe uwarunkowania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia zostang
okreslone w umowie, ktéra zostanie zawarta z wybranym Wylkonawea.

X. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego postgpowania bez podania
przyezyny.

Trzemeszno, 21 lutego 2020 r.

{
mistrza

senssnapaansahasafiarnrsneniarnscagevirnnnns

wierdzam

Sporzqdzita: M. Klimacka




