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Infarmagja dotyczaca ﬁmleuTuw:tnm Urzedu Miejskicgo Trzemeszna w ZU18 1. f,f"

Podstawg linkcjonowania Urzgdu Miejskiego Trzemesznn jest art. 33 uslawy 2 dnia § mareg

[

1990 r o samoreydzie gminnym oraz regulamin organizacyjny. W 2018 r. byl o dokument nadany

zarzgdzeniem Nr 114/2008 Burmistrza Miasta | Gminy Trzemeszno 7 dnia | lutego 2008 . w sprawie:

regulaminu organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Trzemesznie. Regulamin emieniany byl

kilkakrotnie w zwigsku ze zmianami prawnymi i faktycznymi (zmiany w strukturze alrudnienia).

Regulamin organizacyjny okredla w szezesdlnosci zakres deialania i zadania Urzgdu, zakresy radan

nalezgeych do Burmistrza, Zastgpey Burmistiza, Sekrclarza Gminy i Skarbnika Gminy.

W regulaminic okreslony jest réwnics podzial zadan migdzy poszezepdlnyimi referatami

i samodzielnymi  stanowiskami. Precdstawiona jest réwniez w wersjfi gralicznej  struktura

organizacyjna. Zgodnie 7 nig w 2018 r. zadania realicowane byly w pigeiu referatach: Finansowo-

Ksiggowym, Spraw Obywaltelskich i Promocji Guiny, Organizacyjnym, Inwestyevinym i Gospodarki

Nieruchomedeiami i Spraw Komunalnyeh,

I. Charakierystyka zatrudnienia w Urzgdzie Miejskim Trzemeszna — stan na dzie 31 grudnia 2018 r.:

Na ogdlng ilosé 63 zatrudnionych pracownikéw, jedna osoba zatrudniona jest na podslawie wyboru

(burmistrz), jedna na podstawie powolania przez Rade Micjsky Trzemeszna, pozostali pracownicy

zatrudniani sy na wnowe o pracg. Na stanowiskach urzgdniczyeh zatrudnionych jest oséh 36,

pozostate osoby zatrudniane sy na stanowiskach pomoeniczych i obslugi,

W 2018 r. nic zatrudniano ostb po stazu, ktdry stanowi forme aktywizacji zawodowej dla asdb

dlugolrwale bezrobotnych. Takie zatrudnienie zaplanowane zostala na 2019 r.

2. Zalatwianie spraw - w wigkszodcl sprawy zalatwiane sq nicawlocznie po wplynicciu do wzedu,
zgodnie z procedurami i w (erminach okreslonych przepisami prawa elownie Kodeksu
postgpowania adminisiracyjnego. W urzedzic realizowane jest bardzo szerokie spekirum spraw
obywatelskich, w  szczegolnodei  dolyczacych  spraw mieszkaniowych,  podatkowych,
meldunkowych, pomocy tinansowej, inwestyeji i remontdw drdg i ulie, sieci wodociggowych
i kanalizacyjnyeh, gospodarowania  nieruchomodciami i grontami, ochrony  érodowiska,
gospadarowania odpadami, planowania preestrzennego, itp.

3. W 2018 . do Urzedu wplyngly tzy skargi, prey czym jedna 7 nich zostala wyeolana preez
sharzgeego, dwie zostaly rozpatrzona negatywnie,

4. W Urzgdzie precprowadzono osiem Kontroli przez podmioly zewnetrzne: Powiatows Stacje
sanitarno-Epidemiologiczng w Gniegnie w zakresic sanitarnym obickidw na terenic gininy
Trecmesmo, Wielkopolski Urzad Wojewddzki w Poznanin w sakresie wykonywania zadaii
obronnych oraz realizacii zadan zleconyeh « zakresu ewidencji ludnosei, dowadow vsobistych
1 zdamzen v zakresu stanu cywilnego, Regionalng Izbgy Obrachunkows w Poznaniu w zakresic
kompleksowej kontroli za 2018 r. oraz kontroli problemowej gospodarki finansowej miasta i gminy

Trzemeszno w zakresic ., Dochoddw 7 tytuly oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi i ich



przeznaczenic w latach 2016-2017 na podstawie zgodnoded 2 prawem i zpadnodel dokumentacji ze
stanem  faktyeznym, Najwyiseg lzbe Kontroli -~ Delegatuira w Pornaniu w zakresic #mian w
systemie ofwiaty,
5. Wydatki zwigeane z funkcjonowaniem Urzedu 7a 2018 1. przedstawianc byvly przy okazji
prezentac)i sprawozdania z wykonania budietn za 2018 1.
6. Zapewnienie dostgpu do informacji publiczngj realizowane jest paprzcs zamieszezanie informacji,
ogloszen, uchwal i zarzydzen nie tylko na tablicach ogloszeniowyeh, ale rénwnics na stronie
internetowe] www.izemesznopl, Binlelynic Informacii Publicagj www.biptrzemesmogl czy ter
portalu spolecanodeiowym Facchook.

Poza podstawowymi danymi urzedu w BIP-ic mozemy znalesé informacje o prectargach,

zamowieniach, oferlach pracy. wazne ogloszenia oraz wszysikic istotne dla funkejonowania gminy
L urzedu dokumenty, takie jak: statuly, uchwaly, zarzadzenia itp.
W zakresie poprawiana dostgpnosei do ustug Urzgdu konieczny byl zakup i wdrozenie ohslugl nowej
centrali telefonicznej Urzgdu, Ponadto zakupiono i zamontowane clektroniczng tablice infirmacying
wglownym budynku Urzedu (ul. Dgbrowskiegn). Zakupiono sprzet oraz wdroZono system do
transmisji obrad sesji Rady Micjskiej i do glosowania na obradach sesji Rady Miejskie]

W dwach budynkach Urzedu przy ul, Dgbrowskiceo i 1. Maja, zamontowano monitoring
wizyjny. W 2018 1. zakupiono i preeprowadzono wdrozenie czytnikéw do ubstugi  nowych
c-tlowodow.

Problematyczne z punktu widzenia organizacji i zareadzania wydaje sic jednak rozbicie
placdwki Urzgdu na tak wicle lokalizacji — 7zaréwno pod katem rarsgdzania IOZPOSZoNYIn
personelem, jak rownicz koszlow utezymania biur w siedmiu lokalizacjach.

Zakres realizowanych zadan preez Urzad Miejski Treemeszna opisany zostal w dokumencie

pod nazwy . Raport o stanic gminy™ przedlozonym Wysokiej Radzie w dniu 30 muja 2019 r,
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Opracowala: Nina Streclecka Sekretarz Gminy

Treemeszno, dnia 04052019 1.



