Zarzadzenie Ny 563/2018
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 21 maja 2018 roku

w sprawie: powolania Komisji do zarchiwizowania dokumentacji przechodzacej
na rzecz Urzedu Miejskiego Trzemeszna po zlikwidowaniu Placéwki Wsparcia
Dziennego w Trzemesznie.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875 t.j.) oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrt6w z dnia 18 stycznia 2011 roku
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zakladowych

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Powoluj¢ Komisj¢ do spraw archiwizacji dokumentacji przechodzacej na rzecz Urzedu
Miejskiego Trzemeszna po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej gminy w skladzie:

1) Nina Strzelecka — Przewodniczgca Komisji,

2) Jolanta Dzigcielak — cztonek Komisji,

3) Grazyna Jgdrowska — cztonek Komisji,

4) Monika Kapczynska — cztonek Komisji,

5) Kamila Pietrzykowska — cztonek Komisji,

6) Adam Szymkowiak - czlonek Komisji.

§2

1. Komisja zostaje powolania w celu:

1) posegregowania i zarchiwizowania zgodnie z przepisami dokumentacji powstatej w
Placéwce Wsparcia Dziennego na kategori¢ archiwalng (A) i niearchiwalng (B),

2) sporzadzenia spisow zdawczo — odbiorczych akt kategorii A,

3) sporzadzenia spiséw zdawczo — odbiorczych kategorii B,

4) przygotowania protokohu oceny dokumentacji niearchiwalnej,

5) sporzgdzenia spisu dokumentacji niearchiwalnej podlegajgcej brakowaniu.

6) sporzgdzenia protokohu przekazania dokumentacji po zlikwidowanej jednostce
organizacyjnej gminy. '

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sporzadzié¢ w trzech egzemplarzach zgodnie
z wymogami archiwalnymi.

§3
1. Komisja wykona praca okreslone w § 2 w terminie do 29 czerwca 2018 r.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 2 zostang przekazane do Urzedu Miejskiego Trzemeszna
na podstawie Protokolu przekazania dokumentacji po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej
gminy. Protokdl podpisujg cztonkowie powolanej niniejszym zarzadzeniem Komisji jako
przekazujgey i Burmistrz Trzemeszna, Kierownik Referatu Spraw Obywatelskich oraz
pracownik odpowiedzialny za prowadzenie archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego
Trzemeszna jako przyjmujacy dokumentacje.




§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczgcej Komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




