Zarzadzenie Nr 564/2018
Burmistrza Trzemeszna
Z dnia 21 maja 2018 roku

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw gmlny
w imieniu Burmistrza Trzemeszna :

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1875 tj.) i art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 1257 tj.), art. 5 ust. 4
i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych" (tekst jednolity
Dz.U. z 2016, poz. 902 tj.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.) :

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pania Nine STRZELECKA — Sekretarza Gminy do prowadzenia w moim
imieniu nastepujacych spraw:

1) wydawanie i podpisywanie w moim imieniu decyzji administracyjnych 1 postanowien
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, postanowien oraz zaswiadczer, za
wyjatkiem spraw, do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa (Dz.U.z 2018 r., poz. 800 t.j.);

2) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Trzemeszna poza
nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy oraz ustalaniem wysokosci wynagrodzenia,

3) kierowanie biezacg pracg Urzedu Miejskiego Trzemeszna, a w szczegdlnosci nadzor
i koordynacja dzialalnosci biur oraz przeptywu informacji; :

4) zadan z zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki
zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie Miejskim Trzemeszna;

5) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Miejskiego
Trzemeszna, w tym wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, udzielanie
urlopow vaoczynkowych stosowanie kar porzadkowych;

6) przyjmowame obywateli w sprawach skarg i wnioskoéw dotyczacych pracy Urzqdu
i jednostek organizacyjnych Gminy;

7) stwierdzanie wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z orygma}em dokumentow;

8) podpisywanie w przypadku jednoczesnej nieobecnosci mojej oraz zastgpcy burmistrza
dokumentéw finansowych, - powodujgeych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji
pienigznych w.  obrocie gotowkowym i bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodow
ksiggowych, wydawania w moim imieniu tytutdw wykonawczych w rozumienie przepisow ustawy
o postegpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz zawierania uméw cywilnoprawnych. -

§ 2. Upowaznienie, o ktérym mowa w § 1. udzielam na czas nieokreslony. Wygasa ono
z chwﬂq cofnigcia upowaznienia albo odwotania upowaznionego Sekretarza Gminy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Trzemeszno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podqua
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