Zarzgdzenie nr 396/2017
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 24 sierpnia 2017 r.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Gminy

Trzemeszno na 2018 rok i projektu uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016
poz. 446 ze zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016, poz. 1870 ze zm.) oraz § 5 uchwaly Nr LXVII/444/2010 Rady Miejskiej
w Trzemesznie z dnia 25 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej

oraz materiatlow informacyjnych towarzyszacych projektowi.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje sie dyrektoréow jednostek organizacyjnych i instytucji kultury, kierownikdw
referatow oraz pracownikéw merytorycznych realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Miejskim Trzemeszna do opracowania materiatow planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na 2018 rok w terminie do 30 wrzesnia 2017 roku.
§ 2. Okresla sig¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Trzemeszno na 2018 rok, w tym:
1. zasady konstrukeji projektu budzetu gminy Trzemeszno - zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2. zalozenia w zakresie prognozowania dochoddéw budzetowych Gminy Trzemeszno na 2018 rok
- zgodnie z zalgcznikiem nr 2,
3. zatozenia w zakresie projektowania wydatkéw Gminy Trzemeszno na 2018 rok zgodnie
z zalgcznikiem nr 3,
§ 3. Nadzor nad caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Trzemeszno na 2018 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 396/2017 Burmistrza Trzemeszna
z dnia 24 sierpnia 2017 r.

Zasady konstrukcji projektu budietu Gminy Trzemeszno na 2018 r.

Zgodnie z § 2 ust. 1 uchwaty Nr LXVII/444/2010 Rady Miejskiej w Trzemesznie z dnia

25 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz materiatow

informacyjnych towarzyszacych projektowi w terminie do 30 wrzesnia 2017 roku nalezy

zlozy¢ materialy do projektu plandéw finansowych na 2018 rok. Projekty nalezy skladad

w wersji papierowej w biurze podawczym Urzedu Miejskiego oraz w wersji elektronicznej

na adres ksiegowosc@trzemeszno.pl. Materialy planistyczne nalezy sklada¢ na drukach

stanowiacych zataczniki nr 4 - 8 do zarzadzenia, w nast¢pujgcy sposob:

1. jednostki budzetowe, kierownicy referatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach

w Urzedzie Miejskim sktadaja:

w zakresie dochodéw i wydatkéw — zalacznik nr 4 wraz z informacja opisowa
zawierajaca  szczegoOlowe — uzasadnienie  wielko$ci  planowanych — dochodow
w szczegolowoscei do dziatu, rozdziatu i paragrafu, natomiast dla wydatkéw majgtkowych
z wyszczegblnieniem poszezegdlnych zadan; dla wynagrodzen osobowych (§ 4010)
nalezy podaé dane dotyczace plac podstawowych, nagréd, odpraw 1 nagrod
jubileuszowych,

w  zakresie  wieloletnich  programéw, projektow lub  zadan  zwigzanych
z programami finansowanymi z udzialem $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2
i 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym - zalgcznik nr 5 1 6
w ukladzie: nazwa 1 cel przedsiewziecia, jednostka realizujaca, okres realizacji
przedsiewziecia, zrodia finansowania, faczne naklady finansowe, limity wydatkow

w poszezegolnych latach oraz limit zobowigzan,

w  zakresie dochodéw  gromadzonych na  wydzielonych rachunkach
przez samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dzialalno$¢ okreslong

w ustawie z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty — zalacznik nr 7

ponadto kierownicy poszczegolnych referatéw 1 pracownicy na samodzielnych

stanowiskach w Urzedzie Miejskim zobowigzani sa dolaczy¢ do drukéw inne



zestawienia, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu

na 2018 rok, m.in.:

- wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy w roku 2018 wg stanu na dzien
30.09.2017 .

- wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji w roku 2018 przy udziale
Srodkow zewnetrznych, w tym $rodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu

aplikowania o $rodki wspotfinansowane wg stanu na dzien 30.09.2017 r.

2. Samorzadowe instytucje kultury w zakresie przychodow i kosztow przedkiadaja dane

na drukach stanowiacych zalgcznik nr 8 obejmujacy szczegoétows kalkulacje przychodéow

i kosztéw, wraz z informacja opisowsg zawierajgca szczegolowe uzasadnienie wielkosci

planowanych dochodéw 1 wydatkow wraz z wykazem wazniejszych imprez kulturalnych

planowanych do realizacji w roku 2018 z szacowanym kosztem ich organizacji.

Przy planowaniu budzetu na 2018 rok przyjmuje si¢ nastepujace priorytety:

(&%)

Skoncentrowanie dziatain polegajacych na utrzymaniu plynnodci finansowej Gminy
Trzemeszna, spelnieniu zasady zréwnowazonego budzetu biezacego oraz zachowaniu
bezpiecznego poziomu zadluzenia budzetu, ktéry w perspektywie wieloletniej pozwoli
na splate zaciggnietych i planowanych do zaciggniecia zobowigzan,

Racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi w zakresie realizacji zadan Gminy
Trzemeszno.

Zalozenia ogodlne:

Wzrost PKB — 3.8%

Sredni wzrost cen towaréw i ushug (inflacja) — 2,3%

Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za pracg — 2 100,00 zt

Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedstawionego planu muszg
posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie
obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow. Wydatki nalezy planowaé biorge
pod uwage maksymalng dyscypling budzetowg m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczednos$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych,

jako uzyskiwanie najlepszych efektow z danych nakladow.



b

W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodéw i wydatkéw oraz objasnienia odrgbnie dla kazdego zrédia
dochodéw w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym,
ze szezegdlnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujgcych wzrost lub  spadek
projektowych wielko$ci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2017 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realng, tj. wielkos¢
planu na 30.09.2017 r. skorygowang o kwoty, co do ktorych zachodzg przestanki,
ze nie zostang wykonane w ramach planu 2017 r. oraz o wydatki jednorazowe,

ktére nie wystapig w latach nastepnych.




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia
nr 396/2017 Burmistrza Trzemeszna
z dnia 24 sierpnia 2017 1.

ZaloZenia w zakresie prognozowania dochodéw budietowych Gminy Trzemeszno na 2018 r.

Referaty Urzedu Miejskiego oraz gminne jednostki budzetowe sporzadzajac plany finansowe

dochoddéw zobowigzane sa stosowac kalkulacje dochodow wedtug nastepujacych zasad:

(il

S

2

Dochody z tytulu podatkdw i optat ustala sie na podstawie zaktadanych stawek na rok
2018 oraz prognozowanej sciggalnosci zaleglosci z lat ubiegtych.

Dochody z oplat smieciowych na podstawie przypisu na koniec roku 2017.
Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalnosci na poziomie 98%
Wplywy z karty podatkowej, podatek od spadkéw i darowizn, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optate skarbowg ustala sie poprzez podwyzszenie
przewidywanych wplywow o wskaznik inflacji.

Oplate targowa, eksploatacyjna i wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej nalezy
ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2017 roku i obowigzujacych stawek
w roku 2018.

Dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie
ilosci wydanych zezwolen.

Dochody z czynszu za lokale gminne wedlug wystawionych faktur na dzien
31.12.2017. Przy szacowaniu dochodow uwzgledni¢ wskaznik Sciggalnosci
na poziomie 90 %, jak réwniez prognozowang egzekucje zalegltych naleznosci w tym
zakresie z lat ubieglych.

Zaliczki 1 refundacje ze s$rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o platno$é oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich werytikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajgca.

Podatek dochodowy od o0séb fizycznych przyjmuje si¢ do budzetu na 2018 rok
w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finanséw natomiast od oséb prawnych
na podstawie realizacji w latach ubieglych oraz przewidywanego wykonania w roku
2017 powiekszone o wskaznik PKB.

Dochody z majatku Gminy szacuje si¢ na podstawie wykazéw mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w roku 2018, zawartych umow dzierzawy i wieczyste

uzytkowanie gruntéw wedlug stanu na 30.09.2017 r. powiekszone o przewidywane



wplaty z tytulu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci
lub oddane w wieczyste uzytkowanie gruntow w 2018 roku.

10. Subwencje do budzetu przyjmuje sie w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo
Finansow.

11. Dotacje na zadania whasne i zlecone w wysokosciach podanych przez dysponentéw
srodkow.

12. Pozostale dochody wyzej nie ujete, w tym dochody jednostek organizacyjnych planuje
sie na podstawie przewidywanego wykonania w 2017 roku skorygowane o prognozy

wplywow w tym zakresie.




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 396/2017 Burmistrza Trzemeszna
z dnia 24 sierpnia 2017 1.

Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw Gminy Trzemeszno na 2018 r.

Wydatki budzetowe planuje si¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2017 roku.

Wszelkie odchylenia od tak przyjetego sposobu wyliczania nalezy szczegélowo uzasadnic.

Przewidywane wykonanie wydatkéw biezgcych za 2017 rok podaje si¢ pomniejszone

o wydatki o charakterze jednorazowym.

Wszelkie wydatki nalezy planowa¢ w sposob celowy, oszczgdny i realny majac na uwadze

ograniczenia wydatkoéw do niezbednych, i tak:

(%]

Wydatki na zakupy materialow, ustugi pozostate, ustugi remontowe, media, szkolenia,
naprawy wedlug potrzeb i zawartych umodw.

Wydatki na umowy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, diety, wynagrodzenia
i pochodne od wynagrodzen tylko z uwzglednieniem zmian zatrudnienia
oraz. podwyzka dla administracji i obstugi o planowana inflacje w wysokosci 2,3%
i planu awansow zawodowych nauczycieli, wydatki na dodatkowe wynagrodzenie
roczne dla pracownikow jednostek samorzgdowych w wysokosci 8,50% sumy
wynagrodzenia zgodnie z ustawa. W ramach wydatkow na wynagrodzenia
zaplanowaé planowane do wyptaty w roku 2018 odprawy i nagrody jubileuszowe
oraz $rodki na fundusz nagrod w wysokosei 4%.

Odpis na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - kwota bazowa utrzymana
na tym samym poziomie co w roku 2017 to jest 1.185,66 zl. W odniesieniu
do placéwek o$wiatowych odpis na fundusz $wiadeczen socjalnych od nauczycieli
planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1189). Odpis na nauczycieli bedacych na rencie
lub na emeryturze planowaé z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

Wydatki na dotacje dla organizacji na poziomie nie wyzszym niz przewidywane
wykonanie 2017 roku.

Wydatki na dotacje dla instytucji kultury przewidywane wykonanie roku 2017,

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu

finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2017 roku, nastepnie



zadania Kkontynuowane, z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym
oraz zapisane jako przedsiewzigcia wieloletnie w Wieloletniej Prognozie Finansowej.
Planowanie srodkow  na nowe  zadania, a takze na  zadania
nie obligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.
Wydatki remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacje zadan rozpoczetych
oraz niezbednych do wykonaria prac w roku 2018.

Zestawienie wydatkéw funduszu soleckiego na podstawie wnioskow zlozonych

przez sotectwa w kwotach wezesniej podanych dla poszczegdlnych sotectw.
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