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RMISTRZ Zarzgdzenie Nr )V)(/ZOI‘I

J
YR AT T A .
yANLY 3,'»":/':,'\“:\ Burmistrza Trzemeszna

q ‘_} :. ( .
z dnia .1 LRL%. 2017,

w sprawie procedury przygotowania wnioskéw do projektéw uchwal i zarzadzen zmieniajacych uchwalg

budzetows oraz uchwalg w sprawie wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt | oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 2016 r. poz. 446 z p6zn. zm.) i art. 230 ust. 1 i art. 233 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady postgpowania w sprawie przygotowania materialéw do projektow uchwal i zarzadzen

zmieniajacych budzet i uchwale w sprawie wieloletniej prognozy finansowej Gminy Trzemeszno.

§ 2. 1. Wnioski gminnych jednostek organizacyjnych oraz referatéw Urzgdu Miejskiego dotyczgce zmiany budzetu oraz
wieloletniej prognozy finansowej Gminy Trzemeszno nalezy kierowa¢ do Burmistrza Trzemeszna. Wnioski
niezaakceptowane przez Burmistrza nie bgda uwzglgdniane w projektach uchwal i zarzadzeniach zmieniajacych budzet.
2. Wnioski o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sg przez pracownik6w merytorycznych odpowiedzialnych za dany
wydatek, a nastgpnie akceptowane przez kierownikéw referatu lub jednostki, lub tez bezposrednio sporzadzane przez
kierownikow referatu lub jednostki.

3. W przypadku jednostek organizacyjnych wniosek winien zosta¢ réwniez podpisany przez Glownego Ksiggowego
jednostki.

4, Whnioski w wersji papierowej oraz elektronicznej winny zosta¢ przedlozone Skarbnikowi niezwlocznie, lecz nie
pozniej niz na 3 dni przed:

1) ostatecznym terminem sporzadzenia projektu uchwaty Rady Gminy w sprawie zmiany uchwaly budzetowej lub
wicloletniej prognozy finansowej,

2) planowanym terminem sporzadzenia zarzadzenia zmieniajacego uchwalg budzetowg w przypadku wnioskéw, ktore
winny zostaé ujete w zarzadzeniu.

5. Po wstepnej weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym przez pracownika Referatu Finansowo-Ksiggowego
oraz potwierdzeniu zgodnosci z prawem, uchwala budzetowg informacji zawartych we wniosku Skarbnik przedstawia
go do akeeptacji Burmistrzowi.

6. Zobowigzuje sie kierownikéw referatow oraz jednostek organizacyjnych do przedkladania wnioskéw w terminach
umozliwiajacych ich ujecie w budzecie lub wieloletniej prognozie finansowej przed planowang realizacjg wydatku lub

zaciggnigeiem zobowigzania.

§ 3. 1. Wz6r wniosku w sprawie zmiany budzetu stanowi zataeznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Wzor wniosku w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub zadania zwigzanego z
programami realizowanymi z udzialem srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach

publicznych w uchwale w sprawie zmiany wieloletniej prognozy finansowej stanowi zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.




3. Wz6r wniosku w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowego programu, projektu lub zadania innego niz okreslony w

ust. 2 w uchwale w sprawie zmiany wieloletniej prognozy finansowej stanowi zalgcznik nr 3 do zarzgdzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi, Kierownikom jednostek organizacyjnych oraz Referatow

Urzgdu Miejskiego Trzemeszna.

§ 5. Traci moc Zarzgdzenie Nr 244/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno z dnia 21 listopada 2012 roku w
sprawie trybu sktadania oraz zasad sporzadzania wnioskow dotyczacych zmian w budzecie Miasta i Gminy Trzemeszna

i Wieloletniej Prognozie Finansowej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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