WY aeznik N1 ........... do protokoétu
R\ b S NS /2016 Sesji Rady
iejskiej Trzemeszna z dnia

w sprawie: organizacji wspélnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych zaliczonych do sektora finanséw publicznych,
dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Trzemeszno.

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 12 i art. 10c, art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy
z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 1. poz. 446) oraz art. 53 ust.
5, art. 54 ust. 2a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2016
r. poz. 1870 ze zm.),

Rada Miejska
uchwala, co nastepuje:

§ 1.
Tworzy si¢ wspllng obstuge administracyjng i finansowg jednostek organizacyjnych
zaliczonych do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Trzemeszno.

§ 2.
1. Jednostkg obstugujaca jest Urzgd Miejski Trzemeszna, ul. Gen. H. Dabrowskiego 2, 62-240
Trzemeszno.
2. Jednostka obstugujgca zaliczana do sektora finanséw publicznych zapewnia realizacje
zadan gtownego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych przez osobe spetniajgca
wymogi glownego ksiggowego.
3. Zasady, sposob rozliczen kosztow zwigzanych z obstugg i organizacja pracy o ktorej mowa
w § 1 niniejszej uchwaly okresli burmistrz zarzadzeniem.

§ 3.
Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:
1) Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Mickiewicza 28, Trzemeszno,
2) Przedszkole Nr 1 im. Chatka Puchatka, P1. Sw. Wojciecha 15, Trzemeszno,
3) Przedszkole Nr 2 im. Misia Uszatka, ul. Bolestawa Chrobrego 4, Trzemeszno,
4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Jana Kilinskiego, ul. Jana i Jedrzeja Sniadeckich 18,

Trzemeszno,

5) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Polskich Olimpijczykéw, ul. 1 Maja 11, Trzemeszno,



6) Gimnazjum w Trzemesznie, pl. Michata Koscieszy Kosmowskiego 5, Trzemeszno,
7) Zespot Szkot - Szkota Podstawowa i Gimnazjum im. Powstania Wielkopolskiego
w Kruchowie,
8) Zespot Szkot - Szkola Podstawowa i Gimnazjum im. Bohateréw Wrzesnia 1939 r.
w Trzemzalu,
9) Zespot Szkét Ogodlnoksztatcaeych 1 Zawodowych w Trzemesznie, pl. Kosmowskiego S,
Trzemeszno.
§ 4.
W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujace;j:
1) obstuge prawng — polegajacg na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem
caloksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych,
2) zapewnienie realizaéji zadan gldwnego ksiggowego jednostek obstugiwanych,
3) obowigzki w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych,
okreslone w art. 4 ust. 3 pkt 2-6, ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z2016 1. poz. 1047 ze zm.);
4) sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych i innych wymaganych przepisami
prawa,
5) organizowanie i prowadzenie obstugi bankowe;j i obstugi kasowej,
6) pomoc przy opracowaniu zasad polityki rachunkowosci jednostek obstugiwanych,
7) pomoc i koordynacje w opracowaniu projektéw planéw finansowych i zmian w planach
finansowych wspoélnie z kierownikami jednostek obstugiwanych oraz biezacg kontrole i
analiz¢ wykonania tych plandw,
8) rozliczanie finansowe projektéw realizowanych ze srodkéw zewnetrznych;
9) obstuge finansowo-ksiegowa dochodow i wydatkow budzetowych, zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych oraz dochodéw i wydatkéw gromadzonych na wyodrebnionych
rachunkach jednostek obstugiwanych;
10) rozliczanie realizowanych dochodéw przystugujacych jednostkom obstugiwanym,
11) rozliczanie inwentaryzacji i prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkéw trwatych,
12) prowadzenie rozliczen VAT,
13) obstuge kadrowo - ptacows,
14) obstuga organizacyjna polegajgca na pomocy przy organizacji zamowien publicznych
w trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, a w przypadkach zaméwien publicznych
o duzej wartosci organizacji wspoélnej zamoéwien publicznych dla wszystkich jednostek
obstugiwanych, przeprowadzanie procedury zamoéwiefi publicznych o  wartoscei
przekraczajgcej 30.000 EURO,
15) obstuga informatyczna — polegajaca na zapewnieniu prawidlowego funkcjonowania
systemow teleinformatycznych w jednostkach obstugiwanych.
§5.
Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Trzemeszna.
§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2016 r. poz. 446), gmina moze zapewni¢ wspOlng obstuge, w szczegdlnosci
administracyjna, finansowg i organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym
do sektora finanséw publicznych. Z kolei art. 10b ust. 1 ww. ustawy okresla, ze wspdlng
obstuge mogg prowadzi¢ urzad gminy, inna jednostka organizacyjna gminy, jednostka
organizacyjna zwigzku migdzygminnego zwane jednostkg obstugujaca.

Rada gminy w odniesieniu do jednostek obslugiwanych okresla w drodze uchwaty
w szczegblnosci (art. 10b ust. 2 ww. ustawy):

1) jednostki obstugujace,

2) jednostki obstugiwane,

3) zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspélnej obstugi.

Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw zaliczanych do sektora
finanséw publicznych do dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan,
a takze sporzgdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym
planie (art. 10 ¢ ww. ustawy).

Zgodnie z art. 53 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1870 ze zm.) kierownik jednostki obshugujacej jest odpowiedzialny
za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i sprawozdawczo$é jednostki obstugiwane;
w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwala. Dalej art. 54 ust. 2a ustawy o finansach
publicznych okresla, ze jezeli w ramach wspdlnej obstugi, jednostka obstugujgca zaliczana
do sektora finanséw publicznych zapewnia realizacje zadan gléwnego ksiegowego jednostki
sektora finanséw publicznych przez osobe spetniajgca wymogi, w jednostce obstugiwanej nie
zatrudnia si¢ gléwnego ksiegowego.

Dla placowek o$wiatowych oraz Srodowiskowego Domu Samopomocy w Trzemesznie
jednostkg obstugujaca bedzie Urzad Miejski Trzemeszna, ktory zapewni realizacje
powierzonych w  zakresie obslugi zadan przez osoby spelniajace wymogi. Zadania
powierzone jednostce obstugujacej zostaly okreslone w § 4 uchwaty. Uszczegbdtowienia
wymaga pkt 1 ww. paragrafu. Zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt 2 — 6 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.),
do obowigzkéw jednostki obstugujacej w stosunku do jednostek obstugiwanych z zakresu
rachunkowosci i sprawozdawczodci naleze¢ bedzie: prowadzenie na podstawie dowodow
ksiggowych ksigg rachunkowych, ujmujgcych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym
1 systematycznym; okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczowego
stanu aktywow i pasywow; wycena aktywdw i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;
sporzadzanie sprawozdaf finansowych; gromadzenie i przechowywanie dowodow
ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawg o rachunkowosci.

Biorac pod uwage powyzsze podjecie uchwaly w sprawie organizacji wspdlnej obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych zaliczonych

do sektora finanséw publicznych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Trzemesznc;/ B ,

jest zasadne. N T
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