Zarzgdzenie Nr 268/2016
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 28 pazdziernika 2016r.

w sprawie  zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i uslug oraz sporzgdzania

deklaracji VAT przez Gming Trzemeszno.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(tj. Dz. U. 22016 r. poz. 446 ze zm.)

¥

1.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Majac na uwadze wyrok Trybunatu Sprawiedliwoéci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzesnia 2015 r. wydany w sprawie o sygnaturze akt C-276/14 oraz uchwale
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. wydang
w sprawie o sygnaturze akt I FPS 4/15, niezbgdne jest dokonanie centralizacji
rozliczen w zakresie podatku od towaréw i ustug we wszystkich jednostkach
samorzadu terytorialnego.

Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Trzemeszno bedzie prowadzié¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujace czynnosci (transakcje) przeprowadzane
przez jednostki budzetowe Gminy.

Szczegdtowy wykaz jednostek budzetowych Gminy, ktorych dotyczy zarzadzenie,

zawiera zatgcznik Nr 1 do zarzgdzenia.

§2
Niniejsze zarzadzenie wprowadza si¢ w zwigzku z koniecznoscig realizacji zmian
wynikajacych z ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 1. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacj¢ projektow finansowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454)



2. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie

1.

I

Trzemeszno, jej jednostkach organizacyjnych zwanych dalej ,,jednostkami’’ ustala sie

procedury obowigzujgce w tym zakresie zawarte w zatgczniku nr 2.

§3

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) podatek VAT — podatek od towardw i ustug,

2) ustawa o VAT — ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug
(Dz. U. 2016, poz. 710),

3) jednostki podlegajgce centralizacji rozliczen podatku VAT — jednostki budzetowe
oraz zaklady budzetowe objete obowigzkowa centralizacjg rozliczen podatku
od towaréw i ustug oraz urzedy obshugujace zadania jednostki nie przekazane
do innych samorzadowych jednostek organizacyjnych,

4) ewidencja podatku naleznego — rejestr zdarzen podlegajacych opodatkowaniu
podatkiem od towaréw i ustug z danego okresu rozliczeniowego, obowigzujacego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

5) ewidencja podatku naliczonego — rejestr faktur zakupu z danego okresu
rozliczeniowego, obowigzujacego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towarow i ustug,

6) deklaracja VAT — deklaracja dotyczaca podatku od towaréw i ustug, sktadana
we wlasciwym Urzedzie Skarbowym za obowigzujacy okres rozliczeniowy,

7) osoby wyznaczone do wykonywania czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT —
osoby odpowiedzialne za sporzadzanie wymaganych przepisami dokumentow
potwierdzajacych zaistnienie zdarzen podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
od towaréw i ustug zgodnie z zakresem obowigzkéw wynikajagcym z stanowiska

pracy zajmowanego w jednostce, ktéra podlega centralizacji rozliczen podatku VAT.

§4
7 dniem wdrozenia centralizacji rozliczen podatku VAT, kierownicy jednostek
budzetowych Gminy, wymienieni w zataczniku Nr 1 do zarzgdzenia, sg zobowigzani
do postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Trzemeszno 784-229-86-76
przy zawieraniu umow kupna/sprzedazy oraz na wszystkich dokumentach zwigzanych

z rozliczaniem podatku VAT.



. Od 1 stycznia 2017 r. sprzedawcg i nabyweg dla jednostek budzetowych oraz Urzedu
Miejskiego jest Gmina Trzemeszno.

Faktury wystawiane i otrzymywane powinny zawiera¢ nastepujace dane:

GMINA TRZEMESZNO

ADRES

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI

NIP 784-229-86-76

§5

. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Trzemeszno wymienionych
w zalgczniku nr 1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy o podatku
od towar6w i uslug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

. Osobami odpowiedzialnymi w jednostkach organizacyjnych Gminy za prawidlowe
przygotowywanie 1 przekazywanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia
scentralizowanego systemu rozliczefi podatku od towaréw i ustug oraz wykonywania
czynnosci  podatkowych — zwigzanych z dzialalnoscig kierowanej jednostki
sg kierownicy jednostek.

. Kierownik jednostki organizacyjnej moze wyznaczyé z pracownikoéw jednostki, ktéra
kieruje osobg odpowiedzialng za zadania powierzone w §5 i przekazanie tych danych
do referatu finansowo - ksiggowego Urzedu Miejskiego.

. Osobami wyznaczonymi do wykonywania czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT
dla jednostek o$wiatowych sa osoby z referatu finansowo - ksiegowego Urzedu
Miejskiego zajmujace si¢ ksiggowoscia placowek oswiatowych.

. W Gminie wyznacza si¢ koordynatora odpowiedzialnego za zbieranie i przekazywanie
Skarbnikowi Gminy prawidlowo sporzadzonych dokumentacji rozliczeniowych
od jednostek organizacyjnych. W razie jego nieobecnosci czynnosci koordynatora
W jego zastepstwie wykonywac bedzie osoba zgodnie z zasadami obowiazujgcymi
w danej jednostce.

. Osoby okreslone w §5 niniejszego zarzadzenia przejmujg odpowiedzialnosé karno-
skarbowg okreslong w Kodeksie Karnym Skarbowym (t.,j. Dz. U. z 2013 r. poz. 186)
oraz za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych okreslonej w ustawie z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

(tj. Dz. U. 2013 r., poz. 168) w zakresie zwigzanym z nierzetelnym lub nieterminowym



przekazaniem dokumentéw niezbgdnych do rozliczenia podatku od towaréw i ustug
danej jednostki organizacyjnej oraz w zakresie przypisanych im czynnosci.

7. Obowigzkiem o0sob odpowiedzialnych w jednostkach organizacyjnych gminy
za sporzadzanie dokumentacji VAT niezbednej do przygotowania scentralizowanego
rozliczenia podatku od towaréw i ushug jest wykonanie czynnosci wymaganych
dla prawidlowego jego zaewidencjonowania. Zakres tych czynnosci obejmuje
w szczegdlnoscei:

1) przekazanie do referatu finansowo - ksiggowego Urzgdu Miejskiego w terminie do
10-tego dnia nastepnego okresu rozliczeniowego czastkowej deklaracji VAT (r6wniez
deklaracji zerowych), wraz z ewidencjg sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu - ewidencje powinny
by¢ w formie papierowej oraz podpisane przez dyrektora i gldwnego ksiggowego
jednostki,

2) przekazanie, w przypadku, gdy wszystkie, wykazane w deklaracji elementarnej
faktury zostaly zaptacone, do referatu finansowo — ksiggowego Urzedu Miejskiego
w terminie do 10-tego dnia nastgpnego okresu rozliczeniowego o$wiadczenia
podpisanego przez Dyrektora (kierownika) i gtéwnego ksiggowego jednostki, ktorego
wzér stanowi zatgcznik nr 3,

3) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce,
a w szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem
podatku VAT,

4) przechowywania dokumentéw w zakresie prawidlowosci rozliczen podatku VAT
wraz z kopig ewidencji sprzedazy i zakupu w poszczegoélnych jednostkach zgodnie
z rzeczowym wykazem akt oraz dokumentacja wewnetrzng dotyczaca instrukcji
obiegu i przechowywania dokumentow ksiggowych obowigzujgca w poszczegdlnych
jednostkach,

5) w przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego przekazanie do Urzedu Miejskiego
wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
urzedu zajmujgcego si¢ wykonywaniem czynnosci zwigzanych z podatkiem VAT,

6) niezwloczne powiadamianie wyznaczonych w Gminie oséb o nieprawidtowosciach
w zwigzku z przygotowywang i przekazywang dokumentacjg,

7) w przypadku wystgpienia potrzeby zmiany danych okreslonych w dokumentach

dotyczacych rozliczen podatku VAT osoby odpowiedzialne za ich sporzadzenie



i ztozenie obowigzane sg dolgczy¢ do skorygowanej dokumentacji opis przyczyn
zmian wraz z okre$leniem ich skutkéw podatkowych,

8) czynnosci okreslone w §5 ust. 7 powinny zosta¢ wykonane niezwlocznie w trybie
i formie przewidzianej w §5 ust.1 niniejszego zarzadzenia i przekazane w terminie
trzech dni roboczych od dnia wystgpienia zdarzenia, chyba ze potrzeba
wezesniejszego ich ztozenia wynika z konieczno$ci zachowania terminéw rozliczenia
podatku od towardw i ustug,

9) osoby odpowiedzialne w jednostkach organizacyjnych gminy za sporzadzanie
1 przygotowywanie dokumentacji rozliczeniowej dot. podatku od towardéw i ustug
w przypadku ich nieobecno$ci powinny by¢ zastepowane zgodnie z zasadami

obowigzujacymi w danej jednostce.

§6
Zobowigzuj¢ kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do Scistego przestrzegania

postanowien niniejszego zarzgdzenia.

§7
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, kierownikom/dyrektorom
gminnych jednostek organizacyjnych oraz pozostalym osobom wskazanym przez

kierownikéw/dyrektoréw jednostek.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 r.




Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia

Nr 268/2016 Burmistrza Trzemeszna

z dnia 28.10.2016r.

Skrocona
Pelna nazwa i adres jednostki nazwa
jednostki
1) | Urzad Miejski Trzemeszna, ul. Gen.H. Dabrowskiego 2, Trzemeszno UM
2) | Srodowiskowy Dom Samopomocy, ul. Mickiewicza 28, Trzemeszno SDS
3) | Placéwka Wsparcia Dziennego, ul. Piastowska 11, Trzemeszno PWD
4) | Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Tadeusza Kosciuszki, Trzemeszno OPS
5) | Osrodek Sportu i Rekreacji, ul. Piastowska 11, Trzemeszno OSiR
6) | Przedszkole Nr 1 im. Chatka Puchatka, PI. Sw. Wojciecha 15, Trzemeszno P1
7) | Przedszkole Nr 2 im. Misia Uszatka, ul. Bolestawa Chrobrego 4, Trzemeszno P2
8) Szkota Podstawowa Nr | im. Jana Kilinskiego, ul. Jana i Jedrzeja o~
Sniadeckich 18, Trzemeszno
9) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Polskich Olimpijczykéw, ul. 1 Maja 11, spo
Trzemeszno
10) Gimnazjum w Trzemesznie, pl. Michala Koscieszy Kosmowskiego 5, &
T
Trzemeszno
11) | Zespot Szkét - Szkota Podstawowa i Gimnazjum w Kruchowie ZSK
12) Zespot Szkot - Szkota Podstawowa i Gimnazjum im. Bohateréw Wrzeénia
ZST
1939 r. w Trzemzalu
Zespot Szkot Ogolnoksztatcgcych i Zawodowych w Trzemesznie,
13) ZS0iZ

pl. Kosmowskiego 5, Trzemeszno




Zaltacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 268/2016 Burmistrza Trzemeszna
z dnia 28.10.2016r.

Procedury zwigzane z wprowadzeniem centralizacji rozliczen podatku od towaréw

i ushug.

1.

Gmina Trzemeszno do dnia 31 grudnia 2016 roku zlozy informacje do Urzedu
Skarbowego w Gnieznie wraz z wykazem jednostek organizacyjnych. Na podstawie
informacji naczelnik urzedu skarbowego wykresli je z urzedu z rejestru jako podatnika
podatku z dniem podjecia wspdlnego rozliczenia podatku z jednostkg samorzadu

terytorialnego.

Jednostki organizacyjne, powinny aneksowa¢ zawarte wczesniej umowy. Aneks
powinien zawiera¢ zmiang strony umowy. Jesli jednostki we wczesniej zawartych
umowach nie wyszczeg6lnity cen brutto ani klauzuli o doliczeniu wiasciwej stawki
podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do umoéw takie klauzule powinny
si¢ pojawic¢. Jesli nie bgdzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ cene dotychczasowa,

a nalezny podatek VAT oblicza¢ metodg ,,w stu”.

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
gminy muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego,
czyli: pelng nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
reprezentujgcego gming, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze

podpis dyrektora jednostki z upowaznienia burmistrza gminy.

Wszelkie odplatne czynnosci jednostek na rzecz wlasnej gminy (i na odwrét), a takze
odpfatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediéw) dokumentowane powinny byé nota ksiegowa i nie powinny
by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT
skladanych przez te jednostki gminie. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen,
jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas takg transakcje dokumentuje

si¢ faktura, a wynikajgce z niej kwoty ujmowane s3 w ewidencjach sprzedazy



oraz czastkowych deklaracjach VAT sktadanych przez jednostki gminie. Kwoty
ujmowane w deklaracjach powinny obejmowaé wartosci w groszach, tj. nie nalezy
stosowac¢ zaokraglen do petnych ztotych.

W przypadku posiadania kas rejestrujgcych jednostki moga nadal wykorzystywaé
te kasy na niezmienionych zasadach nie dtuzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018
roku. Po tym okresie nalezy kasy przefiskalizowa¢ na Gming Trzemeszno.
W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje osoby
odpowiedzialne w jednostce za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug
VAT do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie obowiazku zainstalowania

kas rejestrujgcych.

Procedury scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i uslug po 01.01.2017

roku.

1

2

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy,
o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane
identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakeji sprzedazy badz zakupu wpisywane

beda na fakturach nastepujgco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA
Sprzedawca — Gmina Trzemeszno Nabywca — Gmina Trzemeszno
NIP - 784-229-86-76 NIP - 784-229-86-76
Wystawca - Jednostka org. Gminy Odbiorca - Jednostka org. gminy
(Jej nazwa i adres) (jej nazwa i adres)
Faktury dotyczace zakupdéw towaréw i ustug powinny by¢ stemplowane datg ich

otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, péwstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych
przez podatnika towaréw i ustug powstal obowiazek podatkowy — nie wezesniej
jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

Faktury zakupu powinny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku
oraz z jakg czynnoscig podatkowg jest zwigzany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynno$ciami nieopodatkowanymi,



tylko z czynnosciami zwolnionymi,

w czgsci z czynnoSciami opodatkowanymi - ze wskazaniem czesci podlegajacej
odliczeniu np. 10%,

w czgsei z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg wspotczynnika

struktury sprzedazy.

4. Dyrektoréw oraz Kierownikow jednostek budzetowych Gminy zobowigzuje si¢ do:

)

dokonania przeglagdu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu Gminy, pod katem opodatkowania podatkiem
od towaréw i ustug VAT (z zastosowaniem odpowiedniej stawki podatkowej),
zwolnionych z opodatkowania podatkiem VAT oraz niepodlegajacych
opodatkowaniu podatkiem VAT — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscia

prowadzong przez te jednostki;

2) jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT,

3)

4)

S)

6)

to zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji
zakupow za poszczegdlne okresy rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych
zakupéw powinna by¢ prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur
1 to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajgce z ustawy o VAT —
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje
wylgcznie wowcezas, gdy dokonany zakup zwigzany byt z czynnosciami jednostki,

ktore zostaty opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%,

dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej
w jednostce, w szczegélnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych

z rozliczeniem podatku VAT,

poczagwszy od miesigca stycznia 2017 r. zatozenia ewidencji wystawianych

przez jednostke faktur VAT,

od miesigca stycznia 2017 r. prowadzenie rejestru zakupéw i sprzedazy

opodatkowanej podatkiem VAT,

sporzgdzania czgstkowych ewidencji (rejestrow) VAT, w ktorych bedg ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz warto$é¢ towarow
i uslug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie

dziatalnoscia,



7)

8)

sporzgdzania tzw. ,czgstkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci,

deklaracje czgstkowe VAT nalezy sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych
ze sporzgdzonych przez jednostke rejesttow VAT. Kwoty ujmowane
w deklaracjach powinny obejmowa¢ wartosci w groszach (tj. nie nalezy stosowaé

zaokraglen kwot do pelnych zlotych),

9) obowigzuje réwniez sktadanie deklaracji zerowych,

10) w czgstkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towaréw i ustug

Jednostki wykazujg kwoty nalezne, dla ktorych obowigzek podatkowy powstat
w danym okresie rozliczeniowym, zgodnie z art. 19a ustawy o podatku

od towarow i ustug.

11) Czastkowe ewidencje podatku VAT i deklaracje czastkowe VAT sporzadzone

przez jednostki budzetowe Gminy Trzemeszno za poszczegdlne okresy
rozliczeniowe, po podpisaniu przez Dyrektora (Kierownika) i gléwnego
ksiggowego jednostki, nalezy przekaza¢ do stuzb finansowych Urzedu Miejskiego
w terminie do 10 dnia miesigca rozpoczynajgcego kolejny okres rozliczeniowy.
Jezeli 10 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to ww dokumenty

nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajagcym ten dzien.

12) Przekazanie ewidencji podatku VAT, deklaracji czastkowej do shuzb finansowych

Urzedu Miejskiego przez jednostki budzetowe nastepuje poprzez przestanie
w formie papierowe;j i elektronicznej:

1) podpisanych rejestrow VAT i

2) podpisanej deklaracji elementarnej VAT i

3) podpisanego o$wiadczenia o dokonaniu zaptaty wszystkich faktur zakupu.
Ewidencje i wydruki musza by¢ podpisane przez dyrektora jednostki i gloéwnego
ksiggowego.

W przypadku, gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidtowodci w prowadzonej ewidencji lub =zaistnieje inna okoliczno$é
skutkujgca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac,
nalezy: niezwlocznie zglosi¢ te okoliczno$é do stuzb finansowych Urzedu
Miejskiego; sporzadzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji czastkowej VAT-
oraz przesta¢ korekty ewidencji i deklaracji czastkowej VAT wraz z pisemnym

uzasadnieniem przyczyn korekty do stuzb finansowych Urzedu Miejskiego.



5. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu
i sprzedazy, ustala si¢ w gminnych jednostkach budzetowych nastgpujacy sposéb

ich oznaczenia:
a) nazwa rejestru (rejestr zakupu/rejestr sprzedazy) np. FZ, FS
b) numer rejestru — Nr.... (kolejny numer)
c) okres ktérego dotyczy — miesigc/rok

d) skrécona nazwa podmiotu — skrécona nazwa jednostki budzetowej okreslona

w zalaczniku nr 1

Przyktadowy numer faktury zakupu dla Urzedu Miejskiego Trzemeszna:
FZ/0001/1/2017/UM

Przykladowy numer faktury sprzedazy dla Urzedu Miejskiego Trzemeszna:
FS/0001/1/2017/UM, FS-M/0001/1/2017/UM

6. Pracownikéw referatu finansowo - ksiegowego zajmujacych sie rozliczeniami
podatkowymi upowaznia si¢ do wykonywania czynnosci sprawdzajacych poprawnosé
dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez jednostki budzetowe i referaty
Urzedu Miejskiego.

7. Centralizacja danych zawartych w rejestrach zakupu i sprzedazy podlegajacej
opodatkowaniu podatkiem VAT dostarczonych przez gminne jednostki budzetowe
oraz Urzad Miejski nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy
w referacie finansowo - ksiggowym przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Gminy

Trzemeszno.




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 268/2016 Burmistrza Trzemeszna
z dnia 28.10.2016r.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wykazane w deklaracji czgstkowej VAT za .............. (dany okres

rozliczeniowy), faktury zakupu towardw i ustug zostaly zaptacone.

Podpis
Dyrektor/Kierownik

Podpis
Gtowny ksiggowy




