Zatgcznik Nr 10 do
protokotu
z obrad XXXV1/2016 sesji
Rady Miejskiej
Trzemeszna z dn. 28
wrzesnia 2016 .

Uchwata Nr XXXV1/334/2016
Rady Miejskiej Trzemeszna
z dnia 28 wrzesnia 2016 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli prowadzonych na
terenie Gminy Trzemeszno przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby
fizyczne a takze trybu i zakresu kontroli prawidtowosci ich pobierania i wykorzystania.

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(j.t. Dz. U. z

2016 r., poz. 446, ze zm.) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156, ze zm.)

Rada Miejska Trzemeszna
uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala sie tryb udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli prowadzonych na terenie
Gminy Trzemeszno przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne, a

takze tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich pobierania i wykorzystania, zwany dalej
»Regulaminem” w brzmieniu zatgcznika nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Trzemeszna.
§3

Uchwata wchodzi w zycie po 14 dniach od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Stawomir Peno

Przewodniczacy
Rady Miejskiej Trzemeszna



Zatacznik Nr 1

do uchwaty Nr
XXXVI/334/2016
Rady Miejskiej
Trzemeszna

z dnia 28 wrzesnia
2016 .

REGULAMIN

ustalajacy tryb udzielania i rozliczania dotacji dla przedszkoli prowadzonych na terenie
Gminy Trzemeszno przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne, a
takze tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich pobierania i wykorzystania

Rozdziat | Przepisy Ogdlne
§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1.

2.

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2156, ze zm.);

przedszkolach — nalezy przez to rozumiec przedszkola prowadzone na terenie Gminy
Trzemeszno przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby prawne i osoby fizyczne;

. uczniach niepetnosprawnych — nalezy przez to rozumie¢ ucznidéw posiadajacych

orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, o ktérych mowa w art. 71b ust. 3
ustawy;

. organie prowadzacym — nalezy przez to rozumiec inne niz Gmina Trzemeszno osoby

prawne i osoby fizyczne prowadzgce przedszkola na terenie Gminy Trzemeszno.
Rozdziat Il Podstawa obliczenia dotacji

§2

. Podstawg obliczenia miesiecznej kwoty dotacji na jedno dziecko jest plan wydatkéw

biezacych ustalony w uchwale budzetowej Gminy Trzemeszno, wraz z uwzglednieniem
zmian wprowadzanych w trakcie roku budzetowego, oraz informacja o sposobie
wyliczania czesci oswiatowe] subwencji ogdlnej dla Gminy Trzemeszno otrzymana
przez Gmine Trzemeszno od ministra wfasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

. Niepublicznym przedszkolom przystuguje dotacja na jednego ucznia w wysokosci

rownej 75% ustalonych w budzecie wydatkow biezgcych ponoszonych w
przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gmine Trzemeszno w przeliczeniu na
jednego ucznia, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz wyzywienie, stanowigce dochdéd budzetu Gminy Trzemeszno, z
tym ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana
na niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogdlnej
otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno, z zastrzezeniem ust. 3.

. Niepublicznym przedszkolom, ktdre otrzymujg dotacje na podstawie art. 90 ust. 1b

ustawy, przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci réwnej wydatkom
biezagcym przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach prowadzonych przez



Gmine Trzemeszno, pomniejszonych o optaty za korzystanie z wychowania
przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochdd Gminy Trzemeszno, z tym ze
na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na
niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci oswiatowej subwencji ogdlnej
otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno.

. Publicznym przedszkolom prowadzonym przez inne niz Gmina Trzemeszno osoby
prawne i osoby fizyczne przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci rowne;j
wydatkom biezagcym przewidzianym na jednego ucznia w przedszkolach
prowadzonych przez Gmine Trzemeszno, pomniejszonych o optaty za korzystanie z
wychowania przedszkolnego oraz za wyzywienie, stanowigce dochdéd Gminy
Trzemeszno, z tym ze na ucznia niepetnosprawnego w wysokosci nie nizszej niz kwota
przewidziana na niepetnosprawnego ucznia przedszkola w czesci o$wiatowej
subwencji ogdlnej otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno.

. Przedszkola, ktore prowadzg zgodnie z art. 71b ust. 2 ustawy wczesne wspomaganie
rozwoju dziecka, otrzymujg dotacje na kazde dziecko objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jedno dziecko
objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czesci o$wiatowej subwencji ogdlnej
otrzymywanej przez Gmine Trzemeszno.

. Gmina Trzemeszno informuje organy prowadzgce przedszkola o wysokosci miesieczne;j
kwoty dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia.

Rozdziat lll Tryb udzielania dotacji przedszkolom
§3

. Organ prowadzacy przedszkole sktada w Urzedzie Miejskim Trzemeszna wniosek o
udzielenie dotacji nie pdzniej niz do do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok
udzielenia dotacji wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu.

. Do dnia 10 kazdego miesiaca, z tym ze za grudzien do 5 grudnia, organ prowadzacy
przedszkole sktada w Urzedzie Miejskim Trzemeszna informacje o faktycznej liczbie
uczniow sporzgdzang na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania wedtug stanu
na pierwszy dzied miesigca, za ktéry udzielana jest czes¢ dotacji przypadajgca na dany
miesigc, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.

. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego Trzemeszna mogg dokonac¢ sprawdzenia
zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow wykazywanych w informacjach, o
ktéorych mowa w ust. 2, na podstawie udostepnionej do wgladu przez organ
prowadzacy dokumentacji stanowigcej podstwe sporzadzenia tych informacji, w tym
dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania.

. Przekazanie czesci dotacji przypadajgcej na dany miesigc nastepuje do ostatniego dnia
kazdego miesigca, z tym ze cze$¢ za grudzien jest przekazywana do dnia 15 grudnia.

. Dotacja jest przekazywana na rachunek bankowy przedszkola wskazany we wniosku o
udzielenie dotacji, o ktérym mowa ust. 1. W przypadku zmiany rachunku bankowego
organ prowadzacy zobowigzany jest do ztozenia pisemnej informacji o tym fakcie w
Urzedzie Miejskim Trzemeszna.

. Dotacja nie podlega przekazaniu w przypadku, gdy straci aktualnos¢ wpis do ewidencji
prowadzonej przez Gmine Trzemeszno na podstawie art. 82 ust. 1 ustawy.

Rozdziat IV Tryb rozliczenia dotacji
§4
. Organ prowadzacy przedszkole sporzadza roczne rozliczenie otrzymanej dotacji,

wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
. Przed zatwierdzeniem rocznego rozliczenia dotacji organ udzielajacy dotacji ma prawo



zadaé¢ przedtozenia do wgladu, w siedzibie organu, oryginatow dokumentacji
finansowo-ksiegowej wskazanej w rozliczeniu lub przestania kopii tej dokumentacji
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

. W przypadku likwidacji przedszkola w trakcie roku, za ktéry udzielana jest dotacja,
rozliczenie dotacji przekazanej w danym roku, sporzadzane wedtug wzoru
stanowiacego zatgcznik nr 3 do Regulaminu, podlega przekazaniu w terminie do 30
dni od dnia otrzymania ostatniej czesci dotacji, jednak nie pdzniej niz w dniu
likwidacji.

Przedszkola, a takze organy je prowadzace, zobowigzane sg do prowadzenia
dokumentacji finansowo-ksiegowej w sposéb umozliwiajgcy jednoznaczne okreslenie
sposobu wykorzystania dotacji, zgodnie z odpowiednio art. 90 ust. 3d ustawy.

Rozdziat V Tryb i zakres kontroli
§5

. Upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego Trzemeszna lub inne upowaznione osoby
niebedace pracownikami Urzedu, zwani dalej ,kontrolujgcymi” moga dokonywac
kontroli w przedszkolach, zwanych dalej ,kontrolowanymi” , obejmujace;j:

1) sprawdzenia zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniéw;

2) sprawdzenia prawidtowosci wykorzystania dotacji, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 90 ust. 3d ustawy;

3) sprawdzenia prawidtowosci pobrania dotacji, w tym dotacji na ucznidéw
posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, objetych wczesnym
wspomaganiem  rozwoju, ucznidw  realizujgcych  obowigzek  rocznego
przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem.

. Postepowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym
przedmiotem kontroli.

. Kontrolowany zapewnia kontrolujgcemu warunki niezbedne do przeprowadzenia
kontroli.

. Kontrolowany udostepnia dokumentacje bedacg przedmiotem kontroli w sposob
uprzadkowany, a takze udziela informacji i wyjasnien w terminie wskazanym przez
kontrolujgcego.

§6

. Rozpoczecie kontroli powinno by¢ poprzedzone jej przygotowaniem polegajagcym w
szczegolnosci na zapoznaniu sie kontrolujacych z:
1) przepisami dotyczacymi zakresu przedmiotowego kontroli;
2) dokumentacjg zgromadzong w Urzedzie Miejskim Trzemeszna dotyczaca
przedmiotu kontroli.

Dokumentem upowazniajagcym do przeprowadzenia kontroli jest imienne
upowaznienie do kontroli zawierajace:
1) numer upowaznienia;
2) imie i nazwisko kontrolujacego;
3) temat kontroli;
4) termin waznosci upowaznienia.
. Upowaznienie, o kltérym mowa w ust. 2 po zakonczeniu kontroli dotgcza sie do akt
sprawy.

§7

. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.



. Protokot kontroli zawiera w szczegdlnosci:

1) petng nazwe i adres kontrolowanego, nazwe i adres jego organu sprawdzajgcego
oraz imie i nazwisko osoby lub o0s6b upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego;

2) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli;

3) imiona i nazwiska kontrolujgcych;

4) okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg;

5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidtowosci, z uwzglednieniem zakresu i skutkdw tych nieprawidtowosci;

6) opis zatacznikdéw do protokotu;

7) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zgtaszania zastrzezen i
sktadania wyjasnien do protokotu;

8) podpisy kontrolujgcych i osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, a takze date i miejsce podpisania protokofu.

9) parafy kontrolujgcych i osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego na kazdej ze stron protokotu.

. Protokét podpisuje kontrolujacy i kontrolowany w terminie 14 dni od daty otrzymania
lub niezwtocznie po uzupetnieniu lub zmianie protokotu, o ktérych mowa w ust. 5.

. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezania nalezy zgtosié
kontrolujgcemu na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4, kontrolujgcy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy i, w miare potrzeb, podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w
przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen zmienié¢ lub uzupetni¢ odpowiednia
czes¢ protokotu kontroli.

. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub czesci kontrolujacy przekazuje
na pismie swoje stanowisko zgtaszajagcemu zastrzezenia. Zgtaszajacy zastrzezenia
podpisuje protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujgcego.

. Kontrolowany moze odmdéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w terminie
wtasciwym do jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy.

. O odmowie podpisania protokotu kontroli i ztozenia wyjasnien kontrolujacy sporzadza
wzmianke w protokole.

. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody
do realizacji ustalen kontroli.



Zatgczni
knrl
do
Regulam
inu

Whiosek o udzielenie dotacji z budzetu Gminy Trzemeszno
na rok ............
Formularz przeznaczony dla fizycznych i prawnych oséb innych niz Gmina Trzemeszno
prowadzgcych przedszkole w Gminie Trzemeszno

Piecze¢ wptywu do UM Trzemeszna

Wypetnia UM Trzemeszna

CZESC 1. Dane o organie prowadzacym i osobie reprezentujacej organ prowadzacy

1. Wnioskodawca: osoba prawna osoba fizyczna

Nazwa/imie i nazwisko osoby prawnej/fizyczne;j

2. Siedziba osoby prawnej/adres osoby fizycznej

3. Rachunek bankowy wtasciwy do przekazania dotacji




4. Osoba reprezentujgca organ prowadzacy placéwki (Imie i nazwisko, tytut prawny/petnion

funkcja)

Q

CZESC I1. Dane Przedszkola

1. Nazwa przedszkola

2. Numer i data wpisu do ewidencji prowadzonej przez Gmine Trzemeszno

3. Adres przedszkola

4. REGON

5. NIP

5. Dane kontaktowe (adres, telefon, poczta elektroniczna, itp.)

CZESC 11l Dane o planowane;j liczbie uczniéw




1. Planowana liczba uczniéw w okresie styczen — sierpien roku budzetowego 20..

Liczba dzieci ogétem

w tym niepetnosprawnych

rodzaj niepetnosprawnosci:

1.

Liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem

liczba dzieci objetych ksztatceniem specjalnym

2. Planowana liczba uczniéw w okresie wrzesien — grudzien roku budzetowego 20..

Liczba dzieci ogétem

w tym niepetnosprawnych

rodzaj niepetnosprawnosci:

1.

Liczba dzieci objetych wczesnym wspomaganiem

liczba dzieci objetych ksztatceniem specjalnym

CZESC IV. Oswiadczenia

Oswiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne ze stanem faktycznym, ze
znane s3 mi przepisy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2005 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168).

Oswiadczam, ze w placowce zostaty zapewnione bezpieczne i higieniczne warunki
nauki, wychowania i opieki, o ktérych mowa w ustawie o systemie oswiaty oraz
przepisach wykonawczych do tej ustawy.

Oswiadczam, ze sg mi znane przepisy o obowigzku prowadzenia bazy danych
systemu informacji oswiatowe]j i obowigzku przekazywania tych danych do bazy SIO, o
ktorej mowa w ustawie z dnia 15 wrzesnia 2011 r. o systemie informacji oSwiatowej (Dz.
U.z 2015, poz. 45) oraz przepiséw wykonawczych do tej ustawy.

(Mlercowosmdata) .............................. pieczec
podpis wnioskodawcy)




Zatgczni
knr2
do
Regulam
inu

Informacja organu prowadzacego przedszkole
o faktycznej liczbie uczniéow wedtug stanu na dzien .............ccccceeeneennennee.

1. Oswiadczenie o faktycznej liczbie uczniéw

Liczba uczniow Na dzien .........ceeeeeereereecenssnnnnnnes

w tym liczba ucznidéw niepetnosprawnych

z liczby uczniéw niepetnosprawnych liczba uczniéw wedtug rodzaju niepetnosprawnosci:

1.

w tym liczba ucznidéw objetych wczesnym wspomaganiem

w tym liczba ucznidw objetych ksztatceniem specjalnym

2. Imienny wykaz dzieci

Lp. | Imie i nazwisko | Adres | Data urodzenia

Dzieci bedace mieszkaricami Gminy Trzemeszno

Dzieci niebedgce mieszkancami Gminy Trzemeszno

................................................................. (Miejscowosé, data)
(podpis osoby upowaznionej)




Roczne Rozliczenie otrzymanej dotacji

Zatacznik nr 3

do
Regulam
inu

Rozliczenie z wykorzystania dotacji za rok budzetowy ..........cccccuruuen..
Formularz przeznaczony dla fizycznych i prawnych oséb innych niz i Gmina Trzemeszno prowadzacych przed

Trzemeszno

1. Dane o przedszkolu

Nazwa Adres
2. Dane o organie prowadzacym przedszkole
Nazwa Adres

I. Dane o otrzymanej dotacji i liczbie dzieci w miesigcach roku budzetowego



Lp. m

Liczba dzieci i wysoko$¢ otrzymanej dotacji w

iesigcach:

Liczba dzieci ogdtem

z liczby ogétem dzieci niepetnosprawne

wspomaganiem

z liczby ogétem dzieci objete wczesnym

specjalnym

z liczby ogétem dzieci objete ksztatceniem

Kwota otrzymanej d

otacji

Il. Rozliczenie wykorzystania dotacji

Dotacja otrzymana z budzetu Gminy Trzemeszno w 20.. roku w wysokosci

zostata wykorzystana na cele zwigzane z prowadzeniem placéwki, w tym na:

Lp. | Rodzaj wydatku | Kwota z dotacji
wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzacej przedszkole, jezeli petni funkcje dyrektora
1
2

wydatki zwigzane z realizacjq z
ustawy

adan organu prowadzgcego, o k

térych mowa w art. 5 ust. 7

zakup ksigzek i innych zbiorow

bibliotecznych

zakup Srodkéw dydaktycznych

stuzacych procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

zakup sprzetu sportowego i rekreacyjnego

zakup mebli

zakup pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerial

nych i prawnych

Inne wydatki




RAZEM: |

(miejscowosé, data) (pieczed i podpis
organu sktadajgcego rozliczenie)

UZASADNIENIE

Z powodu wprowadzonych zmian w systemie oswiaty, polegajgcych miedzy innymi na
przywrdceniu rozpoczecia nauki przez dzieci siedmioletnie w szkotach podstawowych od
roku szkolnego 2016/17, w przedszkolach prowadzonych przez Gmine Trzemeszno
przybyt od wrzes$nia br. jeden rocznik dzieci. Jest to rocznik dzieci szeScioletnich, ktére
pomimo ukonczenia w roku szkolnym 2015/16 obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego, na wniosek rodzicow, nie zostaty zapisane do klasy pierwszej i ponownie
realizujg roczne przygotowanie przedszkolne w przedszkolach. W zwigzku z powyzszym w
przedszkolach gminnych zabrakto miejsc dla dzieci trzyletnich.

Istnieje jednak mozliwos¢ pozyskania miejsc w przedszkolach prowadzonych
przez osoby prawne i osoby fizyczne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego pod
warunkiem przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na prowadzenie tego rodzaju
dziatalno$ci oswiatowej. Taki konkurs zostat ogtoszony w dniu 5 wrze$nia br.

Osoby prawne i osoby fizyczne prowadzace przedszkola na terenie Gminy
Trzemeszno na podstawie przepisdw ustawy o systemie oswiaty mogg otrzymywadé
dotacje na prowadzenie dziatalnosci od jednostki samorzadu terytorialnego, jesli organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego ustali tryb udzielania i rozliczania dotacji
oraz tryb i zakres kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania, uwzgledniajac
w szczegdlnosci podstawe obliczania dotacji, zakres danych, ktére powinny by¢ zawarte
we whniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, oraz termin i sposéb
rozliczenia dotacji, zgodnie z art. 90 ust. 4 ustawy o systemie oswiaty.

Przyjecie uchwaty jest zatem koniecznym warunkiem umozliwiajagcym
przekazanie dotacji przez Gmine Trzemeszno innym osobom prawnym i osobom
fizycznym prowadzacym przedszkola na terenie Gminy Trzemeszno.



