N . Zarzadzenie nr 110/2015
Burmistrza Trzemeszna

z duia 17 sierpnia 2015 r,

L. nr 594), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
2013poz. 885ze. zm.), § 5 uchwaty Nr LXVI1I/444/2010 Rady Miejskiej w Trzemesznie Z dnia 25
sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz materiatéw

informacyijnych towarzyszacych projektowi

zarzadzam, co nastepuje:

§ L Zobowigzuje sie  dyrektorow Jednostek organizacyjnych, kierownikéw referatgw oraz
pracownikéw merytorycznych realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w
Urzedzie Miejskim Trzemeszna, do Opracowania materiatdw planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2016 rok w terminie do 30 wrzegnia 2015 roku.

§ 2. Okresla sie zatozenia do projektu budzetu Gminy Trzemeszno na 2016 rok, w tym:

Trzemeszno na 2016 rok - zgodnie z zalacznikiem nr 4.

§ 4. Ustalenia zawarte w  zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja Zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych, instytucji ku ltury.

§ 5. Zalozenia okreélone W niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupetniane
W zakresie i formie okreslonej przez Burmistrza Trzemeszna.

§ 6. Nadzér nad caloksztattem prac zwigzanych z Przygotowaniem projektu budzety Gminy
Trzemeszno na 2016 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 110/2015
Burmistrza Trzemeszna
z dnia 17 sierpnia 2015 r.
Zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy Trzemeszno na 2016 r.

Zgodnie z Uchwala Nr LXVII/444/2010 Rady Miejskiej Trzemeszna z dnia
25 sierpnia 2010 r. w sprawie: trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi nalezy zlozy¢ materiaty do projektu planu na
2016 rok.
Przy planowaniu budzetu na 2016 rok przyjmuje sie nast¢pujace priorytety:

1. Skoncentrowanie dzialaii polegajacych na utrzymaniu plynnosci finansowej Gminy
Trzemeszno, spetnieniu zasady zréwnowazonego budzetu biezacego oraz zachowaniu
bezpiecznego poziomu zadhizenia budzetu, ktory w perspektywie wieloletniej pozwoli
na splatg zaciagnietych i planowanych do zaciagniecia zobowiazan,

2. Racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi w zakresie realizacji zadan Urzedu
Miejskiego Trzemeszna.

3. Generalna zasada, jaka obowigzywaé bedzie przy konstrukeji budzetu to: wydatki
biezace nie moga przekroczyé dochoddéw biezgcych.

4. Zalozenia ogdlne:

Wzrost PKB — 3,8%

Sredni wzrost towaréw i ustug — 1,7%

Wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace — 1 782,00 7k
Majac powyzsze na uwadze nalezy dostosowaé wydatki budzetu Gminy Trzemeszno tak aby
uzyska¢ wskazniki zadluzenia oraz spelnienie relacji, o ktoérej mowa w art. 243 ufp w

perspektywie wicloletniej.




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 110/2015
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 17 sierpnia 2015 r.

Zaloienia w zakresie prognozowania dochodoéw budietowych Gminy Trzemeszno na 2016 r.

Dochody budzetowe

Referaty Urzedu Miejskiego oraz gminne jednostki budzetowe sporzadzajac plany finansowe

dochod6éw zobowiazane sa stosowaé kalkulacje dochoddw wedlug nastepujacych zasad:

1.

Dochody z tytulu podatkéw i optat lokalnych ustala sie na poziomie roku 2015.

¢ Podatek od nieruchomosci, rolny, leény i transportowy.

Przy szacowaniu dochod6w uwzgledni¢ wskaznik sciagalnosci na poziomie 95%

2.

Dochody z optat $mieciowych na podstawie przypisu na koniec roku 2015. Przy

szacowaniu dochodéw uwzglednié¢ wskaznik $ciagalnosci na poziomie 95%

. Wplywy z karty podatkowej, podatek od spadkéw i darowizn, podatek od czynno$ci

cywilnoprawnych oraz oplate skarbowa ustala si¢ poprzez podwyzszenie
przewidywanych wpltywdéw o wskaznik inflacji.

Oplate targowa, eksploatacyjng i wpis do ewidencji dziatalnogci gospodarczej nalezy
ustali¢ na poziomie przewidywanego wykonania 2015 roku.

Dochody z tytuly wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowaé na podstawie
ilosci wydanych zezwolen.

Dochody z czynszu za lokale Gminne wedlug wystawionych faktur na dzief
31.12.2015. Przy szacowaniu dochodéw uwzglednié wskaznik Sciggalnosci na
poziomie 90 %

Zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalié z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o ptatnosé oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

Podatek dochodowy od os6b fizycznych przyjmuje sie do budzetu na 2016 rok w
wysokosci wskazanej przez Ministerstwo Finanséw natomiast od 0séb prawnych na
podstawie przewidywanego wykonania w roku 2015.

Dochody z majatku Gminy szacuje si¢ na podstawie wykazow mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy, zawartych uméw dzierzawy i wieczyste uzytkowanie

gruntow wedtug stanu na 30.09.2015 r. powiekszone o przewidywane wplaty z tytulu



przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci lub oddane w
wieczyste uzytkowanie gruntow w 2016 roku.

10. Subwencje do budzetu przyjmuje si¢ w wysokosci wskazanej przez Ministerstwo
Finansow.

11. Dotacje na zadania wlasne i zlecone w wysokoséciach podanych przez wilasciwe
organy.

12. Pozostate dochody wyzej nie ujete w tym dochody jednostek organizacyjnych planuje

si¢ na podstawie przewidywanego wykonania w 2015 roku.



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 110 /2015
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 17 sierpnia 2015 .

ZaloZenia w zakresie prognozowania wydatkéw Gminy Trzemeszno na 2016 r.

Wydatki budzetowe planuje si¢ na poziomie wykonania planu wydatkow na dzien

30.09.2015r. oraz przewidywanego wykonania w 2015 roku.

Przewidywane wykonanie wydatkéw biezacych za 2015 rok podaje si¢ pomniejszone o

wydatki o charakterze jednorazowym.

Wszelkie wydatki nalezy kalkulowaé w sposéb celowy, oszezedny i realny majac na uwadze

ograniczenia wydatkéw do niezbednych i tak:

L

Wydatki na zakupy materiatéw, ustugi pozostate, ustugi remontowe, media, szkolenia,
naprawy wedlug potrzeb i zawartych umow.

Wydatki na umowy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, diety, wynagrodzenia i
pochodne od wynagrodzen tylko z uwzglednieniem zmian zatrudnienia i planu
awansow zawodowych nauczycieli, wydatki na dodatkowe wynagrodzenie roczne dla

pracownikow jednostek samorzadowych w wysokosci 8,50% sumy wynagrodzenia

zgodnie z ustawa.

. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych - kwota bazowa utrzymana na

tym samym poziomie ¢o w roku 2015 to jest 1093,93 zt. W odniesieniu do placowek
oswiatowych odpis na fundusz $§wiadczen socjalnych od nauczycieli planowaé zgodnie
z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r.
pozl91 ze. zm.). Odpis na nauczycieli bedacych na rencie lub na emeryturze
planowa¢ z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent.

Wydatki na dotacje dla organizacji na poziomie nie wyzszym niz przewidywane

wykonanie 2015 roku.

. Wydatki na dotacje dla instytucji kultury przewidywane wykonanie jak w roku 2015.

Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu
finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2016 roku, nastepnie
zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym.
Planowanie srodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze
nastapi¢ w koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

Wydatki remontowe powinny uwzglednia¢ kontynuacje zadan rozpoczetych.



8.

10.

Wydatki majatkowe jednoroczne mogg dotyczy¢ jedynie projektéw jednorocznych
realizowanych przy udziale srodkéw unijnych.

Zestawienie wydatkéw funduszu soleckiego na podstawie wnioskow zlozonych przez
sotectwo w kwotach wezesniej podanych do poszczegélnych sotectw.

W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosei do 1% wydatkdw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na
zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge dlugu. Suma rezerw celowych nie moze

przekroczyé 5% planowanych wydatkéw budzetowych.



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 110/2015
Burmistrza Trzemeszna

z dnia 17 sierpnia 2015 r.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budietu Gminy

Trzemeszna na 2016 rok.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2016 rok nalezy ztozy¢, w

wersji papierowej w biurze podawczym Urzedu Miejskiego oraz w  wersji

elektronicznej na adres ksiegowosc(@trzemeszno.pl w terminie do 30 wrzesnia 2015 r.

2. Materialy planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowigcych zataczniki od 1 do 3

do niniejszego zarzadzenia i tabelach od 1 do 5:

a) Jednostki budzetowe skladaja.:

W zakresie dochodéw — zalacznik nr 1 wraz z informacja opisowa zawierajaca
szczegotowe uzasadnienie wielkosci planowanych dochodow.

W zakresie wydatkow — zalacznik nr 2 — odr¢bnie dla kazdego rozdziatu wraz
z informacjq opisowa zawierajaca szczegétowe uzasadnienie wielkosci
planowanych wydatkéw biezacych i inwestycyjnych, oraz tabela 2, 3, 3a —
szczegotowa kalkulacja wydatkéw, ujetych w zalaczniku nr 2. Szczegétowa
kalkulacje nalezy sporzadzi¢. odrgbnie dla kazdego dzialu i rozdzialu
wydatkow. Osrodek Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo zrodlo
finansowania wydatku.

W zakresie dochodéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach przez
samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace dziatalnos¢ okreslong w
ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty — Tabela nr 5.

Szkoty i placowki o$wiatowe okresla liczbe etatdw nauczycieli
dyplomowanych, mianowanych, kontraktowych i stazystow i skutki finansowe

na 2016 rok oraz wypelnig tabelg nr 313 a.

b) Samorzadowe instytucje kultury sktadaja w zakresie przychodéw i kosztow — Tabelg

nr 4

i 4a stanowigcy szczegétows kalkulacje przychodow 1 kosztow, w

szczegolowosei paragrafow klasyfikacji budzetowej, wraz z informacja opisowa

zawierajacq szczegdlowe uzasadnienie wielkosei planowanych dochodéw i wydatkow.



c¢) Kierownicy poszczegolnych referatéw i pracownicy na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie Miejskim sktadaja;
e W zakresie dochodéw — zalacznik nr 1 wraz z informacja opisowa zawierajaca
szczegotowe uzasadnienie wielkosci planowanych dochodéw.
® W zakresie wydatkéw — zalacznik nr 2 wraz z informacjg opisowa zawierajaca
szczegOlowe uzasadnienie wielkosci planowanych wydatkéw oraz tabela 2, 3,
3a — szczegblowa kalkulacja wydatkow, ujetych w zalaczniku nr 2.
Szezegdtowa kalkulacje nalezy sporzadzi¢. odrebnie dla kazdego dzialu i
rozdziatu
o W zakresie realizacji inwestycji — zatacznik nr 3, odrebnie dla kazdego
zadania inwestycyjnego
e W zakresie realizacji przedsigwzigcia. — tabela nr 1. Nalezy dotaczyé
informacje o realizowanych przedsigwzigciach w ukladzie: dzial, rozdzial,
nazwa 1 cel przedsigwziecia, okres realizacji przedsiewziecia, zrédia
finansowania, taczne naklady finansowe, limity wydatkéw w poszczegélnych
latach, limit zobowigzan. Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 poz.885) przez przedsicwziecia
nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania zwiazane z
programami finansowanymi z udziatem $rodkdow, o ktérych mowa w art. 5 ust.

1 pkt. 2 i 3 oraz umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,

d) Ponadto kierownicy poszczegolnych referatébw i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach w Urzedzie Miejskim zobowigzani sa dolaczy¢ do drukéw inne
zestawienia, ktére nalezy uwzglednié przy opracowaniu projektu budzetu na 2016 rok,
m.in.:

e wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien. 30.09.2015 r.

e wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy wg stanu na dzien  30.09.2015 r.

¢ wykaz zadaf realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkow
zewngtrznych, w tym $rodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu
aplikowania o $rodki wspétfinansowane wg stanu na dzien 30.09.2015 r.

e wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z

wyszezegolnieniem nazwy zadania, okresu realizacji, opisu zadania,



5]

poniesionych nakladéw i prognozy naktadéw na rok 2016 i lata nastepne,

planowanych Zrodet finansowania

. Przyjete wielkosci w poszezegélnych pozycjach przedstawionego planu muszg

posiada¢ ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie
obowiazuje zasada realnego ujmowania wydatkéw. Wydatki nalezy planowaé biorac
pod uwage maksymalng. dyscypline budzetows m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczednoscei zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych,
jako uzyskiwanie najlepszych efekiéw z danych nakladéw

Materialy do projektu budzetu powinny byé sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 . w
sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw
oraz Srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze.

zm.).

. W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego

paragrafu dochoddw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego
zrodta dochodow (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ushugi w
paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikow ksztattujacych
wzrost lub spadek projektowych wielkoéci w stosunku do przewidywanego wykonania
na dzien 31.12.2015 r. Przewidywane wykonanie ma stanowié wielkosé realna, tj.
wielkos¢ planu na 30.09.2015 r. skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodza

przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2015 r.

|-

J;l 1

* U 3 2 AN ! Fé
- \ ]
X /
S /

N . Yl 1
£ Gl L U L
|

A 1
|

\ |
N



zatgcznik nr 1.

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2016 ROK

w ztotych
Dziat ...
MR Ry ee——
nazwa i adres jednostki
Przewidywane 5
Poz. Nazwa wykonanie za Plan na 2016 | Wskaznik
2015 rok rak (4:3)
1 2 3 4 5
§ |I. Dochody ogétem (1+2)
Z tego:

1. |Dochody biezgce, z tego:

2. |Dochody majatkowe, z tego: 0 0

A. |ze sprzedaiy majatku:

§

§

B. |pozostale:

$

§

(podpis Glownego Ksiggowego)

Telefon

(podpis Kierownika Jednostki/ referatu)



Tabela Nr 1
PLAN FINANSOWY PRZEDSIEWZIECIA (WPF) / PROJEKTU
JEDNOROCZNEGO REALIZOWANEGO PRZY UDZIALE SRODKOW

UNIJNYCH *
w ziotych
Dziat ....cccoovevee,
ROZAZIGH oo
nazwa i adres jednostki
Przewidywane s
Poz. Nazwa wykonanie za Plan;a. 2018 Wsk:-azmk
2015 rok rok (4:3)
1 2 3 4 5
§ |I. Dochody ogdtem (1+2)
Z tego:
1. [Dochody biezace, z tego:
§
§
2. |Dochody majatkowe, z tego:
A. [ze sprzedazy majatku:
§
§
B. |pozostale:
§
S |
§ |IIl. Wydatki ogotem (1+2)
Z tego:
1. |Wydatki biezace ztego:
2. |Wydatki majatkowe, z tego:
§
(podpis Giéwnego Ksiegowego) (podpis Kierownika Jednostki/ referatu)
Telefon ..o B 1 e

* plany finansowe nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla kazdego
przedsiewzigcia/projektu/programu/dziatania ze wskazaniem czy jest to projekt jednoroczny czy
przedsiewziecie ujete w WPF
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Tabela Nr 4

................... (mstymcja)
PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY
w ztotych

Przewidywane Wskaznik
Lp. Wyszezegolnienie wykonanie Plan na 2016 r.
(4:3)
za 2015 r.

1. 2 3 4 5
L. [PRZYCHODY OGOLEM, z tego: 0,00 0,00

Dotacja podmiotowa na dziatalnogé biezaca

2. |Przychody wiasne

1. |KOSZTY OGOLEM, z tego: 0,00 0,00

1. |Wynagrodzenia

a) osobowe
b) bezosobowe

2. |Pozostale $wiadczenia na TZecZ pracownikéw
3. [Skiadki naliczane od wynagrodzeni (ubezpieczenia spofeczne,
Fundusz Pracy.)

4. |Koszty state instytucji, z tego:

a) amortyzacja

b) zuzycie materiatow

¢) zuzycie energii

d) ustugi remontowe

e) Ustugi telekomunikacyjne i pocztowe

f) Pozostate ustugi obce

g) Odpisy ZFSS

h) Podréze stuzbowe

i) Pozostate koszty

M [Srednioroczna liczba zatrudnionych:
caly etat

1/2 etatu
*) niepotrzebne skredlic
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zatgcznik nr 2.

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA 2016 ROK

w ziotych
01771 E R ———
Rozdziat ...
nazwa i adres jednostki
Przewidywane
Poz. Nazwa wykonanie za Plar na 2016 Wskaznik (4:3)
2015 rok Fok
1 2 3 4
§ |11 Wydatki ogolem (1+2)
z tego:
1. |Wydatki biezace z tego:
2. |Wydatki majatkowe, z tego:
(podpis Gtéwnego Ksiegowego) (podpis Kierownika Jednostki/ referatu)

I[N Data coocovimisini oo
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