ming Zarzadzenie nr 418/2014
NG Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
z dnia 17 kwietnia 2014r.

w sprawie: regulamin postepowania okreflajacy zasady udzielania zaméwien publicznych,
dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamoéwieni publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Trzemesznie w ramach reahzacp zadan

wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2013r., poz.594 ze zmian.) oraz art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmian.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam regulamin organizacji udzielania zaméwien publicznych, okreslajacy zasady
udzielania zamoéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy w Trzemesznie w ramach realizacji zadan
wspolﬂnansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Kierownikom Referatéw Urzedu Miasta i1 Gminy
w Trzemesznie oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 418/2014
Miasta i Gminy Trzemeszno z dnia 17.04.2014 r.

Regulamin postgpowania okreslajacy zasady udzielania zaméwien publicznych, dla ktérych
nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych przez Miasto i Gming w
Trzemesznie w ramach realizacji zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013.

W2

§1

Postanowienia ogolne

Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania umow przez
gmine w ramach realizacji zadan wspoHinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura Srodowisko 2007-2013, dla ktérych zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
7z pozniejszymi zmianami) nie stosuje sie Prawa zamowieni publicznych, a ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza 14.000,00 EURO.

Podstawa przeliczenia wartosci zaméwienia jest $redni kursu zlotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia, o ktérym mowa w art.35
ust.3 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych.

Do ustalania wartosci przedmiotu zamdéwienia zastosowanie maja przepisy art. 32-35
ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamo6wien publicznych

Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (dalej zwana ustawa pzp) oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2007-2013 (zwanych dalej Wytycznymi).

Kazdorazowo stosowana procedure wyboru wykonawcy nalezy zweryfikowa¢ w oparciu
o aktualna wersje Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stanowia informacje
uzupetniajacg do niniejszego regulaminu.

§2

Procedura udzielenia zamoéwienia publicznego ponizej kwoty 14 000 eure w ramach realizacji

zadan wspolfinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

. Zambwienia realizowane sa w trybie pisemnego zapytania ofertowego, ktdre powinno

zawieraé zakres zlecanej ustugi oraz termin sktadania ofert z okresleniem daty oraz godziny.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zaméwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.



3. Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna zaakceptowana przez kierownika decyzja
o uruchomieniu postgpowania.

a) przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe przez zaproszenie do skladania ofert
minimum dwéch wykonaweéw $wiadezacych ustugi bedace przedmiotem zamoéwienia,

b) oferty od wykonawecéw powinny by¢ skiadane w formie pisemnej (poczta lub faxem
w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym)

b) w przypadku nie otrzymania minimum dwoch waznych ofert od wykonawcow
$wiadczacych ushigi bedace przedmiotem zamoéwienia, procedurg wyboru wykonawcy
nalezy powtorzyé

¢) zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte
pod wzgledem cenowym oraz spelnia warunki wskazane w zapytaniu ofertowym

d) udziela si¢ zamowienia przez umowe pisemng okreslajaca, warunki realizacji zaméwienia.

4. Cata dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest u pracownika
merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje oraz archiwizacje.

§3
Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowied regulaminu powierza si¢ kierownikowi
zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez kierownika zamawiajacego.

Sporzadzit:

Szymon Robaszkiewicz
Podinspektor ds. inwestycji budowlanych



