WYTYCZNE DO SPORZADZENIA OFERTY
JEMESZNO w trybie rozeznania cenowego
g0 2 na realizacje¢ zadania pn.

3,240 TrzeeSZn0
- wUstugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Trzemesznie
e oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Trzemeszno”,

L. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Adres: Miasto 1 Gmina Trzemeszno
ul. Dabrowskiego 2
62-240 Trzemeszno
Strona WWW. www.trzemeszno.pl
E-mail: magdalena.ciszak@trzemeszno.pl
Telefon: (61) 415 43 06 Fax: (61)41544 12

II. Tryb postepowania: Rozeznanie cenowe, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 262/2013 Burmistrza Miasta
i Gminy Trzemeszno z dnia 7 stycznia 2013r. w sprawie organizacji i nadzoru udzielania zaméwien
publicznych o wartoéci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14000 euro przez Utrzad
Miasta i Gminy w Trzemesznie.

IIL. Opis przedmiotu zaméwienia.

Wykonawcea bedzie zobowiazany do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w
Trzemesznie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Trzemeszno w okresie od 1 kwietnia 2014r. do
31grudnia 2014r. Audyt wewnetrzny, jako dziatalnoéé niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno w realizacji celéw i zadan przez czynnodci doradcze, musi byé
prowadzony przez Wykonawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2013r. Poz. 885 ze zmian) oraz przepisami wykonawczymi (m.in. Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu
wewnetrznego, Dz.U. z 2010r. Nr 21, poz. 108). Szczegélowy zakres zadania okreslony zostal we
wzorze umowy stanowiacym zalaczmik nr 3 do niniejszych wytycznych — Wykonawca podpisujgc
formularz cenowy potwierdza tym samym, ze akceptuje wszystkie postanowienia umowy.

IV. Termin realizacji zadania - od 1 kwietnia 2014r. do 31 grudnia 2014 r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia, ze¢ Wykonawca dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia do oferty nalezy dolgczyé:

- Oswiadczenie dotyczace posiadania wymaganych uprawnien przez Wykonawce (dot. osoby/o0s6b ktdra
wezmie udzial w realizacji zaméwienia (zat. Nr 2 do zapytania ofertowego).O$wiadczenie dotyczy osoby,
ktéra posiada kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego zgodnie z art. 286 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013r. Poz. 885 ze zmian).

VL. Dokumenty i oswiadczenia jakie musza zlozy¢ Wykonawey:

a. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne za§wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przez uplywem terminu skladania ofert.

b. W przypadku osoby fizycznej oswiadczenie o zatrudnieniu lub braku zatrudnienia.

¢. Wypelniony formularz cenowy- zalacznik nr 1 do wytycznych.

d. Oswiadczenie dotyczace posiadania wymaganych uprawnien przez ustugodawce - zatacznik nr 2 do

wytycznych.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty, miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Wykonawca winien umieécic¢ oferte wraz z zatacznikami w zamknietej kopercie, posiadajacej
oznaczenie:



URZAD MIASTA 1 GMINY, UL.1 MAJA 1, 62-240 TRZEMESZNO
Biuro Podawcze- pokéj nr 2
OFERTA NA:
» Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Trzemesznie oraz w
Jjednostkach organizacyjnych Gminy Trzemeszno”.
NIE OTWIERAC PRZED 2014-03-19 r., godz. 12:00”

2.Niewlasciwe oznaczenie koperty zawierajacej oferte spowoduje odrzucenie oferty, jezeli braki lub bledy w
tym zakresie beda uniemozliwia¢ prawidlowe otwarcie oferty.

3.Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofaé oferte pod warunkiem, ze zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem terminu
skladania ofert.

VIIL Miejsce i termin otwarcia ofert: URZAD MIASTA I GMINY, UL.DABROWSKIEGO 2,
62-240 TRZEMESZNO, Sala konferencyjna- pokoj nr 7, 2014-03-19 r. Godz. 12:10

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.Cena przedstawiona w ofercie jest taczng cena brutto, otrzymang na podstawie wypelnieniu formularza
cenowego stanowiacego zatacznik nr 1.

2.Cena winna by¢ wyrazona w zlotych polskich.

3.Wycena wykonania przedmiotu zamoéwienia powinna uwzgledniaé wszelkie niezbedne naktady
pozwalajace osiagnaé cel oznaczony w umowie.

4..Oferta musi zawiera¢ ceng netto i brutto z podaniem wlasciwej stawki procentowej podatku VAT wedhug
obowigzujacych przepisdw.

X. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert:
Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionego kryterium:

a) cena za realizacje calego zaméwienia (z VAT) — 100 % (waga)
Punkty za to kryterium beda liczone wg nastepujacego wzoru:

Wx = (Cmin : Cx) x 100 x waga kryterium (100%)

gdzie:

Wx — ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie za ceng brutto (z VAT) realizacji calego zamowienia,
Cmin — minimalna cena brutto (z VAT) zaoferowana w przetargu,

Cx — cena brutto (z VAT) podana przez oferenta, dla ktérego wynik jest obliczany.

X. Pozostale uwarunkowania:

1. Burmistrz Miasta i Gminy Trzemeszno zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy z
wybranymi oferentami.

2. Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena- przy zalozeniu, ze wykonawca zlozy oferte
spetniajgca warunki formalne i niezbgdne wymagania okreslone przez Zamawiajacego oraz przepisy
ustawy o finansach publicznych.

3. Pracownikami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami na etapie prowadzenia postepowania
Jest: Magdalena Ciszak, inspektor ds. zaméwieni publicznych, tel. 669 530 230.

Trzemeszno, 12.03.2014r.

Sporzqdzita:
Magdalena Ciszak, Inspektor ds. zamdwiert publicziych.

.........................
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