~Projekt~
Umowa nr ZPP.3.2014

zawarta dnia …................  w Trzemesznie pomiędzy :
Miastem i Gminą Trzemeszno ul. Gen. H. Dąbrowskiego 2; 62-240 Trzemeszno 

reprezentowaną przez :
Krzysztofa Derezińskiego – Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszna
zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym” ,
a
reprezentowaną przez :
zwanym dalej „Wykonawcą” 
§ 1
1. Wykonawca zobowiązuje się  do przeprowadzenia audytu wewnętrznego w Urzędzie Miasta  i Gminy                     w Trzemesznie oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Trzemeszno w okresie od  1 kwietnia 2014r. do 31grudnia 2014r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.   o finansach publicznych (Dz.U.  z 2013r. Poz. 885, ze zmian) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy (m.in. Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnętrznego, Dz.U. z 2010r. Nr 21, poz. 108)  oraz złożoną w dniu ….............ofertą, w zakresie i na zasadach określonych w niniejszej umowie.
2. Zakres i przedmiot audytu wewnętrznego obejmuje w szczególności:

1) oszacowanie ryzyk i wyodrębnienie obszarów ich występowania w Urzędzie Miasta i Gminy w Trzemesznie  oraz jednostkach organizacyjnych Gminy, analiza ryzyk w celu ustalenia zakresu przedmiotowego i   podmiotowego audytu oraz narzędzi badawczych,

2)realizacja dwóch zadań audytowych w okresie trwania umowy, określonych  w aktualnym planie audytu na 2014rok,

3)opracowanie planu audytu wewnętrznego na 2015 rok , z uwzględnieniem   wcześniej wykonanych zadań audytowych, 

4)ustalanie w toku czynności audytowych stanu faktycznego badanych obszarów, z zachowaniem międzynarodowych standardów praktyki zawodowej audytu wewnętrznego, w celu upewnienia się, że badane procesy przebiegają zgodnie z przepisami prawa i procedurami, a ustanowione przez kierownictwo Zamawiającego mechanizmy kontroli zarządczej zapobiegają  występowaniu nieprawidłowości,

5)dokonanie analizy przyczyn i skutków ewentualnych uchybień stwierdzonych w trakcie prowadzonych zadań audytowych, w celu sformułowania rekomendacji, które przyczynią się do wyeliminowania uchybień bądź udoskonalenia  funkcjonowania badanego obszaru,

6) sporządzanie pisemnych sprawozdań z każdego z wykonanych zadań audytowych, zgodnie z zatwierdzonym planem audytu. Czas przewidziany w harmonogramie na realizację zadania,obejmuje również sporządzenie sprawozdania,

7)prowadzenie akt stałych i bieżących audytu, składających się z wymaganej dokumentacji audytowej, w tym w szczególności opracowania Regulaminu Audytu i Procedury Audytu Wewnętrznego , planu sprawozdań audytowych, dowodów audytowych zebranych w trakcie prowadzonych zadań audytowych  oraz opracowan własnych audytora, w celu rzetelnego udokumentowania przeprowadzonych czynności i uzasadnienia dla przedstawionych ustaleń i rekomendacji.

8) sporządzenie sprawozdania z wykonania audytu za cały okres trwania umowy,

9)świadczenie bieżących usług doradczych, również w zakresie kontroli zarządczej,  w tym składanie wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki, na każdym etapie wykonywania prac 
§ 2
1.Audyt wewnętrzny będzie prowadzony przez :..................................., na podstawie upoważnienia  wystawionego przez Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno.
2.Na podstawie upoważnienia Wykonawca ma prawo wstępu do wszystkich pomieszczeń i obiektów Urzędu Miasta i Gminy i jednostek oraz do wglądu do informacji dokumentów i materiałów związanych z funkcjonowaniem jednostki, z  zachowaniem przepisów o ochronie informacji niejawnych.
3.Audytor może sporządzać  z dokumentów Urzędu Miasta i Gminy niezbędne odpisy, kopie i wyciągi, jak również zestawienia i obliczenia, w tym na elektronicznych nośnikach, w celu włączenia ich do akt audytu.
4.W toku prowadzonej usługi audytu wewnętrznego Burmistrz Miasta i Gminy Trzemeszno zobliguje wszystkich pracowników i kierownictwo  jednostek organizacyjnych Gminy do pełnej współpracy z audytorem, w tym w szczególności udostępniania wskazanych dokumentów oraz udzielania informacji.
5.Sprawozdania z audytów wewnętrznych, notatki z działalności doradczej, plany i sprawozdania roczne będą przekazywane przez Wykonawcę w wersji papierowej.
6.Dopuszcza się sposób komunikacji drogą elektroniczną. 
§ 3

1.Wykonawca gwarantuje, że sposób realizacja  zadania  oraz zapis wyników audytu będzie prowadzony zgodnie z przepisami   ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.  o finansach publicznych (Dz.U.  z 2013r. Poz. 885, ze zmian), przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz standardami praktyki zawodowej audytu wewnętrznego.

2.Sposób  postępowania z dokumentami,  również w formie elektronicznej  wytworzonych dla celów  prowadzenia audytu wewnętrznego przedstawia się następująco:

1)dokumentacja  zapisana w formie elektronicznej, wytworzona dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego  będzie zabezpieczona hasłem, które będzie udostępnione osobom uprawnionym, wskazanym przez Burmistrza.

2)dokumentacja  zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celów prowadzenia audytu będzie udostępniana Burmistrzowi Miasta i Gminy Trzemeszno w jednym egzemplarzu.

§ 4
1.Wykonawca zobowiązuje się do bezwzględnego zachowania w poufności wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaną usługą.

2.Podczas wykonywania usługi zakazuje się również: 

1) zapoznawania się przez Wykonawcę z dokumentami, analizami, zawartością dysków twardych i innych nośników informacji itp., nie związanych ze zleconym zakresem prac.

2) udostępniania danych osobom trzecim,

3) informowania osób trzecich o danych objętych nakazem poufności.

3.Za osobę trzecią uważa się osobę nie  wykonującą pracy lub usługi na rzecz Zamawiającego.

4.Wykonawca zobowiązuje się zapoznań i przestrzegać aktów regulujących zasady postępowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbędnym do realizacji umowy, które obowiązują  Zamawiającego.

5.Wykonawca zobowiązuje się informować przedstawicieli Zleceniodawcy o wszystkich zauważonych nieprawidłowościach mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo informacji.
§ 5
1. Strony ustalają, że za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie łączne zgodnie ze złożoną ofertą w wysokości ….............netto

(słownie:............................................................)
  Do powyższego wynagrodzenia zostanie doliczony podatek VAT w kwocie …....................
  co   daje sumę ….......................................brutto.
           (słownie: …....................................................................)

       2.     W przypadku zmiany stawki podatku VAT kwota wynagrodzenia nie ulega zmianie.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy  w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury częściowej, którą Wykonawca wystawi po odbiorze wskazanego w załączniku do umowy- harmonogramie prac, na podstawie zatwierdzonego przez strony umowy protokołu zdawczo-odbiorczego.
4. Harmonogram prac przygotowany przez Wykonawcę i  przedłożony Zamawiającemu w terminie 14 dni od daty podpisania umowy.

5. Harmonogram prac może zostać zmodyfikowany, za zgodą stron umowy.
§ 6
 Zmiany treści umowy będą mogły nastąpić w następujących okolicznościach:

a) zaistnienia po zawarciu umowy wystąpienia siły wyższej,

b) gdy zaistnieje inna – niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna,  za którą, żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy.
§ 7
1. Strony postanawiają, że formą odszkodowania będą kary umowne. Ustala się kary umowne 
w następujących przypadkach:

a) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku zaprzestania świadczenia usługi  lub wykonywania ich niezgodnie z umową w wysokości 10 % wynagrodzenia netto  z tytuły wykonania umowy,

b)  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku opóźnienia w świadczeniu usługi w stosunku do terminów ustalonych w planie audytu lub terminów wyznaczonych przez Zamawiającego w wysokości 0,1 %  wynagrodzenia netto z tytułu wykonania umowy za każdy dzień opóźnienia,

c)  Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w przypadku nieuzasadnionego rozwiązania umowy w wysokości 10 % wynagrodzenia  netto z tytułu wykonania umowy.

§ 8
Wykonawca jest zobowiązany wykonać poszczególne  zadania wynikające z niniejszej umowy w zakresie i w terminach, jak w załączniku-harmonogramie, będącym integralną częścią niniejszej umowy.
§ 9
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Umowę niniejszą sporządzono w czterech jednakowych egzemplarzach: 3 egzemplarze dla Zamawiającego,                 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

                              WYKONAWCA                                                     ZAMAWIAJĄCY

