Wytyczne do sporzadzenia oferty na zadanie pn.

wDostawa tonerow i tuszy do drukarek dla Urzedu Miasta i Gminy

w Trzemesznie”

Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Adres: Miasto i Gmina Trzemeszno
ul. Dabrowskiego 2
62-240 Trzemeszno
Strona WWW: www.trzemeszno.pl
E-mail: magdalena.ciszak@trzemeszno.pl
Telefon: (61) 41543 06 ,Fax: (61)415 44 12




L.Opis przedmiotu zaméwienia

1.Przedmiotem zamowienia jest dostawa toneréw i tuszy do drukarek dla Miasta i Gminy
Trzemeszno, zwanych dalej materiatami eksploatacyjnymi. Opis urzadzen, minimalne wydaj-
nosci materialéw eksploatacyjnych oraz ich ilo$¢ zawiera Zatacznik Nr 2 (Formularz ceno-
wy) do niniejszych wytycznych.

2.W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwigksze-
nia zakresu przedmiotowego zaméwienia o 20 % wartosci netto, z zachowaniem oferowa-
nych cen na poszczegodlne materiaty w okresie do 31 grudnia 2014r.

3.0ferowane materialty eksploatacyjne musza byc:

a) dla_zaznaczonych w Zalaczniku Nr 2 poz. 1-15 urzadzen: dostarczone materialy mu-
sza byé oryginalne co oznacza, ze nalezy udokumentowaé fakt wyprodukowania ich przez
podmiot wskazany jako producent (logo producenta na materiatach eksploatacyjnych, opako-
wanie pierwotne producenta z symbolem lub numerem katalogowym).

b)dla zaznaczonych w Zalaczniku Nr 2 poz. 16-46 urzadzen: Zamawiajacy dopuszcza
dostarczenie materialéw:

-TONERY ORYGINALNE producentéw drukarek lub

-TONERY REFABRYKOWANE, produkowane z wykorzystaniem zuzytych toneréw orygi-
nalnych, z ktérych wyselekcjonowuje sie elementy pelnowartosciowe, plastikowe (gtéwnie
obudowy) lub elementy metalowe, wzbogacajac je o elementy fabrycznie nowe, jak : bebny
OPC, walki, proszki, chipy, plomby lub

-w 100% fabrycznie nowe zamienniki

4, W stosunku do dostarczonych materialéw Wykonawca musi zapewni¢:

1)kompatybilnosé materialow eksploatacyjnych z urzadzeniem, zapewnienie odpowiedniej ja-
kosci druku i funkcjonalno$é urzadzenia np. poprawnego wskazywania zuzycia materiatu
eksploatacyjnego),

2)parametry (pojemnosé tuszu,tonera,wydajno$é, jakosé druku) takie same albo lepsze w sto-
sunku do materiatu eksploatacyjnego pochodzacego od producenta urzadzenia, do ktorego jest
przeznaczony ten material. Temperatura topnienia tonera czy czas schnigcia tuszu powinny
byé takie same jak materialéw oferowanych przez producenta lub z tolerancja,ktéra wyzna-
czyl producent dla prawidtowego dzialania urzadzenia.

3) stosowanie materiatu eksploatacyjnego tak aby nie naruszy¢ warunkéw gwarancji urzgdze-
nia,

4) w przypadku wystapienia awarii urzadzenia spowodowanej wadliwym materiatem dostar-
czonym przez Wykonawce, wszelkie koszty zwigzane z serwisem i naprawa sprzgtu pokrywa
Wykonawca- odpowiada on merytorycznie i finansowo z tytutu potencjalnych uszkodzen
drukarek spowodowanych przez dostarczony material.

5.W przypadku uszkodzenia urzadzenia w wyniku dostarczenia wadliwego produktu zama-
wiajacemu bedzie przystugiwat zwrot kosztéw naprawy urzadzenia. Podstawa do zwrotu
kosztow bedzie ekspertyza sporzadzona przez osobg serwisujaca dane urzadzenie.




6. Wykonawca zobowigzuje sie do bezptatnego odbioru i utylizacji zuzytych materialow
eksploatacyjnych potwierdzonego kartg przekazania odpadéw- co najmniej 1 raz w miesiacu,
w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

7.Dostarczane materialty powinny posiadaé, wymagane na podstawie odrebnych przepisow,
$wiadectwa dopuszczenia do stosowania na terenie kraju oraz certyfikaty jakosci ISO9001
oraz certyfikaty srodowiskowe ISO14001.

IL.Termin wykonania zamoéwienia.
Realizacja zadania w terminie 14 dni od daty podpisania umowy.

III.Wykonawca sklada nastepujace dokumenty :

1) wypeliony formularz ofertowy (Zalgeznik nr 1)

2) wypehiony formularz cenowy (Zalgcznik Nr 2)

3) aktualny dokument rejestrowy lub inny dokument gdzie wskazano osoby uprawnione
do reprezentacji firmy. Jezeli oferte sktada pelnomocnik wykonawcy to do oferty musi
by¢ zataczone pelnomocnictwo jednoznacznie wskazujace na uprawnienie do zlozenia
oferty lub zlozenia oferty i podpisania umowy, udzielone przez osoby wymienione w
dokumencie rejestrowym.

IV. Osobami do bezposSredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:
1)Adrian Wojtczak, tel. 61 4154 306 w. 41
2)Katarzyna Winiarska, tel. 61 4154 306 w. 41

IV.Opis sposobu przygotowania ofert.
Koperta z ofertg musi by¢ by¢ oznaczona w nastepujacy sposob:

Miasto i Gmina Trzemeszno

ul. Dabrowskiego 2

62-240 Trzemeszno

oferta na , Dostawe tonerdw i tuszy do drukarek dla Urzedu Miasta i Gminy w Trzemesznie”
»INie otwierac przed 13.02.2014 r. godz: 12:00”

V.Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1.Oferte nalezy dostarczy¢ na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Trzemesznie,
ul. 1 Maja 1, 62-240 Trzemeszno,
pokdj nr 2- biuro podawcze,

w terminie do 13.02.2014r. godz. 12:00.

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty droga elektroniczna w wyznaczonym terminie.
W zwiazku ze zlozeniem oferty przez Wykonawce droga elektroniczng, Zamawiajacy wyklu-




cza jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy z tytulu ujawnienia tresci oferty przez terminem
sktadania ofert.

Zlozenie oferty droga elektroniczna, celem zachowania okreslonego w pkt. 1 terminu, nie
zwalnia Wykonawcy z obowiazku przestania oryginatu oferty droga pocztows na adres:
Urzad Miasta 1 Gminy w Trzemesznie

ul. Dabrowskiego 2

62-240 Trzemeszno

oferta na ,, Dostawe tonerdow i tuszy do drukarek dla Urzedu Miasta i Gminy w Trzemesznie”

2.0twarcie ofert odbedzie sie w dniu 13.02.2014r.0 godz. 12.10
w Urzedzie Miasta i Gminy w Trzemesznie,
ul. Dabrowskiego 2 , pok. nr 7 — sala posiedzen.

Y1.Opis sposobu obliczania ceny.

1.Cena oferty powinna obejmowaé wszystkie koszty poniesione przez wykonawce w zwigz-
ku z wykonywaniem zaméwienia, w szczego6lnosci koszt transportu, roztadunku (Wykonawca
jest zobowiagzany do rozladowania przedmiotu zaméwienia i wniesienia do pomieszczenia
okreslonego przez Zamawiajacego usytuowanego w budynku Urzedu Miasta i Gminy w Trze-
mesznie), ewentualne upusty itp. W cenie uwzglednia si¢ podatek VAT (zgodnie z trescig for-
mularza ofertowego).

2.Laczna cena oferty ( brutto) wynika z przemnozenia cen jednostkowych podanych w Za-
laczniku Nr 2 przez ilosci materialéw eksploatacyjnych. Cena jednostkowa netto jest pod-
stawg do fakturowania.
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