Zarzadzenie Nr 368/2013
Burmistrza Miastai Gminy Trzemeszno
zdnia 23 grudnia 2013r.

w sprawie:przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy i jednostkach

pomocniczych gminy Trzemeszno

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 mze 1994 r. o rachunkowoi (tj. Dz.
U. Z 2013r. poz. 330; ze zm.) oraz Zaizenia Nr 96/2007 Burmistrza Miasta
i Gminy Trzemeszno z dnia 26 listopada 2007 r. wawpe wprowadzenia do zytku

stuzbowego wewatrznej instrukcji inwentaryzacyjnej

zarzadzam, co nastepuje:
81

Zarzmdzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skkav maptkowych

w Urzedzie Miasta i Gminy Trzemeszno oraz jednostkachgmmeczych gminy.

§2
Spisem z natury nalezy obja¢:
1. Gotowlke w kasie
- czeki, drukiscistego zarachowania

83

Inwentaryzagj nalery przeprowadz wedtug stanu na dzi€81.12.2013r.
84

Do przeprowadzenia spisu z natury wedtug w/w skia@m maptkowych wyznaczam:

Przewodniczcy komisiji: 1. Alina Skrzypczak
Cztonkowie: 2. Etbieta Zamiara

3. Joanna Stejakowska



85

Osoby powotane na czionkow zespolu spisowego pangsztra odpowiedzialnéd

za wiaciwe oraz zgodne z oboyzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
86

Zobowiazuje Przewodniczcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
— pobrania arkuszy spisowych zaewidencjonowanych \wedke drukéw scistego
zarachowania z Referatu Finansowo —kjsivego,
— poinformowania zespotu spisowego 0 obggkiu czynnego udziatu oséb materialnie
odpowiedzialnych w trakcie przeprowadzanej inweygacji,
— ziozenia sprawozdania i arkuszy spisowych Skarbnikowmiiry do dnia 15 stycznia
2014 r.

87

Powotug komisg w celu przeprowadzenia inwentaryzacji metaderyfikacji sald
w nastpujacym skiadzie:

1. Irena Skatecka

2. Urszula Soszyska

Inwentaryzagj nalezy obja¢ nastpujace sktadniki:

- wartasci niematerialne i prawne,

- grunty isrodki trwate, do ktorych dogb jest znacznie utrudniony,

- naleznaosci sporne i wtpliwe, nalenosci od pracownikow, naleosci od oséb
i jednostek nieprowadeych petnych ksig rachunkowych, nalmaosci publiczno — prawne,

- zobowhzania wobec pracownikdéw, kontrahentow, o0sob i jstElo
nieprowadzcych ksag rachunkowych oraz zoboazania publiczno — prawne,

- umorzeniegsrodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych,

- umorzenie pozostatychsrodkéw trwatych 1 wartéci niematerialnych
i prawnych,
- inwestycje ¢rodki trwate w budowie).
88
Zobowigzuje pracownikdw Referatu Finansowo - Egbwego prowadcych

ewidencg ksiggowa do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potidenia



(uzgodnienia sald) -$rodki pienkzne na rachunkach bankowych, kredyty izyazki,

naleznosci (z wyjatkiem naleénosci wym. w 87).
89

Inwentaryzagj wymieniora w 87 i 8 naley sporadzi¢ na dzié 31 grudnia 2013r.

I przekaza Skarbnikowi Gminy do 15 stycznia 2014r.
810

Zarzadzenie obowizuje z dniem podpisania

Burmistrz
/-1 Krzysztof Dereziski



Przygto do wiadoméci:

Skfad komisji:



