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R MESZNO ZARZADZENIE Nr 3282013
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY TRZEMESZNO
z dnia 05 sierpnia 2013r.

W sprawie: powolania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia czynnosci w zakresie
oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postegpowaniu
badania, oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.
wPrzebudowa drogi gminnej tqcznika od ul. Kopernika do ul. Szkolnej”

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22001 Nr 142 poz. 1591 z p6z. zmianami) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6z. zm.)

powoluje
Komisje Przetargowa w skladzie:
1. Pawel Piechowiak - Przewodniczacy
2. Marian Andrzejewski - Czlonek
3. Norbert Dombek - Czlonek (pehiacy funkcje sekretarza)
§1

Komisja ma charakter dorazny, ktora dokona nastepujacych czynnoscei:
1. W czegsci publicznej postepowania - odczytanie nastgpujacych elementow:
- podaniem nazw firm i ich adresem,
- informacja dotyczaca ceny oferty,
- podanie terminu wykonania zamowienia,
- podanie okresu gwarancji.
2. W czgscl niejawnej przetargu - Komisja dokona:
2.1. Oceny ofert pod katem spelnienia wymogoéw formalnych oraz oceny przez wykonawcow
warunkow udziatu w postepowaniu.
2.2. Oceny ofert na podstawie ustalonych kryteriow w SIWZ.
2.3. Wyboru najkorzystniejszej oferty.
2.4, Przedstawi Kierownikowi Strony Zamawiajacej rekomendacje przyznania umowy
z wybranym wykonawca.

2.5. Przeprowadzi rowniez czynnosci w toku procedury odwolawczej.



§2

1. Uczestnictwo czlonkéw Komisji Przetargowej na kazdym jej posiedzeniu jest obowiazkowe.

2. Terminy posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy w przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego termin posiedzen ustala Czlonek Komisji Przetargowej

3. Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem $cistej poufnosci.

4.Komisja wykonuje wszystkie powierzone czynnosci zgodnie z regulacja zawartg w Ustawie
Prawo Zamowien Publicznych oraz scisle wg zasad okreslonych w opracowane] odrgbnie na
potrzeby przedmiotowego zamdwienia ,,Instrukcji Pracy Komisji Przetargowe]” stanowiacej

integralng cz¢$¢ niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalqeznik do Zarzqdzenia
Burmisirza Miasta i Gminy Trzemeszno
Nir328/2013 z dnia 05.08.2013 r.

INSTRUKCJA PRACY Konisit PR ZETARGOWEJ

W zakresie oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu
W postepowaniu o udzielenie zaméwicenia oraz do badania i oceny ofert
Cel: Ninigjsza instrukcja ma na celit okreslac organizacje, zakresem ebowiqzkdw Czlonkow Komisji przetargowej, oraz ich

odpawu_dzm.’nmcr na wykonywane ezynnoscd dia wypelnienia przeslanek ustawowyeh zawartveh wart. 18-21 ustawy = diia
29 styeznia 2004 r. Prawo zamdwien publiczaveh (Dz. U,z 2010 r. Nr 113, poz 759z péz. zm.)

I Kom_isi a

l. " Komisja rozpoczyna dzialalno$é¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac
© powierzone . jej  czynnodci, kierujac  sie¢  wylacznie - przepisami * prawa, - wicdzy’
I doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i Konsultantéw; jezeli zlecono
ich przygotowanie. !

2. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
3. Czlonkami komisji nie mogg b'yé osoby, ktére:

3.1 ubiegaja sie o Lilef:lEﬂlC zamowienia bedacego plzedmlotem postqpowama

3.2 Pozostaja w zwiazku malzenskim. w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii pmf;lei
- pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boeznej do drugiego stopnia lub sa’ zwiazane 7 tviulu
przysposobienia, opicki lub kurateli z wykonawceq, jego zastepea prawnym lub czlonkami
organow za121dzglylcych lub org ganow nadzorczych wykonaweow ubiegajqcych sie o udzielcnie
Zamowienia, ' ' '

3.3 przed uplywem 3 lat od dnia wszczqma postgpowania o udzielenie zaméwienia pozoshw’mly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy lub byly czlcmk’mn organdw- zarzadzajacych lub
organow nadzorczych WkaI‘i'l'WCOW ubxeﬁ'gﬂcych sie 0 udzielenie zamowienia. - :
3.4 pozostaja z wykonaweg w takim stosunku prawnym lub fflktycznym 7Ze moze. ro budzm
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb. .

35 zostaly prawomocnic shazane za przestepstwo popelnione we zwiazku 2 pO\lqpu\\unicﬂl
o udzielenie zamdwicnia, - przestepstwo przekupstwa:  przestgpstwo  przeciwko  obrotowi -
ﬂospod'uczemu lub inne pILLblLE[)leO popelnione w celu osiggnigeia kmzysm majatkowych.

4. Czlonkowie KOl‘l’llS_]l skdadajg pmunnc o$wiadczenia o braku Iub istnieniu okolicznosci smnowmnydm
© podstawe do wyl '1czenm z po‘;lcpu“mml na podstawie ait. 17- ustawy Prawo Z'lmowmn Publu,znydl

4.1 Odwiadczenie musi zosta¢ takze zlozone w terminie pdzniejszym jezeli okolicznosci o ktorych
o

mowa w pkt T 3.1 do 3.5 ujawnia sie w toku prac 1(01‘1‘11.‘:_]1 Dolacza sig JC do plotol\olu
p@stqpowama 0 Udzmlcnn, /amowmn:a :

4.2 Przewodnicz’qcy Komis_ii wyliqeza z prac komisji czlonka, ktory:
. a) zlozyl oswiadezenie o zaisinieniu klorejkolwick z okolicznosci o ktdrych mowa w pkt 1 3.1 do 3.5
b) nie zlozyl o$wiadezenia w ierminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji. ‘
¢) zlozyl oswiadezenie niczgodne z prawda — w takim wypadku wylgezenie nastepuje z chwily
uzyskania wiadomosei wskazujacych na nieprawdziwosé o$wiadezenia, e s
d) 410/)!1 zgodnie z prawda oiwiadezenic o braku okolicznosci o ktorych mowa w pl\l I odo 3.3,
jezeli po zlozZeniu oswinderenia okolicznoéci takie zaistnialy.

4.3 Informacjg o wylaczeniu czlonka Komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje kicrownikowi:
Zamawiajacemu, ktory podejmuje decyzjg o odwolaniu czlonka ze skladu komisji i ewentualnyim
powolaniu w jego micjsce nowewo czlonka komisji. Nowy czlonek komisji sklada odwindezenic

-

0 Ktorymmowa w pktL 3.1 do 3.5 s najkedtszym mozliwym terminie. .



4.4, Wobec Przewodniczacego Komisji czynno$ci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego wylaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego odwotlaniu
i powolaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.

Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnoscei nalezy:

5.
5.1 czynny udzial w pracach Komisji,
5.2 rzetelne i bezstronne wykonywarnie powierzonych Z'ld'll'l _

5.3 zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu. lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych- wykonywanie czynnosci. zwiazanych z postgpowanicm o zamowienie
publiczne skladanych na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych.

5.4 prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przekazanym Cz}onkowi,
Czlonkowie komisji nie moga bez zoody ptzewodmczqcevo I\OH‘HS_]I uy]wnnc zadnych informacji
- zwigzanyeh z pracami komisji — w tym w szczegdlnosci mfonmcp zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i porownania tresci zloz{}nych ofert. .
7. Czlonkowie Komisji wykonujg pow1erzone im czynnosm W, dOblLJ wierze z zachowaniem najwyzszej
starannosci kierujac sie wy%aczn:e przepisami prawa, swoja wiedza i do$wiadczeniem.
8. Postugiwanie -si¢ niniejsza instrukcja nie zwﬂma czlonkow komisji z odpomedzmlnosm za
, [JIZGPLOW’tdZC[llC postepowania zgodnie z przepisami prawa.
9. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykc)nuﬂ swoje obowmzkl zZwigzane
-z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkéw stuzbowych i ponosza z ‘tego tytutu petna
odpowiedzialno$¢ za swoje czynnosci (odpowiedzialnoéé stuzbowa wynikajaca z Kodeksu Pracy oraz
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypllny finanséw publicznyeh z dnm 2004. 12 17 (Dz.
‘U.z "ﬂ(% Nr 14, po? IH? p07n zm.)
11 Przewodniczacy komisji
1. kieruje pracami komisji,
2, odbiera oswndczema od cz}onkow kOllllS_]l i od bieg! C”O 0 nie, pedlegﬂmu wyhczcmu
" zpostepowania,
3. wyznacza terminy poswdzen ; :
4. dokonuje podziatu prac migdzy Czlonkami Komm! podejmowinye chw tn lm: robncn m:
5. -nadzoruje prowadzenie dokumentacji postepowanii. '
6. dyscyplinuje czlonkow komisji w celu-zalatwienia i przyspieszenia prac kommy
7. informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z ptamml komisji w loku postqpowmu
o udzielenic zaméwienia publicznego,
8w uzqsadmonych przypadkach wystepuje z wnioskiem do Burmistrza o -wlgczenie do pr acy
w komisji bicglego, rzeczoznawee lub konsultanta w sprawic zamdwienia publicznego.
9. prowadzi nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywanm czynnosci w postqpowwmu
a udzielenje Zamdwienia.
111

Sekretarz

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegolnosei nalezy:

b

2

)

zapoznanic czlonkdw komisji z dokumentacjq przedmiotowego zamowienia publicziego, :
udo@lqpnlcmc na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu przedmiolu
zamoavienia, z zakresu Prawa zamowien publicznych, wraz z 1u—zp()rz:mzcnimni wykonawezymi; oraz
miymi ncezbgdnyml dla postgpowania ustawami, ‘ :
7'11\C\"nicnic b~‘zpiéc7m'wl\\'u p‘;'?cchcwunin I nienaruszalngser  olert oraz  dokumentacji

z prowadzonych uymmau pl/cd jJak 1w okresach migdzy spot l\mmml [\U:ﬂlel przed osobami
Nt prawnionymi, ' ' :
biezice protokolowanice oraz opieka nad protokolem, ofertami vraz wszelkimi innymi dokumentami
ZWilzanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania, '
przyvimowanic irrejestrowanie korespondencji zwiazanej z prosadzonyin postgpowanicn,
kompletowanic dokumentacji z prowadzonych czynnodei Komisji,
obsluga techniczna, sekretarska 1 organizacyjna Komisji.



IV Udziat bieglych i innych 0sd6b w pracach Komisji.

L. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych
Przewodniczacy Komisji sklada Kicrownikowi Zamawiajacego umotywowiny wniosek o powolanie
bieglych (rzeczoznawcow) ze wskazaniem konkretnej osoby.

2. DccyZJe 0 pawo aniu bieglego podej muje mewmk Zamawiajacego.

3. Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci biegly sklada oswwdczeme o braku
zaistnienia okoliczriosei takich samych ﬂk Cz%onka Komisji przetargowej (okollcznosm 0 ktmych
mowa w pkt I 3.1 do 3.5) -

4. ‘Biegly przedstawia opinig na pi$mie, a na odrqbne zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze
udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

\Y% Otwarcie ofert
Podczas otwarcia ofert przewodniczacy komisji zobowiqzanyjesl:

. zapewnig, nby otwarcie ofert nastgpilo w- mlejscu [ terminie, o ktérym poinformowano
© dostawcow/wykonawcow; : '

2. przed otwarcicm kazdeJ z ofert, sprawdzic i okaza¢ Obecnym na posiedzeniu stan zabezpleczenm
- ofert; ‘

-3, zapewni¢, aby oferty, ktére zost’liy zlozone po wyzmczonym terminie ich skladam"l nie byiy

_otwierane, a oferenci zostali o tym fakcie poinformowani;

4. zapewnié. aby po uplywie terminu na whiesienie odwolania oferty zloZone po terminie zoqtalv

7wrocone:

po otwarciu kazdej z ofeért oglosic i podyktowlc sekretarzowi do proloko]u nazmt (firmg), adres

(siedzibg) dos[awcy/wykomwcy, a takze *informacje dotyczace ceny netto, brutto

i podatku VAT. ' T S '

.UI‘

V.I } Ocena i badanié dfert

i Czynnosc plCl\\’SZ*! - Awa!y“!mwmne wyl‘on(mrcow . ,
Na pmixmww dokumentow pmuurd/mmvch cpelmcnm warunkow udzialu w o postepowaniu
zalaczony ch do oferty Lumls..l spraw dza. czy wykonawey spdmam postawivne warunhi. ,
Woprzypadku gdy  Wykonawey nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego odwiadezen lub
dokumentéw o ktorych mowa w art. 25 ust. | PZP, lub.pelnomocnictw albo Ci ktérzy zlozyli takowe
dokumenty zawierajyce bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, to Komisja przyg otowuje
stosowne wezwanie do oferenta w sprawie .ich uzupetnienia, przedidadajac wezwanie do- zatwicrdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego wyznaczajac rowniez termin dostarczenia wymaganych dokumentéw lub
pelnomocniclw, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcey podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienic postepowanid. W przypadku stwierdzenia, ze wykonawcea winien byé wykluczony
z postepowania, komisja wnioskuje. w tcj sprawie “do KICIOWHH\J zamawiajacego — Burmistrza
i przygotowuje projekt pisma do wykonawey ZII\\’ICI[\J‘]LG”O uzasadnienie faktyczne i prawne. Oferte -
~ wykonawey wykluczonego z. poestgpowania uznaje sie za odrzucon:. Podobnie postepuje komisja
przctargowa, jezeli stwierdzi, ze wykonawea powinien zostaé wykluczony na innej podstlawie.

2 Czynnos$¢ druga — badanie ofert

Oferty zlozone przez \vyl\'mm\vcd\v I(ldl"zy pomyslnie pr?cwli proces  kwaliltkowania, podleunm
‘budaniu pod katem art. 89 PZP. Komi sm dokonuje poprawicnia omylek, jezeli stwierdzi, ze ma ona
ITI]L_]\LL‘ zgodnie z przepisem art. 87 usl. 2 ustawy Prawa Zamox\ ien Publicznyeh.

Jezeli komisja ma jakickolwick . watpliwoéci Llot\fczau tresct zlozonej  oferty, . moze
wuzasadnionych  przypadkach — zadad udzielenia stosownseh  dodatkowyceh  wyjadnien.
Wosytuacji, edy komisja stwierdzi, ze oferta winna zostac odivucona wnioskuje wolej sprawie
do Burmistrza i przygolowuje projekt p|\m| do wykonawey zawierajacego uzasadnienie faktyczne
fprawne, '

3. Czannose trzecia — ocena ofert



Oferty nieodrzucone podlegaja ocenie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ. Ocena ofert prowadzi do wyboru najkorzysinicjszej oferty.

Komisja przetargowa wnioskuje do Burmistrza o dokonanie wyboru wskazanej oferty — przedkiadajac
na powyzsza okoliczno$¢ do zatwierdzenia protokol postepowania o udzielenie zaméwienia zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami wykonawczymi PZP.

Wyboru oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajac protokdl i jednoczesnie podpisujac projekt pism
powiadamiajacych wykonawcow o wyniku postepowania.

4. Czynno$¢ czwarta — uniewaznienie postgpowania

Przeprowadzajac postgpowanie komisja przetargowa, w okreslonych w art. 93 PZP przypadkach
wnioskuje do Burmistrza w sprawie uniewaznienia i przygotowuje projekt pism do wykonawcdow, ktorzy
ubiegali sig o udzielenie zamdwienia zawierajacego uzasadnienie faktyczne i prawne.

VII Postepowanie w przypadku powziecia informacji wykonawcy o

nieprawidlowos$ciach w postepowaniu oraz o wniesieniu, odwolania.

1. W przypadku powzigeia informacji od Wykonawey o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest zobowigzany Zamawiajacy na
podstawie ustawy, na ktoére nie przystuguje odwolanie Przewodniczacy Komisji informuje o tym
Kierownika Zamawiajacego oraz zwoluje posiedzenie komisji i rozpatruje powzigtg informacjg a w
przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Komisja informuje o tym Kierownika
przedstawiajac swoje stanowisko w celu jego zatwierdzenia badz odrzucenia ostateczna decyzjg w tej
kwestii przekazuje wszystkim wykonawca zgodnie z regulacja przewidziana w Ustawie PZP.

2. Sekretarz Komisji przygotowuje zawiadomienie o wniesieniu odwolania wraz z kopig odwolania
i przedstawia ta informacje Kierownikowi Zamawiajacego i odwrotnie przesyla niezwlocznie
wszystkim wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu jednoczeénie wzywajac Wykonawcedw do
przystapienia do postgpowania odwolawezego.

3. Komisja przestrzega terminow waznosci wniesionych wadiéw, w tym celu pod rygorem wykluczenia
z postgpowania wzywa do przedluzenia do ich waznosci lub wniesienia nowych wadidw na okres
niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. W przypadku gdy odwotlanie zostalo
wniesione po wyborze oferty najkorzystniejszej czynnoéci o ktérych mowa wyzej Komisja kieruje
tylko do tego wykonawcy ktorego oferte uznano za najkorzystniejsza.

4. Komisja podejmuje rowniez czynnosci proceduralne w przypadku zaistnienia instytucji opozycji

w oparciu o art. 185 ust 4 Pzp. jak i réwniez przygotowuje odpowiedz na wniesione odwolanie.

Wszystkie czynnosci podejmowane przez Komisje zatwierdzane sa przez Kierownika

Zamawiajacego.

W

VIII Zakonczenie prac Komisji.

1. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem zamowienia z dniem podpisania umowy w sprawie
Zamoéwienia lub z dniem podjgcia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji 0 uniewaznieniu
postepowania.

2. Komisja dokonuje sprawdzenia sporzadzonej dokumentacji i zabezpiecza ja w celu przechowania
zgodnie z przepisami prawa.

z up Bﬁj:‘%;ﬂ!STMZ;

Opracowal,

. . Dariu$z Jankowski
Pawel Piechowiak — (,f tu ;ﬁﬂf&‘@.—v.ﬁk:
" . . Zastegegr Burmistrza
Kierownik Refcratu Inwestycyine e B b

KieroWwnik

Trzemeszno, dnia 05.08.2013r. {



