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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNK()W ZAMOWIEN TA PUBLICZNEGO
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 130 000 EURO

1. ZAMAWIAJACY
ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Przedszkole nr 1 im. Chatka Puchatka w Trzemesznie
Jednostka organizacyjna Gminy Trzemeszno

Adres: pl. Sw. Wojciecha 15 62-240 Trzemeszno
Telefon: (61) 415 43 36; NIP: 784-238-90-83

Strona internetowa: www.chatka-puchatka.edu.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony przeprowadzony na podstawie art. 39 - 46 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pdzn. zm) zwanej
dalej ,,ustawg PZP”.

3. OPIS PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
3.1 NAZWA ZADANIA ZAMAWIAJACEGO
Przedmiotem zamowienia jest pelnienie funkcji nauczyciela jezyka angielskiego ze specjalnoscia
nauczanie przedszkolne. Ustuga bedzie realizowana w ramach projektu pt ,,Nauka poprzez zabawe -
to rozw6j 1 przysztos¢ kazdego dziecka” realizowanego z dofinansowaniem Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet IX, Dziatanie 9.1. ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i

zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych §wiadczonych w zakresie o§wiaty”, Poddziatanie

9.1.1. Zmniejszanie nierownos$ci w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolne;.

3.2 RODZAJ ZAMOWIENIA: Uslugi
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3.30KRESLENIE = PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ  WIELKOSCI
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Prowadzenie zajec z jezyka angielskiego w ramach projektu ,,Nauka poprzez zabawg - to rozwdj i
przysztos¢ kazdego dziecka”.
Zajecia beda prowadzone zgodnie z harmonogramem dla 1 grupy przedszkolnej
w godzinach potudniowych miedzy godz. 14.00 a 18.00
W roku 2012 zajecia odbywac si¢ bedg zgodnie z nastepujagcym harmonogramem:
- zadaniem 2:Uruchomienie i praca oddziatu popotudniowego dla 25 dzieci (13C i 12D) 3-5 letnich

odbedzie si¢ 20 h w miesigcu. Lacznie w roku 2012-180 h

W roku 2013 zajecia odbywac si¢ beda zgodnie z nastgpujagcym harmonogramem:
- zadaniem 2 Uruchomienie i praca oddziatu popotudniowego dla 25 dzieci (13C i 12D) 3-5 letnich

odbedzie si¢ 20 h zajg¢ w miesigcu. Lacznie w rok 2013- 220 h

Prowadzacy zajecia beda odpowiedzialni za :

- prowadzenie zaje¢ w oparciu o opracowany przez siebie program, zgodnie z ustalonym

harmonogramem zaje¢ opracowanym przez Zamawiajgcego; program ten przed

rozpoczeciem zaje¢ bedzie musial zostaé przedstawiony Zamawiajacemu do akceptacii;

- opracowania materialdéw dydaktycznych wykorzystywanych podczas zaje¢ (zgodnie ze
wskazowkami Zamawiajacego dotyczacymi grafiki i informacji o zrddtach finansowania
projektu) oraz powielania i dostarczania ich kazdemu uczestnikowi, jak tez Zamawiajacemu.
-opracowania narz¢dzi diagnostycznych do badania efektow nauczania;

- dokumentowania realizacji powierzonych zadan edukacyjnych w dziennikach zaje¢,
kartach ewidencji czasu pracy;

- prowadzenia obserwacji dzieci uczestniczacych w zajeciach pod katem postepow i
rozwoju oraz j3 udokumentowac;

- rozwijania zainteresowania i umiejetnosci dziecka w tematyce prowadzonych zajeé/zadan;
- utrzymywania staly kontakt z rodzicami w zakresie przekazywania informacji o postepach
I rozwoju dziecka;

- realizowania zajg¢cia w godzinach 14 — 18 — w zaleznosci od ustalonego harmonogramu.

- utworzenia bazy danych dzieci 1 rodzicow uczestniczacych w poszczegdlnych zajeciach

oraz jej aktualizacji zgodnie z przepisami Ustawy o0 ochronie danych osobowych;
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- prowadzenia dokumentacji pedagogicznej, chronienia jej i udostepniania zgodnie

Z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawcze] 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2002 r. Nr 23 poz. 225 z p6zn. zm.);

- prowadzenia dokumentacji pedagogicznej zgodnie ze Statutem Przedszkola nr 1 w
Trzemesznie;

- opracowania programu zaje¢ uwzgledniajacego specyfike pracy z dzie¢mi 3 — 5 letnimi;

- prowadzenia ewidencji zrealizowanych zadan za kazdy miesigc, z uwzglgdnieniem rodzaju
zajed 1 liczby godzin;

-przestrzegania tajemnicy w zakresie powierzonych zadan, dokumentacji i danych
osobowych uczestnikow projektu;

-poddania si¢ kontroli, w szczegdlnosci dotyczacej zakresu 1 sposobu realizacji
powierzonych zadan oraz dotyczacych rozliczen za S$wiadczone ustugi, zgodnie z przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie.

- prowadzenia karty czasu pracy i liste obecnosci przedszkolakéw na zajeciach.

4. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE MOZLIWOSCI UDZIELENIA ZAMOWIEN
UZUPEELNIAJACYCH.

5. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV):80.00.00.00-4

6. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE MOZLIWOSCI ZLOZENIA OFERTY
CZESCIOWEJ.

7 ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE MOZLIWOSCI ZELOZENIA OFERTY
WARIANTOWEJ.

8. SPOSOB POZOZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA

8.1. W prowadzonym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Projekt wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA ek

KAPITAL LUDZKI EUROPEISK) }

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Tk

Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywac¢ pisemnie na adres Zamawiajacego wskazany w pkt.
1 niniejszej specyfikacji..

8.2. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
istotnych warunkéw zamowienia wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
SIWZ po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.
8.3. Zamawiajacy przekaze tres¢ zapytan i1 wyjasnien wszystkim Wykonawcom, ktorym dorgczono
SIWZ, a ponadto zamies$ci je na stronie internetowej, na ktorej udostgpnit SIWZ.

8.4. Udzielajac wyjasnien Zamawiajacy nie ujawni zrodta zapytania.

8.5. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescig niniejszej SIWZ a tre$cig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pédzniejsze oswiadczenie lub
wyjasnienie Zamawiajacego.

8.6. Zmiany w tresci SIWZ:

8.6.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do skladania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze w formie pisemnej
niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym Zamawiajacy przekazat niniejsza SIWZ. Ponadto
Zamawiajacy zamiesci zmiang SIWZ na stronie internetowej, na ktorej udostepnit SIWZ.

8.6.2. Zmiany lub wyjasnienia sa kazdorazowo wigzace dla Wykonawcoéw i stanowig nieodtgczny

fragment niniejszej SIWZ.

9. OSOBY REPREZENTUJACE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postgpowania

jest Pani Marzanna Antas.
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10. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

Prowadzenie zaj¢¢ nastapi od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2013 roku. Szczegdtowe
terminy  przeprowadzenia zaj¢¢ podawane bedg Wykonawcom przez Zamawiajacego  Z

tygodniowym wyprzedzeniem.

11. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

11.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu w szczego6lnosci dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci:

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie wymaga posiadania
specjalnych uprawnien.

2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia:

Wykonawcy winni udokumentowa¢ posiadanie wiedzy i doswiadczenia w pracy z dzie¢mi poprzez
wykazanie realizacji przynajmniej dwoch ustug w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, z podaniem ilosci godzin przeprowadzonych zaje¢ z jezyka angielskiego,
terminu realizacji 1 nazw zamawiajacego oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajacych, ze zajecia
zostaty wykonane nalezycie (referencje).

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zmowienia:

Wykonawca nie moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Brak

11.2. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu, w postgpowaniu, podlegac
beda wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.

11.3. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja
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wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i1 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

11.4. Ocena spetnienia wyzej opisanych warunkow udzialu w postgpowaniu dokonywana bedzie w
oparciu o ztozone przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu dokumenty oraz oswiadczenia.
11.5. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

11.6. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

11.6.1. jest niezgodna z ustawa,

11.6.2. jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

11.6.3. jej zatozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

11.6.4. zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

11.6.5. zostata ztozona przez wykonawce¢ wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

11.6.6. zawiera btedy w obliczeniu ceny,

11.6.7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt. 3 ustawy Prawo zamdéwien publicznych,
11.6.8. jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11.7. O wykluczeniu z postgpowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostang zawiadomieni
niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawiera¢ bedzie

uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, KTORE MUSZA DOSTARCZYC
WYKONAWCY

12.1 Oferta wykonawcy musi zawierac:

12.1.1. wypetniony formularz oferty stanowigcy zatacznik nr 1 do SIWZ;

12.1.2. os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu oraz o nie podleganiu
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 22 ust.1 oraz art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo
zamoOwien Publicznych stanowigce zatacznik nr 2 do SIWZ;

12.1.3. wykaz wykonanych ustug, stanowiacy zalacznik nr 3 do SIWZ;

12.1.4. oswiadczenie o wykonaniu zadania samodzielnie wraz z wykazem prac, stanowigcy
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zatacznik nr 4 do SIWZ;

12.1.5. parafowany przez wykonawce projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 5 do SIWZ.

12.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia z art. 24 ust.1 Prawo zaméwien publicznych wykonawca sklada nastepujace
dokumenty:

12.2.1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w przypadku
0sob fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

12.3. W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada niezbedng do wykonania zamoéwienia
wiedze i doswiadczenie, do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty:

12.3.1. Wykonawcy winni udokumentowac posiadanie wiedzy i do§wiadczenia w pracy z dzie¢mi
poprzez wykazanie realizacji przynajmniej dwoch ustug w okresie ostatnich dwoéch lat przed
uptywem terminu skladania ofert, z podaniem ilo$ci godzin przeprowadzonych zaje¢ z jezyka
angielskiego, terminu realizacji i nazw zamawiajgcego oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajacych,
ze zaje¢cia zostaly wykonane nalezycie (referencje). Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ.
12.4. Na potwierdzenie, ze wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym
oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

12.4.1. Oswiadczenie o wykonaniu zadania samodzielnie na formularzu stanowigcym zatacznik nr 4
do SIWZ.

12.5. Na potwierdzenie sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiajacy zada od
Wykonawcy:

Brak

12.6. Jezeli wykonawca, wykazujac spelnienie warunkow, o ktorym mowa w pkt. 11.3-5.
niniejszej specyfikacji, zobowigzany jest wykazac, ze w stosunku do tych podmiotow brak jest
podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia, poprzez zlozenie razem z oferta
oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp.
12.7. Postanowienia dotyczace skladanych dokumentéw.

12.7.1. Wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ sktadane w oryginalne lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem ,, za zgodno$¢ z oryginatem”.

12.7.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oraz w
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przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w pkt. 11.4 niniejszej specyfikacji, kopie dokumentow
dotyczacych kazdego z tych podmiotéw winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem przez
te podmioty.

12.7.3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentow.

12.7.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawceg.

12.7.5. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub
budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

12.7.6. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia i zalaczniki, o
ktérych mowa niniejszej specyfikacji.

12.7.7. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

12.7.8. Jezeli oferta i zalgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
zobowigzany do przedtozenia wiasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

12.7.9 Wykonawcy obowigzani sg wykorzystywac¢ zalgczone do SIWZ wzory formularzy
dokumentow — zalacznikow. Wszystkie pola 1 pozycje tych wzorow winny by¢ wypelnione, a w
szczegoOlnosci musza zawiera¢ wszystkie wymagane informacje 1 dane oraz zawiera¢ odpowiedzi na
wszystkie pytania. Nie dopuszcza si¢ sktadania alternatywnych, co do tresci i formy dokumentow.
12.7.10 Ziozenie przez wykonawce¢ nieprawdziwych informacji, majacych wptyw lub mogacych
mie¢ wplyw na wynik niniejszego postepowania, stanowi podstawe do wykluczenia z
postepowania.

12.8. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspodlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spétki cywilnej):

12.8.1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia.

12.8.2. Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie wyloniona w
prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie zlozenia umowy
regulujace; wspotprace tych wykonawcow, podpisanej przez wszystkich partnerow, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.

12.8.3. Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
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udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy, a
pelnomocnictwo/ upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami
ustawowymi, podpisane przez prawie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcow,
winno by¢ dotgczone do oferty.

12.8.4. Oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, os$wiadczenia i informacje
wymienione w niniejszej specyfikacji dla kazdego partnera z osobna, pozostate sktadane sa
wspolnie.

12.8.5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

12.9. Postanowienia dotyczace wykonawcow majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

12.9.1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa punkcie 11.2. ppkt 1, sklada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace,
ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci — wystawione nie wczes$niej niz 6
miesigcy przed terminem sktadania ofert,

12.9.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentdéw, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania —
wystawionych nie wczesniej niz nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed terminem sktadania ofert.
12.10. Postanowienia w sprawie dokumentow zastrzezonych

12.10.1. Wszystkie dokumenty ztozone w prowadzonym postgpowaniu sg jawne, za wyjatkiem
informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

12.10.2. Dokumenty niejawne, zastrzezone sktadane w ofercie, wykonawca wydziela lub oznacza w
wybrany przez siebie sposob.

12.10.3. Po dokonaniu czynnosci otwarcia ofert komisja zamawiajacego dokona analizy ofert, ktore
w tej czesci moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania na ich wniosek. Dokumenty
zlozone w prowadzonym postepowaniu sg jawne, za wyjatkiem niepodlegajacych ujawnieniu oraz
za wyjatkiem informacji zastrzezonych przez sktadajacego oferte.

12.10.4. Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentow, ktorych jawnos$¢ wynika z
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innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

12.10.5. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503 z po6zn. zm. ) poprzez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do
wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢gbiorstwa lub
inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsigbiorca podjat niezbedne

dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

13.1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
13.2. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
13.3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
13.4. Dokumenty nie bedace oryginatami powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce lub uprawnione osoby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem ,, za
zgodnos¢ z oryginalem”.
13.5. Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie oryginatu
lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawidtowosci.
13.6. Oferta oraz wszystkie wymagane zataczniki lub zalaczone do niej dokumenty winny by¢
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania zgodnie,
zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.
Jezeli zostanie podpisana przez upowaznionego przedstawiciela, jest on zobowigzany do
przedlozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.
13.7. Zaleca si¢, aby wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ byly spigte — trwale zszyte w sposob
uniemozliwiajacy ich dekompletacje. Oferta winna by¢ ponumerowana i podpisana.
13.8. Oferte nalezy umiescic w zamknigtym opakowaniu uniemozliwiajacym przypadkowe
zapoznanie sig z trescig oferty przed terminem otwarcia ofert.
13.9. Oferta winna by¢ zlozona w opieczgtowanej pieczatka firmowa kopercie oznaczonej
nastepujaco:

Przedszkole nr 1 im. Chatka Puchatka w Trzemesznie

Jednostka organizacyjna Gminy Trzemeszno

Adres: pl. Sw. Wojciecha 15 62-240 Trzemeszno
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z dopiskiem: Przetarg nieograniczony na ustuge ,Pelnienie funkcji nauczyciela jezyka
angielskiego”. Nie otwiera¢ przed 11.06.2012 roku godz. 9.00.

13.10. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

14.11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zaro6wno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej. Zmiana lub
wycofanie oferty powinny znalez¢ sie w zamknigtej kopercie odpowiednio oznaczonej "ZMIANA"

lub "WYCOFANIE" i opisane w sposob wymagany dla ofert w niniejszym SIWZ.
14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA 1 OTWARCIA OFERT

14.1 Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.06.2012 roku. do godz. 9.00 w pokoju Dyrektora
przedszkola.

14.2 Oferty ztozone po terminie okres§lonym w pkt 14.1 zostang zwrécone Wykonawcy

14.3 Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 11 czerwca.2012 roku o godz. 9.30 w biurze
kierownika projektu w siedzibie Zamawiajacego.

14.4. W trakcie otwarcia ofert nie beda otwierane opakowania zawierajace oferty, ktorych dotyczy
"WYCOFANIE". Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez otwierania.

14.5. Opakowania oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang otwarte w trakcie otwarcia oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian,
zostang dofaczone do oferty.

14.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

14.7. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje ilos¢ ztozonych ofert a nastepnie kazdorazowo
oglosi:

14.7.1. Nazwg i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana;

14.7.2. Informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia 1 warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

14.8. Ofertg ztozona po terminie zwraca Si¢ bez otwierania niezwtocznie.
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15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

15.1. Cene oferty nalezy poda¢ w wysoko$ci netto, brutto oraz poda¢ stawke¢ podatku Vat w
Formularzu Ofertowym. Z uwagi na planowane zmiany stawek podatku Vat oraz ewentualnos¢
niewykonania w terminie zadania Wykonawca w cenie musi uwzgledni¢ ryzyko wejscia w zycie
proponowanych zmian legislacyjnych. Podstawa oceny oferty i rozstrzygnigcia postgpowania
bedzie kwota brutto uwzgledniajaca podatek Vat w wysokos$ci obliczonej z dnia ztozenia oferty.
15.2. Podana w ofercie cena oferty ogélem musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) liczbowo
I stownie. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmowac wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdwienia. Nie uwzglednienie tych kosztéw przez Wykonawce nie bedzie
stanowi¢ podstawy do domagania si¢ ich pokrycia przez Zamawiajacego w terminie pdzniejszym.
Cena musi by¢ ostateczna i obowigzywaé¢ w calym okresie waznosci umowy i nie moze ulec
zmianie do konca realizacji zadania.

15.3. Cena oferty musi obejmowaé catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia oraz
wszelkie koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu wykonania
przedmiotu zamoéwienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidlowsg, terminowa
realizacja przedmiotu zamowienia.

15.4. Ceng oferty nalezy ustali¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
15.5. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy W celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ushug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.
16. OPIS KRYTERI()W, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ

SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty zamawiajacy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami oceny ofert i ich

waga.
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CENA OFERTY - 100%
W ramach tego kryterium oceniany bedzie catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdowienia wg.

ponizszego wzoru:

najnizsza cena brutto (zt)
O x 100
cena brutto badanej oferty (zt)

16.2. Komisja przetargowa dokona wyliczenia stosujgc zaokrgglenia wynikéw do
dwoch miejsc po przecinku.

16.3. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz Specyfikacji i zostanie uznana

jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyzsza liczb¢ punktow za kryterium cenowe.

17. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

17.1. Zamawiajacy uniewazni cate postepowanie o udzielenie zaméwienia lub — odpowiednio w
zakresie poszczegolnych czesci — zadan, jezeli:

1) nie ztozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajagcy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamodwienia, a zamawiajagcy nie moze zwigkszy¢ tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

17.2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoOwienia zamawiajagcy zawiadomi
rownoczes$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
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uplywem terminu sktadania ofert,

b) zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

17.3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy na wniosek
wykonawcy, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego
postgpowania, ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamowienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamowienia.

17.4. Zamawiajacy podpisz¢ umowe z wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

17.5. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy Wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty wraz z porownaniem zlozonych ofert, wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne, wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z
postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne oraz o terminie okreslonym w art. 94 ust. 2
ustawy Pzp po uplywie ktérego umowa moze zosta¢ zawarta. Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o wyborze jego oferty jako najkorzystniejsze;.

17.6. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zostanie
poinformowany odrgbnym zawiadomieniem.

17.7. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

17.8. Przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy bedzie zadat:
- aktualny wpis do rejestru dzialalnosci gospodarczej Wykonawcy, ktoérego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza, jezeli wezesniej nie przedtozyt takiego dokumentu wraz z oferta,

17.9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez

przeprowadzenia ich ponownej oceny.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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20. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

20.1. Zgodnie z art. 139 ustawy Pzp umowa w sprawie niniejszego zamowienia:

20.1.1. Zostanie zawarta w formie pisemnej na warunkach okreslonych w projekcie umowy
stanowigcej zatacznik nr 5 do SIWZ;

20.1.2. Maja do niej zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy Pzp nie
stanowig inaczej;

20.1.3. Jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie
do informacji publicznej;

20.1.4. Zakres §wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

20.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien umowy w stosunku do tresci
ztozonej oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

20.2.1. w stosunku do 0s6b — zmiany 0sob reprezentujacych na skutek zmian organizacyjnych,
20.2.2. zmiany danych adresowych — w przypadku zmiany siedziby,

20.2.3. w przypadku zmiany obowigzujacej stawki VAT na ustugi Wykonawcy $wiadczone w
ramach niniejszej umowy,

20.2.4. w razie powstania istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy
moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W
tym przypadku Wykonawca moze zagda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
czg$ci umowy,

20.2.4 w razie konieczno$ci zmiany sktadnikéw wyzywienia podanego w ofercie Wykonawcy.
21. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert. Wykonawca
samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic¢
si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie duzszy

jednak niz 60 dni.
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22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

22.1. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom przystuguje $rodek ochrony prawnej w postaci
odwotania, ktorego szczegotowa regulacja zostala zawarta w art. 180 - art. 198 ustawy Pzp.

22.2. Odwotanie przystluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego objetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do
ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

22.3. Odwotanie przysluguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.

22.4. Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslaé
zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne 1 prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

22.5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

22.6. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, 1z Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uplywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomocg jednego ze sposobdw okreslonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

22.7. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 182 Pzp.( Dziat VI Srodki ochrony
prawnej).

22.8. Na orzeczenie Izby przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego
wlasciwego dla miejsca albo siedziby Zamawiajacego.

22.9. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Urzedu w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby, przesyltajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg specyfikacja maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych.
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Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéow zamoéwienia
przeznaczone sa wytacznie w celu przygotowania oferty.

Zakaczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

Zat. nr 1 - Formularz ofertowy

Zat. nr 2 — Os$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw i nie podleganiu wykluczeniu z postepowania

Zat. nr 3 — Wykaz wykonanych ustug

Zat. nr 4 — Wykaz podwykonawcow ktorzy uczestniczy¢ bedg podczas realizacji zamoéwienia

Zal. nr 5 - Projekt umowy.

Trzemeszno, dnia 4 czerwca 2012r.

Sporzadzit:

Darina Brkicova

(Kierownik Projektu) /-1
Teresa Popielarz
(data, podpis 1 pieczec

kierownika jednostki)
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