ZARZADZENIE Nr 171/2012
BURMISTRZA MIASTA I GMINY TRZEMESZNO
z dnia 16 kwietnia 2012r.

W sprawie: powolania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia czynnosei w zakresie oceny
spelnienia przez wykonaweéw warunkdw udzialu w postepowaniu badania, oceny
i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na zadanie pn. ,Budowa
kanalizacji sanitarnej i sieci wodociagowej dla Osiedla mieszkaniowego
dla miejscowosci Niewolno - etap '™

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 Nr 142 poz. 1591 z poz. zmianami) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku

Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6Z. zm.)

powoluje
Komisje Przetarcows w skladzie:
1. T’awe}.]"iechuv-.'iﬂk - Przewodniczacy
2. Kazimierz Ciesielezyk | - Czlonek
3. Katarzyna Dzickanska - Czlonek (pelniacy funkcje sekretarza)
4. Szymon Robaszkiewicz - Czlonek
5. Marian Andreejewski - Czlonek

§1
Komisja ma charakter dorazny. ktéra dokona nastepujacych czynnosci:
1. W czgsei publicznej postgpowania - odezytanie nastgpujacych elementow:
- padaniem nazw firm 1 ich adresem,
- informagja dotyczaca ceny oferty,
- podanie terminu wykonania zamowienia.
- podanie okresu gwaranc)i.
2. W czesei nigjawnej przetargu - Komisja dokona:
2.1. Oceny ofert pod kgtem spelnienia wymogdw formalnych oraz oceny przez wykonawedow
warunkow udziatu w postgpowaniu.

2.2. Oceny ofert na podstawie ustalonych kryteriow w SIWZ,




2.3. Wyboru najkorzystniejszej oferty.
2.4, Przedstawi Kierownikowl Strony Zamawiajacej rekomendacje przyznania umowy
z wybranym wykonawca.

2.5, Przeprowadzi roéwnicz czynnosci w toku procedury odwolaweze).

§2

1. Uezestnictwo czlonkow Komisji Przetargowej na kazdym jej posiedzeniu jest obowiazkowe.

2. Terminy posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy w  preypadku  nieobecnosel
Przewodniczacego termin posiedzen ustala Czlonek Komisji Przetargowe)

3. Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem Scislej poufhosei.

4 Komisja wykonuje wszystkie powierzone czynnosei zgodnic z regulacja zawarta w Ustawie
Prawo Zamowien Publicznych oraz scisle wg zasad okreslonych w opracowanej odrgbnie na
potrzeby przedmiotowego zamowienia ..Instrukeji Pracy Komisji Przetargowe]™ stanowiace]

integralng ezesé niniejszego Zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Lafgeznik do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasia i Gminy Trzemeszno

MNe 712002 = dnia 16.04.2012r.
InsTrRUKCIA Pracy Kowmisim PRZETARGOWE]

w zakresie oceny spelniania przez wykonawceéw warunkéw udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert

Cel: Ninigisza imstrukefo ma na cele okreslad organizacie. sakvesem obowiqzkiw Crlonkdw Kemisii proatargowef, sraz ich
pdpowidzialnodei na wykomwane coymmadcl dla wypebnienia proesfonek usiowawyeh zawarivel w art. 18-21 wstowy 2 dnia
29 styeznda 2004 v, Prawe zamdwien publiczipreh (Dz, U, 2 2000 v, Nr 113, poz. 739 z pdZ, zm.)

I Komisja

1. Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania rzetelnie, obicktywnie i bezstronnie wykonujac
powicrzone . jej  czynnosci,  kierujac  sig wylacznie  przepisam prawa, wiedza
i do$wiadezeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i Konsultantow, jezell zlecono
ich preygotowanie,

i
i
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- Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

(%]

Czlonkami komisji nie mogg by¢ osoby, ktore:

3.1 ubiegaja sig o udzielenie zamdwienia bedacego przedmiotem postgpowania._

3.2 Pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewicnstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sy zwiazane z tytulu
prevsposobienia, opicki lub kurateli z wykonawea, jego zastgpea prawnym lub czlonkami
argandw rarzadzajacveh lab oreandw nadzorczyveh wykonawedw ubiegajacych sig o udzielenie
Famawienia,

3.3 przed uplywem 3 lat od dnia wszezecia postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czlonkami organow zarzadzajacych lub
organdow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. _

3.4 pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycenym, Ze moZe to budzic
uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci tych osdb.

3.5 zostaly prawomocnie skazane za przestepsiwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
o udziclenie zamdwicnia, preestgpstwo  preekupstwa, przestgpstwo  preeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigeia korzysel majatkowyeh,

4. Crlonkowie Komisji skladajg pisemne oéwiadezenia o braku lub istnieniu okolicznosei stanowiacych
podstawe do wylgezenia = postepowania, na podstawie art. 17- ustawy Prawoe Zamowien Publicznych.

4.1 Odwiadezenie musi zostaé takze zlozone w terminie pozniejszym jezeli okolicznosei o ktorych
mowa w pkt [ 3.1 do 3.5 ujawnia si¢ w toku prac komisji. Dolacza sig je do protokdlu
postepowania o Udzielenie Zamdwienia,

4.2 Przewodniczacy Komisji wylaceza 2 prac komisji czlonka, ktdry:

a)  zlozvt oswiadezenie o raistnieniu kiorejkolwick z okolicznosci o ktorveh mowa w pkt 1 3.1 do 3.5

by nie zlozyl odwiadezenia w terminie wyznaczonym przez Preewodniczgceso Komisji.

¢) zlozyl odwiadezenie niezgodne z prawds — w takim wypadku wylacrenic nasigpuje # chwilg
uzyskania wiadomoesei wskazujaeych na nieprawdziwosé oswiadezenia.

d) zlozyl zgodnie z prawda ofwiadezenie o braku okolicznodei o ktérych mowa w pkt 1 3.1 do 3.5,
jezeli po zlozenin odwiadezenia okolicznedel takie zaistnialy.

4.3 Informacje o wylaczeniu czlonka Komisji Preewodniczacy Komisji preckazuje kierownikowi
Zamawiajacemu. ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze skladu komisji | ewentualnym
powolaniu w jego migjsce nowego czlonka komisji. Nowy czlonek komisji sklada oswiadczenie
o ktorym mowa w pkt [ 3.1 do 3.5 w najkrotszym mozliwyin terminie.




4.4. Wobee Przewodniczacezo Komisji ezynnofci odebrania odwiadezenia i ewentualnego wylaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o Jego odwolaniu
1 powolaniu w jego migjsce nowego Przewodniczacego Komisji.

3. Do zadan Czlonka Komisji w szezegdlnosci nalezy:
3.1 czynny udzial w pracach Komisji,
5.2 rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

5.3 zlozenie oswiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajaeyeh wykonywanie czynnodei zwiazanych 2 postepowaniem o zamdwienie
publiczne skladanyeh na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznyceh.

5.4 prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w zakresie przekazanym Cezlonkowi,

. Czlonkowie komisji nie moga bez zgody przewodniczacego komisji ujawniaé zadnych informacji
zwigzanyveh z pracami komisji — w tym w szezegdlnodel informacji zwiazanyeh z preebiegiem
hadania, oceny i pordwnania tresci ztozonyeh ofert.

7. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze z zachowaniem najwyzszej
starannosei kierujge sig wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i dodwiadezeniem.

8. Poshlugiwanie sie nindgjsza  instrukejn nie zwalnia czlonkéw  komisji z odpowiedzialnodel za
przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

8. Crlonkowic Komisji bedacy pracownikami Zamawiajacego wykonuja swoje obowiazki zwigzane
z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkdw sluizbowych i ponesza z tego tytulu pelng
odpowiedzialnost za swoje czynnoscei (odpowicdzialnoéé sluzbowa wynikajaca z Kodeksu Pracy oraz
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych z dnia 2004.12.17 (De.
L. z 2005 Nr 14, poz. 114z pdZn. zm.)

I Przewodniczacy komisji

I. kieruje pracami komisji,

2. odbiera oswiadczenia od czlonkéw komisji i od bieglego o nie podleganiu wylgezeniu
Z postepowania,

3. wyznacza terminy posiedzen,

4. dokonuje podziatu prac miedzy Czlonkami Komisji podejmowanych w trybie roboczym,

2. nadzoruje prowadzenie dokumentacji postgpowania,

6. dyscyplinuje czlonkdw komisji w celu zatatwienia i preyspieszenia prac komisji,

7. informuje Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego,

8. w wrasadnionych preypadkach wystepuje z wnioskiem do Burmistrza o wlaezenie do pracy
w komisji bieglego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamdéwienia publicznego.

9. prowadzi nadzdr nad terminowym 1 prawidlowym dokonywaniu czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia.

III Sekretarz

Do zadan Sekretarza Komisji w szezegaInosei nalezy:

1. wzapornanie czlonkow komisji z dokumentagja przedmiotowego zamdwienia publicznego,

2. udostepnienie na potrzeby prac Komisji aktualnyeh obowigzujacyeh przepisow z zakresu przedmiotu
zamowienia, z zakresu Prawa zamdwien publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawezymi, oraz
innymi niezbgdnymi dla postgpowania ustawami,

zapewnienie  bezpieczenstwa przechowania 1 nienaruszalnosci  ofert oraz  dokumentacji

# prowadzonych ceynnosei preed jak 1w okresach migdzy spotkaniami Koemisji przed osobami
nieuprawnionyimi,

4. bie#ggce protokolowanic oraz opicka nad protokolem. ofertami oraz wszelkinmi innymi dokumentami
Zwigzanymi z postgpowaniem., w trakcie jego trvania,

preyjmowanie i rejestrowanie korespondenc]i zwiazang| # prowadzonym posiepowan e,
kompletowanie dokumentacji 2 prowadzonyeh czynnosei Komisji,

ohsluga techniczna, sekretarska i organizacyjna Komisji.
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IV Udzial bieglych i innych 0s6b w pracach Komisji.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych ezynnodel w postepowaniu wymaga wiadomosei specjalnych -
Przewodniczacy Komisji sklada Kicrownikowi Zamawiajacego umotywowany wniosek o powolanie
bieghych (rzeczoznawedw) ze wskazaniem konkretnej osoby.

—

Decyzje o powolaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Przed przystapieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosei biegly sklada oswiadezenie o braku
zaistnienia okolicznodci takich samych jak Czlonka Komisji przetargowej (okolicznodei, o ktorych
mowa w pkt 3.1 do 3.5)

Biegly przedstawia opinie na pismie, a na odrgbne zaproszenie Przewodniczacego Komisji bierze
udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Lad a2

I

A\ Otwarcie ofert

Padezas otwarcia ofert przewodniczaey komisji zobowigzany jest:

|. zapewnié, aby otwarcie ofert nastgpilo w migjscu i terminie, o ktorym poinformowano
dostawcdw/wykonawcdaw;

2. przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzié 1 okaza¢ obeenym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert;
3. zapewni¢, aby oferty, ktore zostaly zloZone po wyznaczonym terminie ich skladania nie byly

otwierane, a oferenci zostali o tym fakeie poinformowani;

4, zapewnié, aby po uplywie terminu na wniesienie odwolania oferty zloone po terminie zostaly
ZWIOCOne; _ _

5. po otwarciu kazdej z ofert oglosié i podyktowac sekretarzowi do protokolu: nazwe (firmeg), adres
(sicdzibg) dostawey/wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny netto, brutto
i podatku VAT,

VI Ocena i badanie ofert

L. Czynnosé pierwsza — kwalifikowanie wykonawcdow

Na podstawie dokumentow potwierdzajacych spetnienie  warunkow  udzialu  w  postgpowaniu
zalaczonych do oferty komisja sprawdza, czy wykonawey spelniaja postawione warunki.

W przypadku edy Wykonawey nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego oswiadezen lub
dokumentow o ktoryeh mowa w art, 25 ust. 1 PZP, lub pelnomocnictw albo Ci ktarzy zlozyli takowe
dokumenty zawierajqce bledy lub kidrzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, to Komisja przygotowuje
stosowne wezwanie do oferenta w sprawie ich uzupelnienia, przedkladajae wezwanie do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego wyznaczajac rowniez termin dostarczenia wymaganych dokumentow lub
pelnomoenictw, chyba, #e mimo ich zlozenia oferta wykonawey podlega odrzuceniu albo konieczne
byloby uniewaznienie postgpowania. W przypadku stwierdzenia, ze wykonawea winien by¢ wykluczony
z postgpowania, komisja- wnioskuje w te] sprawie do Kicrownika zamawiajacego Burmistrza
i przyeotowuje projekt pisma do wykonawcy zawierajaceso uzasadnienie faktyczne i prawne, Oferte
wykonawey wykluezonego z postepowania uznaje sie¢ za odrzucona. Podobnie posigpuje komisja
przetargowa, jezeli stwierdzi, ze wykonawea powinien zostat wykluczony na inngj podstawie.

e Ceynnosé druga — badanie ofert

Oferty zlozone przez wykonawcdw, ktorzy pomyslnie przeszli proces kwalifikowania, podlegajg
badaniu pod katem art. 89 PZP. Komisja dokonuje poprawienia omylek, jezeli stwierdzi, Ze ma ona
migjsce zgodnie z przepisem art. 87 ust. 2 ustawy Prawa Zamdwien Publicznych.

Jezeli komisja ma jakiekolwiek watpliwosei  dotycrace tresei  zlozonej oferty, moze

w uzasadnionyeh  preypadkach  dadad udzielenia  stosownych  dodatkowych  wyjasnien.

Wosytuaci, edy komisja stwierdzi, e oferta winna zosta¢ odrzocona wnioskuje w te] sprawie
do Burmistrza i przygotowuje projekt pisma do wykonawey zawierajacego uzasadnienie faktyczne
i prawne.




-

3. Cazynnosé trzecia — ocend ofert

Oferty nicodrzucone podlegajg ocenie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w SIWZ. Ocena ofert prowadzi do wyboru najkorzystniejsze] oferty.

Komisja przetargowa wnioskuje do Burmistrza o dokonanie wyboru wskazanej oferty — przedkladajae
na powyzsza okolicznoéé do zatwierdzenia protokdl postgpowania o udzielenie zamdwienia zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami wykonawczymi PZP.

Wyboru oferty dokonuje Burmistrz zatwierdzajac protokol i jednoczednie podpisujac projekt pism
powiadamiajgcych wykonawcdw o wyniku postepowania.

4, Czynnodé czwarta — uniewainienie postegpowania

Przeprowadzajac postgpowanie komisja przetargowa, w okrelonych w art. 93 PZP preypadkach
wnioskuje do Burmistrza w sprawic uniewaznienia i przygotowuje projekt pism do wykonawedw, ktorzy
ubiegali si¢ 0 udzielenie zamdwienia zawierajgcego uzasadnienie faktyczne i prawne.

VII _ Postepowanie w przypadku powziecia informacji wykonawcy o
nieprawidlowosciach w postepowaniu oraz o wniesieniu, odwolania.

1. W przypadku powzigeia informacji od Wykonawey o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjetej przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do klorej jest zobowiazany Zamawiajacy na
podstawie ustawy, na ktére nie przystluguje odwolanie Przewodniczacy Komisji informuje o tym
Kierownika Zamawiajacego oraz zwoluje posiedzenie komisji i rozpatruje powzigta informacje a w
przypadku  uznania zasadnosci przekazane] informacji Komisja informuje o tym Kierownika
przedstawiajac swoje stanowisko w celu jego zatwierdzenia badz odrzucenia ostateczna decyzjg w tej
kwestii preekazuje wszystkim wykonawen, zgodnie 7 regulacja przewidziana w Ustawie PZT.

2. Sekretarz Komisji przvgotowuje zawiadomienie o wniesieniu odwolania wraz z kepia odwolania

i przedstawia 1y informacje Kierownikowi Zamawiajacego i odwrotnie przesyla niezwlocznie

wszystkim wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu jednoczesnie wzywajae Wykonawedw do

prevstapienia do postgpowania odwolawezego.

Komisja przestrzega termindw waznosci wniesionych wadiow, w tym celu pod rygorem wykluczenia

7 postgpowania wzywa do przedluzenia do ich waznosei lub wniesienia nowych wadiéw na okres

niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umowy. W przypadku gdy odwolanie zostalo

wniesione po wyborze oferty najkorzystniejszej czynnodci o ktorych mowa wyzej Komisja Kieruje
tylko do tego wykonawcey ktorego ofertg uznano za najkorzysinicjsza.

4, Komisja podejmuje rowniez czynnosci proceduralne w przypadku zaistnienia instytucji opozyeji

w oparciu o art. 185 ust 4 Pzp. jak i rownieZ preygotowuje odpowiedz na wniesione odwolanie.

Wszystkie czynnoSci podejmowane przez Komisje zatwierdzane sa przez Kierownika

Zamawiajacego.
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VIII Zakonczenie prac Komisji.

|. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem zamdéwicnia z dnicm podpisania umowy w sprawie
Zamowienia lub z dniem podjgeia preez Kierownika Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

2. Komisja dokonuje sprawdzenia sporzadzonej dokumentacji i zabezpiecza ja w celu przechowania
zoodnie z przepisami prawa,
Cipriacowil,

Pawet Picchowiak

Kierownik Referatu Inwestycyjne

Treemeseno, dma 1604201 2r,




