Zarzadzenie Nr 144/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
z dnia 30 grudnia 2011r.

w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowasci dotyczcych projektow realizowanych z udziatengrodkow unijnych

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wria 1994 roku o rachunkowa ( tj. Dz. U. z 2009 r.
Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz rozp@zenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roksprawie
szczegOlnych zasad rachunkdwiooraz planéw kont dla budtu pastwa, budetow jednostek
samorzdu terytorialnego, jednostek hietowych, samordowych zakladéw budktowych,
panstwowych funduszy celowych oraz fswowych jednostek budtowych maicych siedzib
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. LRQAO r. Nr 128, poz. 861) oraz rozpgizenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w speawkczegoOtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychoddéw i rozchodéw oragrodkdw pochodgcych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207)

zaradzam, co nagpuje:

§1.
Wprowadza s, jako obowazujace zasady (polityd rachunkowséci dotyczce nastpujacych
projektéw:
1. ,Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Rudki — Brzezéc oraz modernizacja stacji

uzdatniania wody w m. Kruchowo” w ramach Progranmz\Roju Obszaréw Wiejskich na lata
2007 — 2013, © 3 — ,Jakad¢ zycia na obszarach wiejskich iadicowanie gospodarki
wiejskiej”, Dziatanie 321 — ,Podstawowe ustugi digpospodarki i ludngci wiejskiej”
stanowace zaicznik nr 1 do niniejszego zadzenia.
2. ,Budowa kanalizacji sanitarnej grawitacyjno-ttoermv m. Lubi — Cytrynowo — Bystrzyca”
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich ra 2807 — 2013, ©3 — ,Jakd¢ zycia
na obszarach wiejskich i mdicowanie gospodarki wiejskiej”, Dziatanie 321 —ogdtawowe
ustugi dla gospodarki i luddoi wiejskiej” stanowice zahcznik nr 2 do niniejszego
zarzdzenia.
§2.

Zobowiazuje st wszystkich pracownikéw wiaiwych merytorycznie z tytutu powierzonych

im obowizkoéw przy realizacji projektdw do zapoznania gi trécia niniejszych Zasad (polityki)

rachunkowéci orazscistego ich przestrzegania.

§ 3.
Traca moc przepisy Zaeglzenia Nr 444/2010 z dnia 29 zoiernika 2010 r. Burmistrza Miasta
i Gminy Trzemesznav sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkésvalotyczicych
projektéw realizowanych z udziatefrodkéw unijnych, ze zm.



§4.
Wykonanie zargdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§5.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podjcia z mog obowhzujaca od 1 stycznia 2011 roku.

Z up. Burmistrza
/-/ Dariusz Jankowski
Zastpca Burmistrza



Zafcznik nr 1 do Zarmzenia Nr 144/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
z dnia 30.12.2011r.

Zasady (polityka) rachunkowasci dotyczace projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej
w m. Rudki — Brzozéwiec oraz modernizacja stacji udatniania wody w m. Kruchowo”
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lad 2007 — 2013, ©3 — ,Jakosé¢ zycia
na obszarach wiejskich i r@nicowanie gospodarki wiejskiej”, Dziatanie 321 — ,®dstawowe

ustugi dla gospodarki i ludndci wiejskiej”

I. Zasady ogolne:

1. Celem prowadzenia rachunkai@b jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacgjatkowe]

i finansowej projektéw realizowanych z udziatéradkéw unijnych.

2. Urad Miasta i Gminy Trzemeszno oraz Bt Gminy (Organ) posiadajwspoélny rachunek
bankowy o numerz&9 8185 0006 0300 4402 2000 00@1 Piastowskim Banku Spotdzielczym
oddziat w Trzemesznie. Dla potrzeb realizowanegueptu zostat otwarty wyodbniony rachunek
bankowy na udzielenie pgczki z budetu pastwa na wyprzedzage finansowanie w Banku
Gospodarstwa Krajowego oddziat w Poznaniu o num@&%ell130 1088 0001 3001 6920 0007
oraz rachunekrodkéw wiasnych o numerZ® 1130 1088 0001 3001 6920 0006

Do dysponowanigrodkami pien¢znymi znajdugcymi sk na rachunkach bankowych upowane
Sa 0soby zgodnie z kartami wzoréw podpisOw. Zaptatyponiesione wydatki, w ramach danego
projektu, dokonuje si w systemie HOME BANKING Ilub gcznym w kwocie wynikajcej

z zaakceptowanego do zaptaty dowodu dokumeregp powstanie zdarzenia gospodarczego.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest mikdzlecenia oraz wyeg bankowy.

3. Beneficjenterdrodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresdalizacji projektu jest Miasto

i Gmina Trzemeszno, realizatorem kltzMiasta i Gminy Trzemeszno.

4. Polityka rachunkow&ei projektu ustalona zostaje zgodnie z nadnymi zasadami rachunkobae.

5. Ksiegi rachunkowe projektéw prowadzone w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy Trzemeszno.
Wszystkie dokumenty zwkane z finansow realizacy projektow przechowywaneasw siedzibie
Urzedu Miasta i Gminy w Trzemesznie. Oryginalne dowadjdtowe dotyczce realizacji projektow
przechowywane asw oddzielnych teczkach lub segregatorach. Dokuamgatdotyczca realizaciji
poszczegollnych projektow przechowywardzie zgodnie z umowami o dofinansowanie.

6. Kskgi rachunkowe prowadzong komputerowo w systemie finansowodgdowym FOKA. Kady
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidealmasta zabezpiecaap dostp
do wprowadzania danych.

7. Kskgi rachunkowe operacji prowadzi¢szgodnie z wymogami prawa, rozdzieljkskgowo
strumienie srodkébw pomocowych od innyclirédet finansowania, by mbwe bylo przy keadej
kontroli wykazanie petnej ewidencji odimee operacji dofinansowanych zgodkéw funduszy
unijnych. W celu prawidlowego rozliczanig&rcodkéw unijnych prowadzona jest wyetiniona
ewidencja ksigowa na kontach syntetycznyctadb analitycznych skmcych do obstugi danego

projektu.



8. Zapisy ksigowe dotyczace projektéw prowadzoneasw jezyku polskim, w sposob ity
i chronologiczny.
9. Podstaw zapisbw w ksigach rachunkowychasdowody ksggowe stwierdzajce dokonanie
operacji gospodarczej:
- zewrgtrzne: faktury VAT, rachunki, noty kgjowe, listy ptac, wyecigi bankowe, okresowe
sprawozdania bugtowe,
- wewretrzne: dowod PK (polecenia kgiowania), dowdd PT, OT.
Po zakdczeniu inwestycji Referat Inwestycyjny spaiza dowod PT lub OT. Dowéd OT
po podpisaniu przez osoby upow@ne zostaje przekazany do Referatu Finansowagiigiego
celem przygciasrodka trwatego na matek Urzdu Miasta i Gminy Trzemeszno.
10. Realizacja wydatkéw napuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aask
i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawoby opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksigowych. Kady dokument powinien lédyopatrzony piecgka wptywu do Urzdu.
Dowody kstgowe podlegaj ksiggowaniu po ich sprawdzeniu pod waggm merytorycznym,
formalno-rachunkowym i ich zdekretowaniu. Ponoszpreez Miasto i Gmig Trzemeszno wydatki
zostam podzielone na kwalifikowane 1 niekwalifikowane zhjwe =z zapisami umowy
na dofinansowanie realizowanego projektu. Odpowierspis umieszczany jest na odwrocie
dokumentu lub jako zatznik, w taki sposéb, aby widoczny byt begpmini zwhzek wydatku z
realizowanym projektem. W szczeg&obopis dowodu kgigowego zawiera nagiujace informacije:
- numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach damgogramu,
- nazwe projektu,
- adnotac} o wspotfinansowaniu,
- wskazanie zadania, do ktérego odnosidsiny dokument,
- kategor¢ wydatku zgoda z zatwierdzonym bugtem projektu,
- wysokas¢ wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego,
- informacg o poprawnéci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentiegewego,
- informacg 0 zgodnéci wydatku z ustaw Prawo Zamowig Publicznych.
Dowody ksggowe dotyczce zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowarsgsrodkow unijnych
podpisane & przez Burmistrza lub jego zapte oraz skarbnika lub osebprzez skarbnika
upowaniona. Pod wzgédem merytorycznym dowody kgjowe podpisuj pracownicy bezpwednio
odpowiedzialni za danoperac oraz sprawuicy nadzér nad jej przebiegiem. Swoim podpisem
poswiadczaj faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow orah kwalifikowalngé, sprawdzaj
czy dane zawarte w dowodachdgiwych g zgodne z zawartumowg o dofinansowanie projektu,
umowy z wykonawa@ zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym. ridlenfformalno —
rachunkovyg wykonup pracownicy stab finansowo — ksigowych. Pod wzgldem zgodnéci z ustavy
Prawo zamoOwig publicznych podpisuje pracownik Referatu Inwesjyego. Pracownik Referatu
Inwestycyjnego przygotowuje wnioski o pta#doz czscia sprawozdawcg z przebiegu realizacji
projektu w sposdb poprawny, terminowy i rzetelngzoprzesyla je do Instytucji Zaidzapce).
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11. Kady dowod ksigowy powinien odzwierciedtarzeczywisty przebieg operacji gospodarczej
wolny od bkdéw rachunkowych.

12. Korygowanie zapiséw napuje na podstawie dokumentu korygrggo zewantrznego Iub
dowodu wewnrtrznego PK — polecenie kgjowania. Koreki zapisbw w ksigach rachunkowych
nalezy dokonywa poprzez tzw. storno czerwone, na tych samych attokonta, na ktérych nagit
btedny zapis, co zapewni prawidiawwysoka¢ obrotow i czytelné¢ zapiséw ksigowych. Btdy

w dowodach wewgtrznych mog by¢ poprawiane przez skilenie bkdnej tr&gci lub kwoty

z utrzymaniem czytelr$ai blednego zapisu i wpisanie poprawneguie

13. Plan kont mge by uzupetniany, w miar potrzeb, o wisciwe konta planu kont dla bueltu

i jednostek bugktowych.

14. Ewidencja operacji gospodarczych odbywansi najniszym poziomie analityki przewidzianym
w zdefiniowanym planie kont. Program komputerowy odliwia sporzdzenie wydrukow
przedstawiajcych przebieg zaksjjowanych operacji na poszczegdéinych kontach z pedatkont
przeciwstawnych.

15. Beneficjent jest odpowiedzialny za popravaiavydatkowania cakei srodkéw przeznaczonych
na dany projekt.

16. Projekt ,Budowa kanalizacji sanitarnej w m. Riué- BrzozOwiec oraz modernizacja stacji
uzdatniania wody w m. Kruchowo” w ramach Progranuz\Woju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —
2013, G 3 — ,Jakd¢ zycia na obszarach wiejskich iaicowanie gospodarki wiejskiej”, Dziatanie
321 — ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i lugnowiejskiej” jest wdraany zgodnie z zawart

umowa ha dofinansowanie projektu.

. Klasyfikacja bud zetowa.

Ewidencja ksigowa projektu prowadzona jest w sposob dimaajacy identyfikacg zadania, zgodnie

z klasyfikach budzetowa okreslona w rozporadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i roocidw orazsrodkdw pochodzcych zezrédet
zagranicznych. W dzialach, rozdziatach i paragtaf&tasyfikacji budetowej odpowiednich dla
danego projektu z odpowiedniczwart, cyfra ,8” - w zakresie srodkéw europejskich i ,9" -
w zakresigsrodkow z budetu pastwa.

Klasyfikacja budetowa dla projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnejmv Rudki — Brzozéwiec
oraz modernizacja stacji uzdatniania wody w m. Koweo™:

- wydatki ujmuje s¢ w dziale 900, rozdziale 90001 8§ 605 - Budowa kiaeaji sanitarnej w m. Rudki

— Brzozéwiec — rok 2011



[ll. Ewidencja ksi ggowa.

1. Konta syntetyczne wynikag przepiséw Rozpoggzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
2. Do ewidencji zdarZe gospodarczych w trakcie realizacji projektu z wygystaniemsrodkow
europejskich korzystaek bilansowych kont syntetycznych dla:

a) Organu:

133 - Rachunek budtu

140 —Srodki piengzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw bigtowych dla projektu

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych dla projektu

224 — Rozrachunki budtu

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu z odpowiedni podziaty klasyfikacji budetowej

902 — Wydatki bugketu z odpowiednipodziatly klasyfikaciji budetowej

960 — Skumulowane wyniki budtu

961 — Wynik wykonania busgbtu

962 — Wynik na pozostatych operacjach.

b) Urzedu:

011 -Srodki trwate

013 — Pozostat&rodki trwate

071 — Umorzeniérodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatyérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycjesrodki trwate w budowie) — wg nazwy zadania

101 - Kasa

130 - Rachunek biacy jednostki - analitycznie dla projektu

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wgtkahentow

225 - Rozrachunki z budtami

400 — Amortyzacja

401 — Zuycie materiatléw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i idmgadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

720 — Przychody z tytutu dochodow taetbwych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne



770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje butktowe, platnéci z budeetu srodkow europejskich orazrodki z budetu

na inwestycje
860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy

998 — Zaangawanie wydatkow bugetowych roku bigacego

999 — Zaangaowanie wydatkow bugbtowych przysztych lat

Przyktadowe operacje gospodarcze dla projektu ,Bwdokanalizacji sanitarnej w m. Rudki —
Brzozéwiec oraz modernizacja stacji uzdatniania wad m. Kruchowo”:
a) Organ:
Lp. Tresé Wn Ma
1. | Wplyw srodkéw z tytutu pomocy finansowej na wyegbniony 133/11/00.... | 901/09 wg
rachunek bankowy 133/11/01...... |klasyfikacji
budzetowej
2. Przelew srodkéw z wyodgbnionego rachunku na rachuné&B3/00 133/11/00
biezacy budretu 133/11/01
3.  Kskgowanie zrealizowanych wydatkow w ramach projektu 02 9 133/11/00
133/11/01
4.  Przeksigowania roczne:
a) dochody 901/09 961/00
b) wydatki 961/00 902
c) przekstgowanie pod datzatwierdzenia bilansu 961/00 960/00




b) jednostka Urad:

Lp. Tresé Wn Ma
1. Faktura wykonawcy inwestycji 080/12/00.=.
080/12/01 ..
080/12/02.......... 201/01 wg
080/12/03......  kontrahenta
2. | Zapftata faktur wykonawcy inwestycji 201/01 wg | 130/10/00...
kontrahenta 130/10/0Lsece
3. | Zapis rownolegly 810/00 800/01/04
Wystawione faktury 4xx/04 201/00 wg
kontrahenta
5. | Zapflata faktury 201/00 wg 130/10/x
kontrahenta
Przeksigowanie na koniec rokirodkow na inwestycje 800/02/04 810/00
Przeksjgowanie na koniec roku kosztéw 860/00 4xx/04
Przeksggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatl 130/10/00 800/01/02
projektu 130/10/01
6. |Zakskgowanie dochoddéw budtowych na  podstaw 130/01 720/01
sprawozdania
7.  Przeksigowanie na koniec roku przychodéw finansowych 720/0 860/00

Z up. Burmistrza

/-/ Dariusz Jankowski
Zastpca Burmistrza




Zafcznik nr 2 do Zarmzenia Nr 144/2011
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
z dnia 30.12.2011r.

Zasady (polityka) rachunkowasci dotyczace projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnej
grawitacyjno-ttocznej w m. Lubin — Cytrynowo — Bystrzyca” w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007 — 2013, £©£3 — ,Jakosé¢ zycia na obszarach wiejskich
i r6znicowanie gospodarki wiejskiej’, Dziatanie 321 — ,Bdstawowe ustugi dla gospodarki
i ludnosci wiejskiej”

|. Zasady ogolne:

1. Celem prowadzenia rachunkaiep jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacgjatkowej

i finansowej projektow realizowanych z udziatéradkow unijnych.

2. Urzd Miasta i Gminy Trzemeszno oraz Bed Gminy (Organ) posiadgjwspolny rachunek
bankowy o numerzé&9 8185 0006 0300 4402 2000 0004 Piastowskim Banku Spétdzielczym
oddziat w Trzemesznie. Dla potrzeb realizowanegueptu zostat otwarty wyodbniony rachunek
bankowy na udzielenie pgczki z budetu pastwa na wyprzedzgje finansowanie w Banku
Gospodarstwa Krajowego oddzial w Poznaniu o numé&@&el130 1088 0001 3001 6920 0009
oraz rachunekrodkow witasnych o numerA3 1130 1088 0001 3001 6920 0008

Do dysponowanidrodkami pienéznymi znajdugcymi sk na rachunkach bankowych upomine g
osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow. Zaptaty prmiesione wydatki, w ramach danego
projektu, dokonuje s8i w systemie HOME BANKING Iub gcznym w kwocie wynikajcej
z zaakceptowanego do zaptaty dowodu dokumecegp powstanie zdarzenia gospodarczego.
Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest mikdzlecenia oraz wyeg bankowy.

3. Beneficjentendrodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresgalizacji projektu jest Miasto
i Gmina Trzemeszno, realizatorem khtzMiasta i Gminy Trzemeszno.

4. Polityka rachunkow&i projektu ustalona zostaje zgodnie z nadnymi zasadami rachunkowm.

5. Kskgi rachunkowe projektéw prowadzone w siedzibie Urzdu Miasta i Gminy Trzemeszno.
Wszystkie dokumenty zwkane z finansow realizacy projektéw przechowywaneasw siedzibie
Urzedu Miasta i Gminy w Trzemesznie. Oryginalne dowadydtowe dotyczce realizacji projektow
przechowywane ssw oddzielnych teczkach lub segregatorach. Dokuasgmtdotyczca realizacji
poszczegodlnych projektow przechowywardzie zgodnie z umowami o dofinansowanie.

6. Kskgi rachunkowe prowadzong komputerowo w systemie finansowodgowym FOKA. Kady
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidealinasta zabezpiecaap dostp
do wprowadzania danych.

7. Kskgi rachunkowe operacji prowadzieszgodnie z wymogami prawa, rozdzieljksegowo
strumienie srodkéw pomocowych od innychirodet finansowania, by mbwe byto przy kadej
kontroli wykazanie petlnej ewidencji odimae operacji dofinansowanych z&odkdéw funduszy
unijnych. W celu prawidtowego rozliczanisrodkdédw unijnych prowadzona jest wyetniona
ewidencja ksigowa na kontach syntetycznychidb analitycznych skmacych do obstugi danego

projektu.



8. Zapisy ksigowe dotycace projektow prowadzone & jezyku polskim, w sposébagty i chronologiczny.
9. Podstaw zapisbw w ksigach rachunkowychasdowody ksggowe stwierdzajce dokonanie
operacji gospodarczej:
- zewrgtrzne: faktury VAT, rachunki, noty kgjowe, listy ptac, wyecigi bankowe, okresowe
sprawozdania bugtowe,
- wewretrzne: dowod PK (polecenia kgiowania), dowdd PT, OT.
Po zakdczeniu inwestycji Referat Inwestycyjny spagza dowod PT lub OT. Dowéd OT
po podpisaniu przez osoby upawm#ne zostaje przekazany do Referatu Finansowegkgiego
celem przygciasrodka trwatego na matek Urzdu Miasta i Gminy Trzemeszno.
10. Realizacja wydatkéw napuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aask
i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawoby opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksigowych. Kady dokument powinien léyopatrzony piectka wptywu do Urzdu.
Dowody kstgowe podlegaj ksiggowaniu po ich sprawdzeniu pod waggm merytorycznym,
formalno-rachunkowym i ich zdekretowaniu. Ponoszpreez Miasto i Gmig Trzemeszno wydatki
zostam podzielone na kwalifikowane 1 niekwalifikowane zhjwe 2z zapisami umowy
na dofinansowanie realizowanego projektu. Odpowierspis umieszczany jest na odwrocie
dokumentu lub jako zatznik, w taki sposdb, aby widoczny byt begpuini zwhzek wydatku
z realizowanym projektem. W szczegdloo opis dowodu ksigowego zawiera hagiujace
informacije:
- numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach damgogramu,
- nazwe projektu,
- adnotac} 0 wspotfinansowaniu,
- wskazanie zadania, do ktérego odnosidsiny dokument,
- kategor¢ wydatku zgoda z zatwierdzonym bugtem projektu,
- wysokas¢ wydatku kwalifikowalnego i niekwalifikowalnego,
- informacg o poprawnéci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentiegewego,
- informacg 0 zgodnéci wydatku z ustaw Prawo Zamowig Publicznych.
Dowody ksggowe dotyczce zatwierdzenia i akceptacji Projektu finansowarsgsrodkow unijnych
podpisane & przez Burmistrza lub jego zapte oraz skarbnika lub osebprzez skarbnika
upowaniona. Pod wzgédem merytorycznym dowody kgjowe podpisu pracownicy bezpwednio
odpowiedzialni za danoperac oraz sprawuicy nadzér nad jej przebiegiem. Swoim podpisem
poswiadczaj faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow orah kwalifikowalngé, sprawdzaj
czy dane zawarte w dowodachdgiwych g zgodne z zawartumowg o dofinansowanie projektu,
umowy z wykonawa zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym. ridlenfformalno —
rachunkovyg wykonup pracownicy stab finansowo — ksigowych. Pod wzgldem zgodnéci z ustavyg
Prawo zamoOwig publicznych podpisuje pracownik Referatu Inwesjyego. Pracownik Referatu
Inwestycyjnego przygotowuje wnioski o pta#doz czscia sprawozdawcg z przebiegu realizacji
projektu w sposdb poprawny, terminowy i rzetelngzoprzesyla je do Instytucji Zaidzapce).
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11. Kady dowod ksigowy powinien odzwierciedtarzeczywisty przebieg operacji gospodarczej
wolny od bkdéw rachunkowych.

12. Korygowanie zapiséw napuje na podstawie dokumentu korygrggo zewantrznego Iub
dowodu wewnrtrznego PK — polecenie kgjowania. Koreki zapisbw w ksigach rachunkowych
nalezy dokonywa poprzez tzw. storno czerwone, na tych samych attokonta, na ktérych nagit
btedny zapis, co zapewni prawidiawwysoka¢ obrotow i czytelné¢ zapiséw ksigowych. Btdy
w dowodach wewgtrznych mog by¢ poprawiane przez skilenie bkdnej tr&gci lub kwoty
z utrzymaniem czytelr$ai blednego zapisu i wpisanie poprawneguie

13. Plan kont mge by uzupetniany, w miar potrzeb, o wisciwe konta planu kont dla bueltu

i jednostek bugktowych.

14. Ewidencja operacji gospodarczych odbywansi najniszym poziomie analityki przewidzianym
w zdefiniowanym planie kont. Program komputerowy odliwia sporzdzenie wydrukow
przedstawiajcych przebieg zaksjjowanych operacji na poszczegdéinych kontach z pedatkont
przeciwstawnych.

15. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprasénwydatkowania cakxi srodkow przeznaczonych
na dany projekt.

16. Projekt ,Budowa kanalizacji sanitarnej grawyjao-ttocznej w m. Lubi — Cytrynowo —
Bystrzyca” w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiefs na lata 2007 — 2013,5@G — ,Jakd¢
zycia na obszarach wiejskich iadicowanie gospodarki wiejskiej”, Dziatanie 321 —og&tawowe
ustugi dla gospodarki i luddoi wiejskiej” jest wdraany zgodnie z zawart umowa

na dofinansowanie projektu.

. Klasyfikacja bud zetowa.

Ewidencja ksigowa projektu prowadzona jest w sposob dimaajacy identyfikacg zadania, zgodnie

z klasyfikach budzetows okreslona w rozporadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i roocidw orazsrodkéw pochodacych zezrédet
zagranicznych. W dzialach, rozdziatach i paragtafddasyfikacji budetowej odpowiednich
dla danego projektu z odpowiednizwart, cyfra ,8" - w zakresiesrodkéw europejskich i ,9" -
w zakresigsrodkow z budetu pastwa.

Klasyfikacja budetowa dla projektu ,Budowa kanalizacji sanitarnefawgtacyjno-ttocznej

w m. Lubin — Cytrynowo — Bystrzyca”:

- wydatki ujmuje si w dziale 900, rozdziale 90001 § 605 - Budowa kameji sanitarnej

grawitacyjno-ttocznej w m. Luhi— Cytrynowo — Bystrzyca



[ll. Ewidencja ksi ggowa.

1. Konta syntetyczne wynikag przepiséw Rozpoggzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r.
2. Do ewidencji zdarZe gospodarczych w trakcie realizacji projektu z wygystaniemsrodkow
europejskich korzystaek bilansowych kont syntetycznych dla:

a) Organu:

133 - Rachunek budtu

140 —Srodki piengzne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw bigtowych dla projektu

223 — Rozliczenie wydatkow baetowych dla projektu

224 — Rozrachunki budtu

240 — Pozostate rozrachunki

901 — Dochody bugktu z odpowiedni podziaty klasyfikacji budetowej

902 — Wydatki bugketu z odpowiednipodziatly klasyfikaciji budetowej

960 — Skumulowane wyniki budtu

961 — Wynik wykonania busgbtu

962 — Wynik na pozostatych operacjach.

b) Urzedu:

011 -Srodki trwate

013 — Pozostat&rodki trwate

071 — Umorzeniérodkow trwatych oraz wartei niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatyérodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycjesrodki trwate w budowie) — wg nazwy zadania

101 - Kasa

130 - Rachunek biacy jednostki - analitycznie dla projektu

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wgtkahentow

225 - Rozrachunki z budtami

400 — Amortyzacja

401 — Zuycie materiatléw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i idmgadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

720 — Przychody z tytutu dochodow taetbwych

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne



770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje butktowe, platnéci z budeetu srodkow europejskich orazrodki z budetu

na inwestycje
860 - Wynik finansowy.

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy

998 — Zaangawanie wydatkow bugetowych roku bigacego

999 — Zaangaowanie wydatkow bugbtowych przysztych lat

Przyktadowe operacje gospodarcze dla projektu ,Bwdo kanalizacji sanitarnej grawitacyjno-

ttocznej w m. Lubg — Cytrynowo — Bystrzyca”

a) Organ:
Lp. Tresé Wn Ma
1. | Wplyw srodkdéw z tytutu pomocy finansowej na wyetniony 133/13/00..... 901/... wg
rachunek bankowy 133/13/01..... |klasyfikacji
budzetowej
2. Przelew srodkéw z wyodgbnionego rachunku na rachuné&B3/00 133/13/00
biezacy budretu 133/13/01
3.  Kskgowanie zrealizowanych wydatkow w ramach projektu 02 9 133/13/00
133/13/01
4.  Przeksigowania roczne:
a) dochody 901/09 961/00
b) wydatki 961/00 902
c) przekstgowanie pod datzatwierdzenia bilansu 961/00 960/00




b) jednostka Urad:

Lp. Tresé Wn Ma
1. Faktura wykonawcy inwestycji 080/07/00.=.
080/07/01 —..
080/07/02 o s 201/01 wg
080/07/03......  kontrahenta
2. | Zapftata faktur wykonawcy inwestycji 201/01 wg | 130/09/00...
kontrahenta 130/09/0Lce
3. | Zapis rownolegly 810/00 800/01/04
Wystawione faktury 4xx/03 201/00 wg
kontrahenta
5. | Zapflata faktury 201/00 wg 130/09/x
kontrahenta
Przeksigowanie na koniec rokirodkow na inwestycje 800/02/04 810/00
Przeksjgowanie na koniec roku kosztéw 860/00 4xx/03
Przeksggowanie na koniec roku zrealizowanych wydatl 130/09/00 800/01/02
projektu 130/09/01
6. |Zakskgowanie dochoddéw budtowych na  podstaw 130/01 720/01
sprawozdania
7.  Przeksigowanie na koniec roku przychodéw finansowych 720/0 860/00

Z up. Burmistrza

/-/ Dariusz Jankowski
Zastpca Burmistrza




