
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

MIASTO i GMINA TRZEMESZNO

ul. DĄBROWSKIEGO 2

62-240  TRZEMESZNO

działając w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych Dz. U. Z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź. zm. 


zapraszamy

do składania ofert w trybie przetargu nieograniczonego 

„Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno” 

1. Nazwa i adres Zamawiającego.

Miasto i Gmina Trzemeszno

ul. Dąbrowskiego 2

62-240 Trzemeszno

nr tel. (61) 415 43 06

adres strony internetowej: www.bip.trzemeszno.pl
adres poczty elektronicznej: inwestycje@trzemeszno.pl
2. Tryb udzielania zamówienia

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa Zamówień Publicznych.

3. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. nr 113 z 2010r  poz 759) 

2) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. (Dz. U. z 2009r. Nr 226 poz. 1817) w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane ,

3) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz.U.Nr 224, poz. 1796),

4) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzorów ogłoszeń przekazywanych Prezesowi Urzędu Zamówień Publicznych (Dz.U.Nr 12 poz. 69).

5) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz.U.Nr 224 poz. 1795).

6) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z dnia 26 października 2010 r. (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).

3. Wymagania podstawowe.

1. Zawartość oferty i sposób jej sporządzania musi być zgodny ze wszystkimi postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2 Ofertę należy złożyć zgodnie z formularzem ofertowym załączonym w niniejszej specyfikacji wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami

3 Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Opis Przedmiotu  zmówienia oraz termin wykonania zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest prowadzenie kompleksowej obsługi bankowej budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno oraz jednostek organizacyjnych polegających na otwarciu i prowadzeniu rachunków bieżących oraz pomocniczych Miasta i Gminy Trzemeszno oraz jej jednostek organizacyjnych 

a) Urząd Miasta i Gminy Trzemeszno ul. Gen. Henryka Dąbrowskiego 2

b) Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Tadeusza Kościuszki 35

  c)  Ośrodek Sportu i Rekreacji ul. Piastowska 11

      d) Zespół Obsługi Szkół w Trzemesznie ul. J. J. Śniadeckich 18

e) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Trzemesznie ul. Św. Jana 11

f) Dom Kultury w Trzemesznie ul. Św. Jana 11

UWAGA: Zamawiający w okresie obowiązywania umowy zastrzega sobie prawo otwarcia w razie potrzeby innych rachunków bankowych na warunkach określonych w ofercie wybranej w niniejszym przetargu 

realizacji poleceń przelewów wewnętrznych i zewnętrznych w wersji elektronicznej, Realizacji poleceń przelewów wewnętrznych i zewnętrznych w wersji papierowej, przyjmowanie wpłat gotówkowych, dokonywaniu wypłat gotówkowych, realizacji lokat terminowych na zlecenie Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie, przechowywaniu depozytów, uzyskania informacji o saldzie rachunku bankowego za pomocą systemu elektronicznego, uruchomieniu kredytu w rachunku bieżącym dla  Miasta i Gminy Trzemeszno na warunkach: 

1) do wysokości nie przekraczającej kwoty określonej w uchwale budżetowej na dany rok budżetowy

2) udzielany na okres do jednego roku budżetowego i corocznie ponawiany 

3) wysokość prowizji przygotowawczej – 0,00%

4) koszty obsługi kredytu – wyłącznie odsetki od wykorzystanego kredytu 

5) zabezpieczenie kredytu – weksel in blanco wraz z deklaracją wekslową oraz oświadczenie o poddaniu się egzekucji 

6) oprocentowanie od wykorzystanego kredytu obliczane będzie w oparciu o zmienną stawkę procentową obliczoną dla każdego miesięcznego okresu odsetkowego w oparciu o wartość stawki WIBOR 1M powiększoną o stałą marżę Wykonawcy 

dostępie do bankowości internetowej, obejmującej w szczególności: 

a) dostarczenie, zainstalowanie, skonfigurowanie i zapewnienie poprawnego działania oprogramowania bankowości internetowej na wskazanych przez Zamawiającego stanowiskach komputerowych oraz bezpłatne szkolenie pracowników jednostek organizacyjnych w zakresie obsługi dostarczonego programu; 

b) bieżące doradztwo i pomoc z zakresu obsługi systemu; 

c) bieżącą obsługę techniczną systemu; 

d) stałą obserwację obrotów i stanów środków na rachunkach bieżących oraz rachunkach pomocniczych; 

e) zlecanie przelewów wewnętrznych i zewnętrznych; 

f) tworzenie listy przelewów zdefiniowanych; 

g) wydruku potwierdzenia wykonanych operacji, wyciągów oraz załączników; 

h) dopuszcza się możliwość drukowania załącznika przez bank 

i) składanie zleceń płatniczych w dowolny dzień, o dowolnej porze. Realizacja zleceń nie później niż następnego dnia roboczego; 

j) użytkownikami bankowości internetowej będą stanowiska użytkowników mających możliwość wprowadzania transakcji oraz użytkownicy mający uprawnienia do zatwierdzania transakcji. Wykonawca zapewni możliwość zmiany ilości użytkowników oraz uprawnień użytkowników; 

k) dostęp do bankowości internetowej otrzyma 6 jednostek organizacyjnych: - 

* Urząd Miasta i Gminy Trzemeszno ul. Gen. Henryka Dąbrowskiego 2

* Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Tadeusza Kościuszki 35

* Ośrodek Sportu i Rekreacji ul. Piastowska 11

 * Zespół Obsługi Szkół w Trzemesznie ul. J. J. Śniadeckich 18

  * Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Trzemesznie ul. Św. Jana 11

 *  Dom Kultury w Trzemesznie ul. Św. Jana 11

Każda z jednostek organizacyjnych posiada własne wyodrębnione rachunki bankowe; -

a)  Miasto i Gmina Trzemeszno

b)  Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Tadeusza Kościuszki 35

c) Ośrodek Sportu i Rekreacji ul. Piastowska 11

 d)  Zespół Obsługi Szkół w Trzemesznie ul. J. J. Śniadeckich 18

e) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Trzemesznie ul. Św. Jana 11

f) Dom Kultury w Trzemesznie ul. Św. Jana 11  

Uwaga: Zamawiający informuje, iż obecnie posiada system elektronicznej obsługi bankowej typu /Home-Banking/ zamontowany na 6 stanowiskach w jednostkach organizacyjnych Miasto i Gmina Trzemeszno, obsłudze wypłat świadczeń z OPS w Trzemesznie w ramach obsługi kasowej polegającej w szczególności na: 

a) wypłacie świadczeniobiorcom OPS zasiłków oraz innych świadczeń zgodnie z dostarczonymi listami wypłat, 

b) realizacji wypłat w terminach (wartości podane w wielkościach średniomiesięcznych): - od 18 do 25 dnia każdego miesiąca na kwoty ca. 450.000,00 dla około 1.000 klientów Terminy wypłat gotówkowych zostaną uzgodnione indywidualnie przez OPS z Wykonawcą, zgodnie z potrzebami OPS i możliwościami technicznymi Wykonawcy, wypłaty gotówkowe w kasie banku z tytułu wypłat stypendiów szkolnych które zostaną ustalone indywidualnie z ZOS. 

udostępnieniu uzyskania promes bankowych, poręczeń i gwarancji bankowych dla Miasta i Gminy Trzemeszno;  wydawanie opinii bankowych i zaświadczeń;  wydawania blankietów czekowych;  świadczenia innych usług bankowych, czyli usług nieprzewidzianych, sporadycznych. Odpłatność za usługi bankowe nie ujęte w ofercie Wykonawcy będą ustalone w oparciu o taryfę opłat i prowizji obowiązującą w Wykonawcy w danym czasie, o ile zaistnieje konieczność ich uruchomienia. Zamawiający stawia następujące wymagania dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia: 

*Zamawiający wymaga aby wybrany w niniejszym postępowaniu bank na 31 grudnia każdego roku był w dyspozycji dla dokonywania wszystkich operacji objętych przedmiotem niniejszego postępowania przynajmniej do godz. 13-00

* Oprocentowanie środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych ma być zmienne, obliczone dla każdego miesięcznego okresu odsetkowego w oparciu o wartość stawki WIBID 1M pomniejszoną o stałą marżę Wykonawcy.

* Dyspozycja na otwarcie lokat O/N i O/N WEEKEND

* Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania opłat i prowizji bankowych za: 

a) potwierdzenie salda; 

b) sporządzenie wyciągów bankowych; 

c) likwidację rachunku bankowego; 

d) otwarcie rachunku lokat terminowych; 

e) wpłaty podatków, opłat i innych należności dokonane przez Zamawiającego i jego jednostki organizacyjne, podatników oraz inkasentów podatków i opłat na rachunek bieżący i rachunki pomocnicze Miasta i Gminy Trzemeszno oraz jej jednostek organizacyjnych; 

f) przekazywanie i instalowanie wersji aktualizujących oprogramowania bankowości internetowej w okresie trwania umowy oraz świadczenia serwisu oprogramowania, 

Prowizje, opłaty i marża banku zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie nie ulegną zmianie podczas trwania umowy.

Oznaczenie Wspólnego Słownika Zamówień:  66.11.00.00-4 – Usługi bankowe  

5 Dopuszczalność składania ofert częściowych.

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować całość zamówienia. 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant firmy. Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę, zostanie wykluczony z postępowania.


6  Dopuszczalność składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

7 Zastosowanie aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

8 Zamówienia uzupełniające.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

9 Zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcie umowy ramowej

10 Liczba ofert składanych przez jednego wykonawcę.

Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania.

11 Odesłanie do formularzy.

Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

12 Dopuszczalność posłużenia się własnymi formularzami.

Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będą formularzom określonym przez Zamawiającego.

13. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu  dokonywania oceny    spełnienia warunków O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1. Nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp

2. Spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Pzp które zostają uszczegółowione w następujący sposób:

 2.1      W zakresie posiadania do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 

Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności – prowadzenia banku – art. 20, art. 21 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. Prawo Bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 ze zm.)

2.2 W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia

Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia jest działalności jest krótszy - w tym okresie, wykażą się doświadczeniem wykonania, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, co najmniej 1 usługę w zakresie obsługi budżetów jednostek samorządu terytorialnego, wykonywanych, co najmniej przez okres 1 roku.

2.3      W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia  

 Wykonawca musi posiadać oddział, filię lub ekspozyturę banku na terenie m. Trzemeszno. (postawiony warunek podyktowany jest wyłącznie specyfiką usługi) 

2.4     W zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej 

 Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia w tym zakresie (wymagane tylko oświadczenie zgodnie z  załącznikiem Nr 2)

	14. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu: Na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu wykonawca zobowiązany jest złożyć

1  Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie,  z podaniem ich wartości, przedmiotu,  dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

2. Dokument potwierdzający posiadanie oddziału, filii lub ekspozytury na terenie m. Trzemeszno posiadający zdolność do wykonywania wszystkich operacji objętych przedmiotem zamówienia. 

15.   W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust.1 Prawo zamówień publicznych wykonawca składa następujące dokumenty:

3.  Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu art. 22 ustawy pzp oraz wykluczeniu wykonawców art. 24 ust. 1 i 2 ustawy (Załącznik nr 2 do SIWZ)

4.  Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy wystawionego nie wcześniej niż 6  miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Inne dokumenty: 

5. Formularz ofertowy (Załącznik nr 1 do SIWZ).

6.   Oświadczenie dotyczące art. 22 i 24(Załącznik Nr 2 do SIWZ)

Dokumenty wymienione w pkt 2,4 - muszą złożyć wszyscy członkowie konsorcjum. Pozostałe wymagane dokumenty może złożyć tylko jeden z członków konsorcjum. 

Ocena Zamawiającego zostanie dokonana na podstawie załączonych do oferty dokumentów na zasadzie spełnia/nie spełnia. Z treści załączonych do oferty dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że w/w warunki wykonawca spełnił.


4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej, składa odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienia.

5.  Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym 
oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

      Dokument o którym mowa w pkt 1 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

      Dokument o którym mowa w pkt 2 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

1). Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków   udziału w postępowaniu.

2). Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiający wzywa Wykonawców którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający wzywa także w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp.

3). ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconego

W/w dokumenty należy złożyć w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone  w formie kserokopii muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

16.Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. zgodnie z art. 27 Ustawy Pzp.

1.     Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego, nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składnia ofert.

3 Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcą bez ujawnienia źródła zapytania oraz zamieści je na swojej stronie internetowej, na której zamieszczono SIWZ.

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmieni treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom i jest ona dla nich wiążąca. Zmiany SIWZ Zamawiający zamieści na swojej stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ. 

5.  Oświadczenia, wnioski, zaświadczenia oraz informacje przekazane za pomocą faxu, drogi elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

Osobami do kontaktów zarówno w sprawach merytorycznych jak i proceduralnych są:

1) Maria Kiełpińska –  Skarbnik Gminy pok. przy ul. 1Maja 1, 62-240 Trzemeszno

                    tel.  (61) 4154 307,  tel. kom. 501-377-240


Codziennie w godzinach urzędowania : od pon. do piątku w godz. 800 – 1500.

17. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.

18. Termin związania ofertą.

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

19. Opis sposobu przygotowania ofert.

Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty:

19.1. Oferta musi być przygotowana w języku polskim, pisemnie na papierze przy użyciu nośnika pisma nieulegającego usunięciu bez pozostawienia śladów, wszelkie pisma sporządzone 
w językach obcych musza być przetłumaczone na język polski – podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście przetłumaczonym.

19.2. Oferta powinna być złożona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron powinna rozpoczynać się od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty; Zamawiający nie wymaga numerowania czystych stron.

19.3.
Każda strona oferty powinna być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty, Zamawiający nie wymaga parafowania czystych stron.

19.4.
Każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty.

19.5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena.

19.6.
Oferta musi być złożona Zamawiającemu w trwale zamkniętym, nienaruszonym opakowaniu z napisem „Oferta na zadanie pn. ” Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno” nie otwierać przed 25.07.2011r. godz. 1400oraz nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów wykonawcy (dopuszcza się odcisk pieczęci); wszelkie elementy oferty nieopakowane i oznaczone w ten sposób mogą nie być brane pod uwagę podczas porównania i oceny ofert, a brak adnotacji dotyczących wykonawcy może być przyczyną otwarcia oferty mimo braku konieczności otwarcia oferty.

19.7.
Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postępowaniu obciążają wyłącznie Wykonawcę.

19.8  Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustalić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego zamówienia lub do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu oraz zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia.


Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty.


Wszelka korespondencja między Zamawiającym a Wykonawcami wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia będzie kierowana do ustanowionego pełnomocnika ze skutkiem dla mocodawców. 

20. Miejsce i termin składania ofert, otwarcia ofert.

Oferty należy składać:

Urząd Miasta i Gminy


62-240 Trzemeszno


ul. Gen. H. Dąbrowskiego 2


pok. nr 1 Referat Inwestycyjny

Termin złożenia ofert upływa w dniu 25.07.2011 r. godz.. 1400

Otwarcie ofert nastąpi tego samego dnia o godz. 1410 – salka posiedzeń UMiG 
w Trzemesznie ul. Dąbrowskiego 2.

21. Publiczne badanie ofert.

1. W czasie publicznego otwarcia ofert zamawiający dokonuje:


- przekazania zebranym wykonawcom informacji o wysokości kwoty, jaką zamierza                                                                            przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,


- sprawdzenia nienaruszalności zewnętrznych kopert lub opakowań z ofertami;


- zbadania czy oferty złożone są w terminie;


- wycofania ofert z napisem „wycofane”;


- otwarcia pozostałych ofert z podaniem imienia i nazwiska, nazwę (firmę) i adres
 (siedzibę) dostawcy lub wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje
  dotyczące ceny oferty, termin wykonania zamówienia  publicznego, 
  warunki płatności zawarte w ofercie;


- sporządzenia protokołu z ewentualnych uwag osób obecnych na posiedzeniu.

22. Niejawne badanie ofert.

1. W części niejawnej przetargu zamawiający dokona sprawdzenia, czy oferty:


-  wpłynęły od wykonawców uprawnionych do występowania w niniejszym przetargu;


-   zostały prawidłowo podpisane;

   - odpowiadają wymaganiom podanym w dokumentacji przetargowej (odpowiadają na zapotrzebowanie opisane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i zawierają odpowiednie załączniki oraz oświadczenia);

       - odpowiadają zasadom i wymogom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

       -  dokonuje oceny merytorycznej oferty.

2. Zamawiający wykluczy z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wykonawców, którzy:


- nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których  mowa w art. 24 ust. 1 pzp, oraz tych wykonawców którzy:


- wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tycz czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji: przepisu nie stosuje się do wykonawców którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt. 2 lub art. 67 ust. 1 pkt. 1 i 2: 


- złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 


- nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

3. Ofertę wykonawcy, wykluczonego uznaje się za odrzuconego.

a      Zamawiający zobowiązany będzie odrzucić ofertę, jeżeli:


-  jest niezgodna z ustawą,


-  jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3


-  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,


-  zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

- została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia    lub nie zaproszonego do składania ofert,


- zawiera błędy w obliczeniu ceny,

· wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki,  o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3


-  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

b  Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

23 Opis sposobu obliczania ceny.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą w terminie ważną ofertę spełniającą warunki określone w SIWZ. 

2.   Każdy Wykonawca będzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktów. Łączną ilość punktów otrzymanych przez Wykonawcę będzie stanowiła suma punktów przyznanych w poszczególnych kryteriach. Ilość punktów w każdym kryterium liczona będzie  z dokładnością do drugiego miejsca po przecinku.

3. Maksymalną ilość punktów przyznaje się dla oferty najkorzystniejszej spełniającej dane kryterium.

4.  Do realizacji zamówienia zostanie wybrany Wykonawca którego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriów odnoszący się do przedmiotu zamówienia. 

5.  Przy ocenie ofert będą stosowane następujące kryteria ( wagi ) 

a/  cena obsługi bankowej  
- 10 %

b/  oprocentowanie kredytów
- 30 %

c/  oprocentowanie lokat           - 60 % 

6.  Wartość punktowa badanej oferty zostanie obliczona w oparciu o przedstawione wyżej kryteria z uwzględnieniem zaproponowanych przez Oferenta marż i opłat. Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w każdym kryterium otrzyma  maksymalną ilość punktów. Pozostałym Oferentom przypisana zostanie proporcjonalnie niższa ilość punktów wynikająca z przyjętych zasad obliczeniowych. Oceny ofert   w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów zostaną dokonane wg następujących zasad:

a/ Cena obsługi bankowej ( CB ) 

           cena najkorzystniejsza ( najniższa ) 

CB =  ------------------------------  x 0,10 ( waga ) x 100 pkt

                        cena badanej oferty 

       b/ Oprocentowanie kredytów ( CK ) 

                           najniższe oprocentowanie kredytu 

CK = ------------------------------  x 0,30 ( waga ) x 100 pkt

                 oferowane oprocentowanie kredytu

c/ Oprocentowanie lokat ( CL )

                 oprocentowanie lokat badanej oferty   

CL =     ----------------------------------------------------------  x 0,60 ( waga ) x 100 pkt.

                                        najwyższe zaproponowane oprocentowanie 


W przypadku, gdy cena wybranego zadania w badanej ofercie będzie wynosiła 0,00 to 


dla celów obliczeniowych zostanie przyjęta wartość 0,01.

31. Wartość każdej oferty zostanie obliczona wg wzoru:

W = CB + CK  + CL  

Dla potrzeb kalkulacji należy przyjąć wielkość WIBOR 1M wg stanu na dzień 22.07.2011r. 

25.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej   um1. Okres obowiązywania umowy  wg dat określonych w rozdz. II SIWZ

     Przedmiotem umowy jest prowadzenie kompleksowej obsługi bankowej budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 01.08.2011r. do 31.07.2014r. 

   Każda jednostka organizacyjna Miasta i Gminy Trzemeszno indywidualnie podpisze 
z Bankiem umowę na prowadzenie własnych rachunków bankowych.

   W zakres prowadzenia kompleksowej obsługi bankowej budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno oraz jej jednostek organizacyjnych wchodzą czynności wymienione w pkt 4 SIWZ Zamawiający upoważnia Bank do pobierania z rachunku bankowego należnych opłat i prowizji za wykonanie czynności bankowych w wysokości określonej w ofercie Banku. Bank realizuje wyłącznie dyspozycje pieniężne z rachunku bankowego podpisane przez osoby upoważnione, wymienione w karcie wzorów podpisów.Wyciągi z rachunku bankowego z ustaleniem salda będą wydawane przez Bank wyłącznie osobom wymienionym w kartach wzorów podpisów oraz innym osobom upoważnionym pisemnie przez posiadacza rachunku nie później niż dnia następnego po dniu, którego dotyczą operacje bankowe. Prowizje, opłaty i marża banku zaoferowane przez Bank w ofercie nie ulegną zmianie podczas trwania umowy. W razie odstąpienia przez Bank od realizacji umowy – z przyczyn niezależnych od posiadacza rachunku - Bank jest zobowiązany do prowadzenia obsługi budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno (wraz z kredytem w rachunku bieżącym) do czasu podpisania umowy z wyłonionym w przyszłym (kolejnym) postępowaniu przetargowym bankiem na dotychczasowych warunkach. Bank ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody wynikłe z nienależytego zabezpieczenia systemu bankowości elektronicznej przed działaniami osób nieupoważnionych. W przypadku łączenia, przekształcenia jednostek organizacyjnych Zamawiającego lub powołania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiającego, Bank zobowiązany jest do realizacji przedmiotowej usługi na warunkach zdeklarowanych w ofercie. Zmiana ilości operacji (np. liczba rachunków bankowych, liczba obsługiwanych jednostek organizacyjnych, liczba innych usług, czynności bankowych lub produktów) będzie zależała od potrzeb Zamawiającego i nie będzie stanowiła zmiany zakresu zamówienia, powodować zmiany kosztów w oparciu o ofertę cenową. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej  umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, w następujących przypadkach:

- wystąpi aktualizacja, wprowadzenie nowych rozwiązań w zakresie prawidłowej technicznej obsługi zamówienia,

- nastąpi rezygnacja z wykonywania części zamówienia lub jego rozszerzenie,

- zmiana parametrów lub innych cech charakterystycznych dla przedmiotu zamówienia,

- zmianę elementów składowych przedmiotu zamówienia na zasadzie ich uzupełnienia lub wymiany,

- zmianę sposobu i terminów dostarczania poszczególnych elementów zamówienia,

- zmiany obowiązujących przepisów, jeżeli zgodnie z nimi konieczne będzie dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego,

·  Warunki dokonania zmian wskazanych w pkt powyżej:

· zmiana organizacyjna po stronie Zamawiającego, w szczególności w zakresie jego organizacji i funkcjonowania,

· wymagać tego będzie prawidłowa realizacja przez Wykonawcę zadań objętych realizacją zamówienia,

· w wyniku zmiany umowy możliwe będzie podniesienie poziomu/jakości wykonywanych usług, 

· zmiana w inny sposób dostarczy pożytku Zamawiającemu.

- W przypadku zajścia okoliczności, o których mowa wyżej, Zamawiający bądź Wykonawca, w terminie do 30 dni od ich wystąpienia, powiadomi drugą stronę o tym fakcie. Następnie strony umowy, w terminie do 7 dni od daty powiadomienia, przystąpią do negocjacji na temat zmiany postanowień umowy w przedmiotowym zakresie. Zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

8. Oprocentowanie :

a/  kredytu w rachunku bieżącym  

             - WIBOR  1 M+ .................... % ( marża ) 

b/ lokat na rachunku bieżącym

   -  WIBID        1M x R

Oprocentowanie lokat należy określić w odniesieniu do rocznej stopy procentowej dla środków przyjmowanych w depozyt na okres 1 – go miesiąca na warszawskim rynku międzybankowym WIBID 1 M pomnożony przez współczynnik korygujący R – stały  w okresie umowy. Wówczas oprocentowanie będzie wyliczone wg wzoru:

P = WIBID 1 M  x  R

gdzie   


P – proponowane w ofercie oprocentowanie lokaty 

R – współczynnik  korygujący, który należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku ( uwzględniający marżę banku ).

WIBID 1 M – stawka referencyjna ( oprocentowanie lokat bankowych na warszawskim rynku międzybankowym ) 

26. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcom w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

1. Zgodnie z art. 180 ustawy PZP. wobec czynności Zamawiającego podjętych niezgodnie z przepisami ustawy podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy przysługuje odwołanie.  

2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

- opisu sposobu dokonywania ceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu;

-  wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

- odrzucenia oferty odwołującego. 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia. 

4. Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia Ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż koty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

6. Pozostałe informacje na ten temat znajdują się w rozdziale 2 (art. 180-198) ustawy Prawo Zamówień Publicznych  

27.   Opis części zamówienia.

Zamawiający nie dopuszcza składania oferty częściowej.

Oferta musi dotyczyć całości przedmiotu zamówienia.

28.   Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. O Wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz zamieści informację na stronie internetowej, na której opublikowano SIWZ i w miejscu publicznie dostępnym. W swojej siedzibie. 

2. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie Zamówienia jeżeli znajdzie co najmniej 1 z okoliczności wymienionych w art. 93 ust. 1 i ust. 1a PZP. 

3. Zamawiający, zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą  którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Ustalenia wszystkich elementów umowy nastąpią w terminie 5 dni od daty zawiadomienia o wyborze Wykonawcy. W tym celu Wykonawca przedłoży projekt umowy uwzględniający wszystkie zapisy treści najistotniejszych postanowień umowy.

4 W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, będzie uchylał się od zawarcia umowy na warunkach wynikających z SIWZ, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp. 

Oświadczamy, że w przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Bank Gmina    
 dostarczy żądane i wymagane dokumenty. 

24 Oferta składana przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum).

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków. Tacy wykonawcy ustalają swojego pełnomocnika. Zaleca się, aby pełnomocnikiem był jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo musi wskazywać mocodawców (czyli każdego członka konsorcjum) pełnomocnika oraz zawierać podpisy przedstawicieli członków konsorcjum zgodnie z zasadami reprezentacji oraz datę udzielenia pełnomocnictwa.

Pełnomocnictwa musi udzielić każdy wykonawca, który wchodzi w skład konsorcjum. Dokument pełnomocnictwa zgodnie z obowiązującymi przepisami powinien zawierać opłatę skarbową od każdego udzielonego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty.

Uwaga! 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy o wykonanie zamówienia zamawiający będzie żądał przedstawiania umowy konsorcjum regulującej wewnętrzne sprawy konsorcjum, m.in. zasady współdziałania, wzajemne zobowiązania uczestników konsorcjum, zasady odpowiedzialności lidera i każdego członka oraz procedury podejmowania decyzji w konsorcjum.

28  Zmiana oferty, Wycofanie oferty 

1. Ofertę przed upływem terminu składania ofert można zmienić lub wycofać. Może być ona ZNIENIONA  lub WYCOFANA poprzez złożenie oferty oznaczonej dodatkowym opisem „WYCOFANIE” lub „ZMIANA oferty”  koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” lub „ZMIANA” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. 

2. koperty ofert wycofanych nie będą otwierane. Do oświadczenia o jej wycofaniu należy załączyć dokument potwierdzający, że oświadczenie o wycofaniu oferty zostało podpisane przez osobę upoważnioną do dokonania tej czynności. 

29. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

1. Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy

30  Postanowienia końcowe.

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu wraz z załącznikami w trakcie prowadzonego postępowania. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg zasad określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r. (Dz. U. Nr 223, poz. 1458).r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

2. W innych sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.

32. Załączniki:

· Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

· Załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków

	Sporządził:

1) Maria Kiełpińska 

Skarbnik Gminy Trzemeszno


	  Burmistrz 

/-/ Krzysztof Dereziński 

------------------------------------------

Kierownik strony Zamawiającej




Trzemeszno, dnia 14.07.2011 r.

Załącznik Nr 1 do SIWZ

....................... dnia .........................

...........................................

                   pieczęć Oferenta 

Formularz ofertowy

Przedmiot postępowania:  Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Miasta i Gminy Trzemeszno

Zamawiający: 
Miasto i Gmina Trzemeszno 

Wykonawca :
......................................................................................

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym oferujemy :

2. Obsługę bankową budżetu Miasta i gminy Trzemeszno w zakresie określonym w rozdz. I SIWZ, wynikającą z przedstawionej poniżej kalkulacji, za wynagrodzeniem łącznym w kwocie ........................................ zł. brutto ( słownie ..........................................................) w tym podatek VAT ......% w kwocie ........................... zł ( słownie .........................................).

	Lp.
	Czynności bankowe 
	Jednostka  miary 
	Ilość czynności 
	Cena jednost. brutto w zł.
	Wartość            ( w okresie 3 lat ) brutto w zł.

	1
	2
	3
	4
	5
	6 ( 4 x 5 ) 

	1.
	Otwarcie rachunku


	zł/rachunek
	12
	
	

	2.
	Prowadzenie rachunków bankowych
	zł/miesięcznie
	21
	
	

	3.
	Przelew wewnętrzny elektroniczny
	zł/za przelew


	30.000
	
	

	4.
	Przelew zwykły


	zł/za przelew
	1.000
	
	

	5.
	Przelew do innego banku elektroniczny
	zł/za przelew


	30.000
	
	

	6.
	Prowizja od wypłaty gotówkowej (bez wypłat OPS i ZOS)
	% od wartości 
	1.000
	
	

	7.
	Instalacja i szkolenie systemu bankowości internetowej
	zł/jednorazowo
	-
	
	

	8.
	Opłata za wydanie karty mikroprocesorowej
	zł/jednorazowo
	-
	
	

	9
	Opłata za wydanie czytnika do rachunku
	zł/jednorazowo
	-
	
	

	10
	Opłata za użytkowanie czytnika do rachunku
	zł/ miesięcznie
	-
	
	

	11
	Prowadzenie obsługi kasowej dla OPS i ZOS 
	zł/pozycja
	-
	
	

	Razem wartość obsługi bankowej
	


Podane ilości w kolumnie 4 są ilościami szacunkowymi, 

3. Oprocentowanie kredytu krótkoterminiowego  w rachunku bieżącym 
- WIBOR 1M +                ( marża )  = 

4. Oprocentowanie lokat:

a/ dla rachunku bieżącego – WIBID  1 M x R     =............

5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia      i  nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty. 

6. Oświadczamy, że uważamy się za związanych ofertą przez czas wskazany w SIWZ.

7. Oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach ustalonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 






...........................................................................





            podpis osoby ( osób ) uprawnionej ( ch ) do reprezentowania Oferenta 


