ZARZĄDZENIE Nr 60/2011

BURMISTRZA MIASTA I GMINY TRZEMESZNO

z dnia 18 maja  2011 r.

        W sprawie: powołania Komisji Przetargowej dla przeprowadzenia czynności w zakresie oceny spełnienia przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu badania, oceny 
i wyboru najkorzystniejszej oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na zakupu materiałów biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Urzędu Miasta i Gminy Trzemeszno. 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. 
z 2001 Nr 142 poz. 1591 z póź. zmianami) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź zm.)  

powołuję

Komisję Przetargową w składzie:

1. Paweł Piechowiak 

            - Przewodniczący

2. Katarzyna Dziekańska                   - Członek 

3. Elżbieta Grzechowiak                    - Członek  (pełniący funkcje sekretarza) 

§ 1

Komisja ma charakter doraźny, która dokona następujących czynności:

1. W części publicznej postępowania - odczytanie następujących elementów:

- podaniem nazw firm i ich adresem,

- informacja dotycząca ceny oferty,

- podanie terminu wykonania zamówienia,

- podanie okresu gwarancji.

2. W części niejawnej przetargu - Komisja dokona:

2.1. Oceny ofert pod kątem spełnienia wymogów formalnych oraz oceny przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu.

2.2. Oceny ofert na podstawie ustalonych kryteriów w SIWZ.

2.3. Wyboru najkorzystniejszej oferty.

2.4. Przedstawi Kierownikowi Strony Zamawiającej rekomendacje przyznania umowy 
         z wybranym wykonawcą.

2.5. Przeprowadzi również czynności w toku procedury odwoławczej. 

§ 2

1. Uczestnictwo członków Komisji Przetargowej na każdym jej posiedzeniu jest obowiązkowe.

2. Terminy posiedzeń Komisji ustala jej Przewodniczący w przypadku nieobecności   Przewodniczącego termin posiedzeń ustala Członek Komisji Przetargowej

3. Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem ścisłej poufności.

4.Komisja wykonuje wszystkie powierzone czynności zgodnie z regulacją zawartą w Ustawie  Prawo Zamówień Publicznych oraz ściśle wg zasad określonych w opracowanej odrębnie na potrzeby przedmiotowego zamówienia  „Instrukcji Pracy Komisji Przetargowej” stanowiącej integralną część niniejszego Zarządzenia.

§ 3

1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Burmistrz 

/-/ Krzysztof Dereziński 

