SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

MIASTO I GMINA TRZEMESZNO

UL. DĄBROWSKIEGO 2

62-240  TRZEMESZNO

działając w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm. z 8 czerwca 2010r. )

zapraszamy

do składania ofert w trybie przetarg nieograniczony
o wartości zamówienia 

nie przekraczającej równowartości 193000 euro na dostawy 

Na zakup materiałów biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby   

Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie.

Dokumentacja przetargowa zawierająca:

Część I – Instrukcja dla wykonawców w zakresie opisu sposobu     przygotowania ofert

Część II – Opis zakresu przedmiotu zamówienia, uwarunkowania stawiane wykonawcom 

Część III – Opis warunków w postępowaniu oraz sposobu oceny spełnienia warunków 

                 - Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia udziału w postępowaniu 

Część IV – Załączniki:



Nr 1 – Formularz ofertowy



Nr 2 – Oświadczenie 



Nr 3 – Najistotniejsze postanowienia umowy

                         Nr 4 – Wykaz osób do kontaktów 

Część I –

Instrukcja dla wykonawców w zakresie opisu sposobu     przygotowania ofert

I. Nazwa oraz adres zamawiającego:


Adres: Miasto i Gmina Trzemeszno 


            ul. Dąbrowskiego 2


            62-240 Trzemeszno


Strona WWW:  www.trzemeszno.pl

E-mail: inwestycje@trzemeszno.pl

Telefon: (61) 415 43 06

Fax: (61) 415 44 12 lub (61)415 45 95

II. Tryb udzielania zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetarg nieograniczony

Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 10 ust. 2 oraz art. 69-73 Prawa Zamówień Publicznych.

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

a. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) 

b. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. (Dz. U. z 2009r. Nr 226 poz. 1817) w sprawie rodzajów dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane ,

c. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz.U.Nr 224, poz. 1796),

d. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wzorów ogłoszeń zamieszczanych Publicznych Biuletynie Zamówień Publicznych (Dz.U.Nr 12 poz. 69).

e. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz.U.Nr 224 poz. 1795).

f. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego z dnia 26 października 2010 r. (Dz. U. Nr 223, poz. 1455).

III. Wymagania podstawowe.

1. Zawartość oferty i sposób jej sporządzania musi być zgodny ze wszystkimi postanowieniami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Ofertę należy złożyć zgodnie z formularzem ofertowym załączonym w niniejszej specyfikacji wraz z wszystkimi wymaganymi załącznikami

3. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

IV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Postanowienia zawarto w załączniku nr 3 do SIWZ (wykonawca potwierdza, akceptuje treści zawartych postanowień, wpisując datę i podpisując z opatrzeniem stosownych pieczęci. Wykonawca dołączając do oferty powyższy załącznik musi zawrzeć stosowną adnotację z pieczęcią i podpisem osoby (osób) reprezentujących Wykonawcę zawierającą akceptację wszystkich warunków. 

2. Zapisy przedstawionych warunków zawartych postanowień do umowy nie podlegają negocjacjom po upływie terminu składania ofert i nie mogą być zmieniane lub uzupełniane. Ewentualne propozycje zmian postanowień do umowy, proponowane przez wykonawcę uczestniczącego w przedmiotowym postępowaniu, muszą zostać zgłoszone pisemnie do zamawiającego nie później niż w ciągu 7 dni od daty otrzymania przez wykonawcę specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Propozycje ewentualnych zmian zapisów postanowień do umowy muszą być opatrzone nazwą składającego je wykonawcy. Kopie odpowiedzi zamawiającego (bez ujawniania nazwy wykonawcy, który zgłosił propozycje zmian do umowy) zostaną niezwłocznie przesłane do wszystkich wykonawców i będą dla nich wiążące.

4.  Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące wzoru umowy będą rozpatrywane jak dla całej specyfikacji, zgodnie z art. 38.1 pzp.

V. Informację o możliwości złożenia oferty częściowej.

              1. Dopuszcza się składania ofert częściowych. Oferta nie musi obejmować całość zamówienia. 

             Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, sam lub jako reprezentant firmy. Wykonawca, który przedłoży    
więcej niż jedną ofertę, zostanie wykluczony z postępowania.

              Zamawiający dopuszcza składania oferty częściowej:
              Część I(papier,koperty,akcesoria do pisania i korygowania oraz archiwizacji) według załącznika Nr 1

              Część II (różny sprzęt i artykuły biurowe) według załącznika Nr 1A;

              Część  III(materiały eksploatacyjne i akcesoria komputerowe)według załącznika Nr 1B.


VI. Informację o możliwości złożenia oferty wariantowej.

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

           VII  Informacje o przewidzianych zamówieniach uzupełniających o których mowa w art. 67 ust.    
1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 .

              1.  Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających art. 67 ust. 1 pkt 6-7 pzp.

           VIII  Liczba ofert składanych przez jednego wykonawcę.

1. Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania.

             IX. Odesłanie do formularzy.

1.Oferta musi zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, 
o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

             X. Dopuszczalność posłużenia się własnymi formularzami.

   1. Zamawiający dopuszcza złożenie oferty i załączników do oferty na formularzach sporządzonych przez wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść, a także opis kolumn i wierszy odpowiadać będą formularzom określonym przez Zamawiającego.

                                   XI. Podpisanie ofert.

a. Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika zachodzi konieczność załączenia do oferty pełnomocnictwa.

b. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub notariusza), o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów dołączonych do oferty. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem ewentualnych kopii składanych wraz z ofertą.

c. Wykonawca prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki z ograniczoną odpowiedzialnością, w przypadku, gdy cena oferty przekracza dwukrotną wartość kapitału zakładowego spółki, na potwierdzenie odpowiedniego umocowania do złożenia oferty winien złożyć – zgodnie z art. 230 kodeksu spółek handlowych (Dz.U. nr 94 poz. 1037 ze zm.) – stosowne odpowiednie oświadczenie, wraz z kopią stosownej uchwały wspólników w przedmiotowym zakresie (chyba, że upoważnienie do złożenia oferty w opisanej sytuacji wynika z umowy spółki – w takim przypadku odpis umowy spółki zezwalającej na takie zobowiązanie).  

           XII. Postać dokumentów składanych wraz z ofertą.

a. Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „Za zgodność z oryginałem” i podpisane przez Wykonawcę.

           XIII. Obowiązek sporządzenia oferty na piśmie w języku polskim.

a. Oferta wraz z załącznikami winna być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny 
z zachowaniem formy pisemnej. Oferta powinna być napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem. Oferta może mieć także postać wydruku komputerowego. Oferty nieczytelne zostaną odrzucone.

b. W przypadku załączenia do oferty materiałów sporządzonych w języku obcym, wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty tłumaczenie tych materiałów na język polski wraz z oryginalnym poświadczeniem przez tłumacza przysięgłego.

           XIV. Forma oferty i dokumentów składanych wraz z ofertą.

a. .Wszystkie strony oferty i dokumentów składanych wraz z ofertą winny być kolejno ponumerowane, a w treści oferty winna być umieszczona informacja z ilu kolejno ponumerowanych stron składa się oferta wraz z załącznikami.

     b. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

       c.  Wszystkie strony oferty winny być podpisane lub parafowane przez wykonawcę.

d. Wszelkie zmiany w treści oferty (poprawki, przekreślenia, dopiski) muszą być naniesione czytelnie oraz podpisane lub parafowane przez wykonawcę. W przeciwnym wypadku nie będą uwzględnione.

e. Niespełnienie warunków określonych w pkt 1 – 4 może skutkować odrzuceniem oferty.

            XV. Tajemnica przedsiębiorstwa.

a. W przypadku gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien w sposób nie budzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te winny być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych informacji zawartych w ofercie, oznaczonej napisem „Tajemnice przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”. Strony należy ponumerować w taki sposób, aby umożliwić ich dopasowanie do pozostałej części oferty (należy zachować ciągłość numeracji stron oferty).

         XVI    Liczba egzemplarzy.

       a. Ofertę należy złożyć w 1 egzemplarzu.

         XVII.    Opakowanie i oznaczenie oferty.

a. Ofertę należy składać w nieprzejrzystym i zamkniętym opakowaniu. Należy stosować jedno opakowanie zewnętrzne i jedno wewnętrzne. Opakowanie zewnętrzne powinno być zalakowane lub zabezpieczone w sposób uniemożliwiający jego bezśladowe otworzenie  (np. podpisane na wszystkich połączeniach) i posiadać oznaczenie:

URZĄD  MIASTA  I  GMINY


UL.GEN. H. DĄBROWSKIEGO 2, 62-240  TRZEMESZNO

POK. Nr 2 - sekretariat


    OFERTA NA: ,,Oferta na zakup materiałów biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby   



        Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie.”




NIE  OTWIERAĆ  PRZED: 18.05. 2011r.  godz. 1200


 Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej wewnętrznej  kopercie oznaczonej w następujący sposób:


…………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………

(nazwa (firma) Wykonawcy)


…………………………………………………………………………………………………………


………………………………………………………………………………………………………..

(adres Wykonawcy)

            OFERTA NA: „Oferta na zakup materiałów biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby   



        Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie.”

a. Niewłaściwe oznaczenie koperty zawierającej ofertę spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli braki lub błędy w tym zakresie uniemożliwiają prawidłowe otwarcie oferty.

          XIII. Zmiany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

a. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem składania ofert, zamawiający może zmodyfikować treść SIWZ składających się na specyfikację.

b. O każdej ewentualnej zmianie zamawiający powiadomi niezwłocznie każdego z uczestników postępowania. W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, zamawiający przedłuży termin składania ofert. Przedłużenie terminu składnia ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie SIWZ.

Modyfikacje są każdorazowo wiążące do Wykonawców.

         XIX. Zmiana oferty, Wycofanie oferty 

1. Ofertę przed upływem terminu składania ofert można zmienić lub wycofać. Może być ona ZNIENIONA  lub WYCOFANA poprzez złożenie oferty oznaczonej dodatkowym opisem „WYCOFANIE” lub „ZMIANA oferty”  koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” lub „ZMIANA” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami. 

2. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane. Do oświadczenia o jej wycofaniu należy załączyć dokument potwierdzający, że oświadczenie o wycofaniu oferty zostało podpisane przez osobę upoważnioną do dokonania tej czynności. 

      XX. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących niniejszej specyfikacji warunków     
zamówienia. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z 
Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

a. Postępowanie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Fakt otrzymania oświadczeń, wniosków oraz informacji przekazanych za pomocą faxu zgodnie z art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza. Oferty składa się w formie pisemnej Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma w godzinach pracy tj. w dni robocze: poniedziałek od 800do 1600 wtorek, środa, czwartek, piątek- od 730do 1530.

b.  Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie wcześniej niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego, nie później niż  do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składnia ofert.

c. Zamawiający jednocześnie przekaże treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcą bez ujawnienia źródła zapytania.

d. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu do składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonana w ten sposób zmianę przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom i jest ona dla nich wiążąca. 

e. Osobą upoważnioną do kontaktu z wykonawcami  jest:

Elżbieta Grzechowiak 


62-240 Trzemeszno, ul. Gen. H. Dąbrowskiego 2, pok. nr 4


(061) 4154 306, 


Codziennie w godzinach urzędowania : od  poniedziałku do piątku w godz. 800 – 1500.

f. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

 XXI. Termin składania ofert.

a. Ofertę należy złożyć w:


Urząd Miasta i Gminy


62-240 Trzemeszno


ul. Gen. H. Dąbrowskiego 2


pok. nr 2 Sekretariat

do dnia 18.05.2011r. do godz. 1200

b. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona niezwłocznie wykonawcy bez otwierania opakowania wewnętrznego. Dla ofert przesyłanych pocztą liczy się data i godzina dostarczenia do Referatu Organizacyjnego ( sekretariat) Urzędu Miasta i Gminy.

 XXII. Termin związania ofertą.

a. Składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

 XXIII. Otwarcie ofert.

a. Otwarcie ofert nastąpi 18.05.2011 r. dnia r. o godz. 1210  w siedzibie zamawiającego:


Urząd Miasta i Gminy


62-240 Trzemeszno


ul. Gen. H. Dąbrowskiego 2


w pokoju nr 7 – salka posiedzeń.

 XXIV.  Publiczne badanie ofert.

a. W czasie publicznego otwarcia ofert zamawiający dokonuje:


- przekazania zebranym wykonawcom informacji o wysokości kwoty, jaką zamierza                                                                             przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,


- sprawdzenia nienaruszalności zewnętrznych kopert lub opakowań z ofertami;


- zbadania czy oferty złożone są w terminie;


- wycofania ofert z napisem „wycofane”;


- otwarcia pozostałych ofert z podaniem imienia i nazwiska, nazwę (firmę) i adres
 (siedzibę) dostawcy lub wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje
  dotyczące ceny oferty, termin wykonania zamówienia  publicznego, okres gwarancji, 
  warunki płatności zawarte w ofercie;


- sporządzenia protokołu z ewentualnych uwag osób obecnych na posiedzeniu.

 XXV. Niejawne badanie ofert.

a. W części niejawnej przetargu zamawiający dokona sprawdzenia, czy oferty:


-  wpłynęły od wykonawców uprawnionych do występowania w niniejszym przetargu;


-   zostały prawidłowo podpisane;

      - odpowiadają wymaganiom podanym w dokumentacji przetargowej (odpowiadają na zapotrzebowanie opisane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia i zawierają odpowiednie załączniki oraz oświadczenia);

       - odpowiadają zasadom i wymogom określonym w ustawie o zamówieniach publicznych,

       -  dokonuje oceny merytorycznej (technicznej i cenowej) oferty.

b. Zamawiający wykluczy z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wykonawców, którzy:


- nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne, o których  mowa w art. 24 ust. 1 pzp, oraz tych wykonawców którzy:


- wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tycz czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji: przepisu nie stosuje się do wykonawców którym udziela się zamówienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt. 2 lub art. 67 ust. 1 pkt. 1 i 2: 


- złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania, 


- nie wykazali spełnienia warunków udziału w postępowaniu,

- nie wnieśli wadium, do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą.

c. Ofertę wykonawcy, wykluczonego uznaje się za odrzuconego.

d. Zamawiający zobowiązany będzie odrzucić ofertę, jeżeli:


-  jest niezgodna z ustawą,


-  jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3


-  jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,


-  zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

- została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia    lub nie zaproszonego do składania ofert,


- zawiera błędy w obliczeniu ceny,


- wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki,  o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3


-  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

e. Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich wykonawców o odrzuceniu ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

Część II –

Opis przedmiotu zamówienia, uwarunkowania stawiane wykonawcom 

I. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest :

      Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostawa artykułów biurowych i eksploatacyjnych, 

     których rodzaj oraz ilość zostały szczegółowo określone w załączniku nr 1,załączniku nr 1 A 

     oraz  załączniku nr 1 B do SIWZ.

2. Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: 

               30.19.00.00-7, 21.21.11.20-2, 30.19.21.13-6.

II. Zadanie powyższe obejmuje:

           Część I(papier,koperty,akcesoria do pisania i korygowania oraz archiwizacji) według załącznika Nr 1

           Część II (różny sprzęt i artykuły biurowe) według załącznika Nr 1A;

           Część  III(materiały eksploatacyjne i akcesoria komputerowe)według załącznika Nr 1B.


III. Termin wykonania zamówienia.

1. Termin wykonania zamówienia: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy.

IV. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 
i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT, wynikające z Najistotniejszych postanowienia umowy, obejmuje koszty transportu, ewentualnych reklamacji.

2. Cena może być tylko jedna i nie ulega ona zmianie przez okres realizacji przedmiotu zamówienia i zawartej umowy.

Informację dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, 

          Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone tylko w PLN. 

 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy: 

         Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy:

Część III –

Opis warunków w postępowaniu oraz sposobu oceny spełnienia warunków

Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć

wykonawcy w celu potwierdzenia udziału w postępowaniu

I.          I. Warunki ogólne stawiane wykonawcom.

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

        a)  nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp

                 b) spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Pzp oraz ich uszczegółowieniem zawartym w       
        pkt III

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonywania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawcy muszą się wykazać dokumentami określonymi w części III pkt IV SIWZ 

Wymagania dotyczące wadium: 

       Zamawiający nie żąda wniesienia wadium .

II. Oferta składana przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum).

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków. Tacy wykonawcy ustalają swojego pełnomocnika. Zaleca się, aby pełnomocnikiem był jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo musi wskazywać mocodawców (czyli każdego członka konsorcjum) pełnomocnika oraz zawierać podpisy przedstawicieli członków konsorcjum zgodnie z zasadami reprezentacji oraz datę udzielenia pełnomocnictwa.

Pełnomocnictwa musi udzielić każdy wykonawca, który wchodzi w skład konsorcjum. Dokument pełnomocnictwa zgodnie z obowiązującymi przepisami powinien zawierać opłatę skarbową od każdego udzielonego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty.

Uwaga! 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy o wykonanie zamówienia zamawiający będzie żądał przedstawiania umowy konsorcjum regulującej wewnętrzne sprawy konsorcjum, m.in. zasady współdziałania, wzajemne zobowiązania uczestników konsorcjum, zasady odpowiedzialności lidera i każdego członka oraz procedury podejmowania decyzji w konsorcjum.

    III.  Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny   
 
spełnienia tych warunków

            O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

           1.  Nie podlegają wykluczeniu na podstawie przepisów art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp (załącznik nr 2)

            2.  Spełniają warunki określone przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Pzp które zostają uszczegółowione 
                 w następujący sposób:

 2.1  W zakresie posiadania do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania: 

· Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia w tym zakresie (wymagane tylko oświadczenie zgodnie z  załącznikiem Nr 2)

 2.2 W zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia 

· Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia w tym zakresie (wymagane     tylko oświadczenie zgodnie z  załącznikiem Nr 2)

               2.3  W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami   
zdolnymi do wykonywania zamówienia 



- potencjał techniczny 

· Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia w tym zakresie (wymagane   

tylko oświadczenie zgodnie z  załącznikiem Nr 2)



- potencjał kadrowy 

  Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia w tym zakresie (wymagane tylko oświadczenie zgodnie z  załącznikiem Nr 2)


        2.4 w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej 

- Finansowej:

· Posiadane przez Wykonawcę na rachunku prowadzonym przez bank środków finansowych lub zdolności kredytowej nie mniejszej niż 30.000,00 zł. przez okres realizacji umowy.

Ocena Zamawiającego zostanie dokonana na podstawie załączonych do oferty dokumentów przedstawionych z banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej  na zasadzie spełnia/nie spełnia Z treści załączonych do oferty  dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że warunek Wykonawca spełnił. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

W przypadku gdy Wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków będzie zobowiązany udowodnić, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia w szczególności przedstawiając w tym celu: 

pisemne zobowiązanie tych podmiotów do zrealizowania części zamówienia zakres czynności które te podmioty zobowiązują się wykonać – w przypadku gdy Wykonawca wykazując spełnienie warunków udziału w postępowaniu polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów. 

Spełnienie tego warunku będzie możliwe tylko wtedy gdy wykonawca przewidzi udział podmiotu na którego wiedzy i doświadczeniu polega w realizacji zamówienia. 

Zobowiązanie musi mieć formę pisemną i zawierać wyraźne określenia woli:

- kto i komu przekazuje zasoby 

jakie konkretne zasoby zostaną przekazane oraz, że zostaną udostępnione na okres niezbędny do realizacji zamówienia  Może to być 

- umowa przedstępna

- porozumienie 

umowa o współdziałanie  

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, o których mowa 
w pkt 1, musi spełniać każdy z wykonawców. 

  IV. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu   potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu art. 22 ust 1 PZP. Na potwierdzenie warunków udziału w postępowaniu wykonawca zobowiązany jest złożyć 

 1. Informacje banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej w którym Wykonawca posiada rachunek  potwierdzające wysokość środków finansowych lub zdolność kredytową Wykonawcy wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem do terminu składania ofert. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust.1 Prawo zamówień publicznych wykonawca składa następujące dokumenty:

         2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określone przepisami w art. 22 ust. 1 pzp, oraz braku podstaw do wykluczenia na podstawie przepisów art. 24 ust. 1i 2 ustawy wg. załącznika Nr 2

  3.  Aktualny odpis z właściwego rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu do składania ofert W stosunku do osób fizycznych wymagane jest oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 

Inne dokumenty: 

        4. W  przypadku składania oferty przez spółkę cywilną – umowa tej spółki.

5. Formularz ofertowy. (załącznik nr 1 )

        6. Najistotniejsze postanowienia umowy (załącznik nr 3 )

      7. Pełnomocnictwo ( w przypadku konsorcjum)

        8 Wykaz osób do kontaktów z Zamawiającym (załącznik nr 4 )

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków, które oceniane będą w odniesieniu do konsorcjum jako całości.

Dokumenty wymienione w pkt  2,3  -  muszą złożyć wszyscy członkowie konsorcjum. Pozostałe wymagane dokumenty może złożyć tylko jeden z członków konsorcjum. 

Uwaga: Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków określonych w niniejszej SIWZ w oparciu o art. 22 ust. 1 ustawy posłuży się podmiotami które będą brały udział w realizacji części zamówienia Zamawiający żąda od Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów następujących dokumentów:

1).   Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

2).  Aktualny odpis z właściwego rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 
   24 ust. 1 pkt 2  ustawy. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed
        upływem terminu składania ofert.

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej a osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej to Wykonawca w stosunku do tych osób składa zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące nie karalności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy od terminu składania ofert. Natomiast w sytuacji gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednie oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego według miejsca zamieszkania tych osób. 

4.  Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa wyżej, składa odpowiedni dokument lub dokumenty, wystawione zgodnie z prawem kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu,

3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienia.

5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się powyższych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym 
oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

      Dokument o którym mowa w pkt 1 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

   6.  Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu.

  7. Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiający wzywa Wykonawców którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Zamawiający wzywa także w wyznaczonym przez siebie terminie do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp.

           8. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconego   


W/w dokumenty należy złożyć w formie oryginałów albo kserokopii. Dokumenty złożone 
             w formie kserokopii muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

V. Opis kryteriów i sposobów dokonywania oceny oferty.

1. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie niżej przedstawionego kryterium:



a) cena za realizację całego zamówienia (z VAT) – 100 % (waga)


    Punkty za to kryterium będą liczone wg następującego wzoru:



Wx = (Cmin : Cx) × 100 × waga kryterium (100%)

gdzie:


Wx – ilość punktów przyznanych danej ofercie za cenę brutto (z VAT) realizacji
           całego zamówienia,


Cmin – minimalna cena brutto (z VAT) zaoferowana w przetargu,


Cx – cena brutto (z VAT) podana przez oferenta, dla którego wynik jest obliczany.

2. W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertą zostaną przyznane punkty oceny powyżej podanego  wzoru.

VI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:

1. O Wyborze oferty Zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty. 

2. Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie Zamówienia jeżeli znajdzie co najmniej 1 z okoliczności wymienionych w art. 93  PZP. 

3. Zamawiający, zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą  którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Ustalenia wszystkich elementów umowy nastąpią w terminie 5 dni od daty zawiadomienia o wyborze Wykonawcy. W tym celu Wykonawca przedłoży projekt umowy uwzględniający wszystkie zapisy treści najistotniejszych postanowień umowy.

 4. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana, przedstawił 
w niej nieprawdziwe dane i będzie uchylał się od zawarcia umowy na warunkach wynikających z SIWZ, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. 

VII. Warunki umowy.

1. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, która przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji dla poszczególnych części zamówienia.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem.

3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.

    VIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w wykonaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale IV ustawy PZP. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz SIWZ przysługują również organizacjom wpisanym na listę o której mowa w art. 154 pkt 5a ustawy PZP. 

1. Zgodnie z art. 180 ustawy PZP. wobec czynności Zamawiającego podjętych niezgodnie z przepisami ustawy podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie umowy przysługuje odwołanie.  

2. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

- Wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;

-opisu sposobu dokonywania ceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu;

- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

- odrzucenia oferty odwołującego. 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia. 

4. Odwołanie dotyczące treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia Ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na stronie internetowej – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż koty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

6. Pozostałe informacje na ten temat znajdują się w rozdziale 2 (art. 180-198) ustawy Prawo Zamówień Publicznych  

          IX. Postanowienia końcowe.

1. Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu wraz z załącznikami w trakcie prowadzonego postępowania. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym, że oferty są jawne od chwili ich otwarcia. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg zasad określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 października 2010 r.w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz.U. z 2010r. Nr 223 poz. 1458)

    2. W innych sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  
oraz Kodeks cywilny.

Sporządził:

Elżbieta Grzechowiak 

podpisy osób sporządzających specyfikację
                                                              





                                                  Burmistrz 

/-/ Krzysztof Dereziński 


                 (zatwierdzam podpis kierownika jednostki zamawiającej)          Trzemeszno, dnia  10.05.2011r.

CZĘŚĆ  IV

ZAŁĄCZNIKI

