Gmina Trzemeszno
Ul. Dąbrowskiego 

62-240 Trzemeszno
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

(SIWZ)

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie  przetargu nieograniczonego poniżej 193 000 euro na usługę:

„Obsługa prawna Gminy Trzemeszno”

sporządzona zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759. 
1. ZAMAWIAJĄCY

Gmina Trzemeszno 
ul. Dąbrowskiego 62-240 Trzemeszno
Nr telefonu +48 61 415-43-06, Nr faxu +48 61 415-44-12

e-mail: sekretariat@trzemeszno.pl
Strona internetowa: www.trzemeszno.pl

Konto bankowe: 8185 0006 0300 4402 2000 0001
NIP: 7842298676
REGON 092351280
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach 7.30 – 15.30

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

2.1.  Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszałka Sejmu z dnia 20 listopada 2007 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy, opublikowany w Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759.  a także wydanych na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniach wykonawczych.

2.2.  Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów określonych w przepisach wydanych na podstawie  art. 11 ust. 8 Prawo zamówień publicznych.

2.3.  Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamówienia publicznego – art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 Prawa Zamówień Publicznych.

2.4. Postawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1.) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówień Publicznych

2.)  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane ( Dz. U.  z 2009 r. Nr 226, poz. 1817).

3). Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych  (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796).

4). Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr. 224, poz. 1795).

5.) Kodeks Cywilny.

6.) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).

3. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

3.1. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę usługi obsługi prawnej bieżącej pracy Gminy Trzemeszno, w tym jej organów oraz wszystkich jej jednostek organizacyjnych. 
Organizację i zasady działania w/w wydziałów określa regulamin organizacyjny Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie dostępny na stronie internetowej Zamawiającego.

3.2. Zakres rzeczowy przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotowe zadania obejmować będą obsługę prawną w zakresie prawa polskiego, w tym miedzy innymi:  

a) bieżącego udzielania porad prawnych w zakresie bieżącej działalności poszczególnych wydziałów,

       b) sporządzania pisemnych opinii prawnych oraz udzielania wyjaśnień w sprawach dotyczących stosowania obowiązujących norm prawnych, na rzecz obsługiwanych wydziałów,

c)
opiniowania umów, decyzji administracyjnych, projektów uchwał Rady Miejskiej w Trzemesznie i innych aktów wywołujących skutki prawne,
e)
 uczestnictwa w sesjach Rady Miejskiej w Trzemesznie, a w razie konieczności w posiedzeniach i naradach organizowanych przez Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno,

g) monitorowania zmian w przepisach prawa i orzecznictwa sądów powszechnych, 
       h) sporządzanie pism,

i) reprezentowanie Zamawiającego w toku postępowań sądowych, egzekucyjnych, administracyjnych, podatkowych i innych,

j) udzielania pomocy prawnej przy opracowywaniu aktów prawnych,
k) wydawania opinii, porad oraz wyjaśnień z zakresu stosowania prawa,
l) udzielania informacji o zmianach w obowiązującym stanie prawnym w zakresie
działania Zamawiającego,
ł) uczestnictwa w rokowaniach, których celem jest nawiązanie, zmiana bądź
rozwiązanie stosunku prawnego,
m) udzielania porad dla interesantów Urzędu Miasta i Gminy Trzemeszno w ilości 2 godziny tygodniowo,

n) wydawania opinii pisemnych, parafowania dokumentów w szczególności w sprawach:

1) projektów uchwał Rady Miejskiej w Trzemesznie,
2) wszelkich umów zawieranych przez Zamawiającego z innymi podmiotami,
3) dokumentów dotyczących zamówień publicznych,

4) dokumentów w sprawach kadrowych
Obsługa prawna winna być  prowadzona  w sposób zapewniający ciągłość funkcjonowania Urzędu w siedzibie Zamawiającego, jak i poza jego siedzibą - w zależności od bieżących potrzeb i rodzaju prowadzonej sprawy. Świadczenie usług odbędzie się w obsadzie minimum 2 prawników. Przeciętny nakład pracy na realizację obsługi prawnej winien wynosić 80 godzin miesięcznie. Wykonawca zobowiązany będzie określić harmonogram dyżuru w siedzibie Zamawiającego. W takim przypadku czas świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego zmniejszony zostanie o wymiar czasu analogiczny do czasu pracy w siedzibie Wykonawcy.

W przypadku konieczności obsługi sesji Rady Miejskiej w Trzemesznie oraz występowania w trakcie rozprawy przed sądami, Wykonawca zapewni obecność prawnika w rozprawach przed sądami. W przypadku zastępstwa procesowego przed sądem, strony ustalają, że kwota z tytułu zwrotu kosztów zastępstwa procesowego, zasądzona na rzecz Zamawiającego przed sąd powszechny zostanie wypłacona Wykonawcy i powiększona o należny podatek VAT.

Zamawiający zobowiązuje się ponadto pokrywać wydatki związane z wykonywaniem usługi przez Wykonawcę (z wyłączeniem kosztów dojazdu Wykonawcy do siedziby Zamawiającego), takie jak: koszty wyjazdów w powierzonych sprawach, koszty sądowe, opłaty skarbowe i pocztowe ponoszone przez Wykonawcę w związku z prowadzonymi na rzecz Zamawiającego sprawami.

Płatności za wykonane usługi realizowane będą na podstawie rachunków miesięcznych wystawionych przez Wykonawcę na koniec każdego miesiąca w najpóźniej terminie 14 dni od daty wystawienia lub pokwitowań wpłaty w/w kosztów na rachunek adresata.
3.2. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV 2008):

	79100000-5
	usługi prawnicze

	79110000-8
	usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

	79111000-5
	usługi w zakresie doradztwa prawnego

	79112000-2
	usługi reprezentacji prawnej


3.3. Pozostałe ustalenia dotyczące przedmiotu zamówienia:

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.
4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA

4.1. Od dnia podpisania umowy do końca 2011r. 
5. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w szczególności dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania:

Zaświadczenie Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych lub Okręgowej Rady Adwokackiej o wpisaniu na listę radców prawnych lub adwokatów uprawniających do wykonywania zawodu radcy prawnego lub adwokata, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia:

Wykonawcy winni udokumentować posiadanie wiedzy i doświadczenia poprzez wykazanie realizacji przynajmniej czterech usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, o treści podobnej do zakresu niniejszego zamówienia z podaniem rodzaju i zakresu zamówienia, dat wykonania, adresu zamawiającego.
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zmówienia:

Zamawiający nie stawia szczegółowego warunku w tym zakresie.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Wykonawca winien złożyć opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności min. 1 500 000,00  PLN.
5.2. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału, w postępowaniu, podlegać będą wykluczeniu z udziału w postępowaniu. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzucona.

5.3. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

5.4. Ocena spełnienia wyżej opisanych warunków udziału w postępowaniu dokonywana będzie w oparciu o złożone przez Wykonawcę w niniejszym postępowaniu dokumenty oraz oświadczenia.

5.5. Oferta wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą.

5.6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

5.6.1. jest niezgodna z ustawa

5.6.2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3,

5.6.3. jej założenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

5.6.4. zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

5.6.5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

5.6.6.  zawiera błędy w obliczeniu ceny,

5.6.7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art.87 ust 2 pkt. 3,

5.6.8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

5.7. O wykluczeniu z postępowania oraz o odrzuceniu oferty wykonawcy zostaną zawiadomieni niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Zawiadomienie zawierać będzie uzasadnienie faktyczne i prawne.

6. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, KTÓRE MUSZĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY

6.1 Oferta wykonawcy musi zawierać:

6.1.1.  wypełniony Formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ;

6.1.2. oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 22 ust.1 oraz art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ; 

6.1.3. Zaświadczenie Rady Okręgowej Izby Radców Prawnych lub Okręgowej Rady Adwokackiej o wpisaniu na listę radców prawnych lub adwokatów uprawniających do wykonywania zawodu radcy prawnego, 

6.1.4.  parafowany przez Wykonawcę Wzór umowy stanowiący załącznik nr 5 do SIWZ.

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust.1 Prawo zamówień publicznych wykonawca składa następujące dokumenty:

6.2.1. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w przypadku osób fizycznych oświadczenie wymienione w pkt. 6.1.1. niniejszej specyfikacji.

6.2.2. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6.2.3. Aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożone na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu- wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

6.3. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną do wykonania zamówienia wiedzę i doświadczenie, do oferty należy dołączyć następujące dokumenty:

6.3.1. Wykaz wykonanych przynajmniej czterech usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, o treści podobnej do o treści podobnej do zakresu niniejszego zamówienia z podaniem rodzaju i zakresu zamówienia, dat wykonania, adresu zamawiającego. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 3 do SIWZ.
6.4. Na potwierdzenie, że wykonawca dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:

Zamawiający nie wymaga dokumentów w tym zakresie.
6.5. Na potwierdzenie sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiający żąda od Wykonawcy:  
Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności  na kwotę min 1 500 000,00  PLN.

6.7. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów.

6.7.1. Wszystkie dokumenty w niniejszym postępowaniu mogą być składane w oryginalne lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem „ za zgodność z oryginałem”.

6.7.2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów dotyczących każdego z tych podmiotów winny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te podmioty.

6.7.3. Zamawiający nie dopuszcza składania elektronicznych kopii dokumentów.

6.7.4. Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

6.7.5. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

6.7.6. Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, o których mowa w pkt. 6.1., 6.2., 6.3., 6.5. niniejszej specyfikacji.
6.7.7. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjny, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa. 

6.7.8. Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

6.7.9 Wykonawców obowiązuje wykorzystanie załączonych wzorów dokumentów – załączników. Wszystkie pola i pozycje tych wzorów winny być wypełnione, a w szczególności musza zawierać wszystkie wymagane informacje i dane oraz zawierać odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza się składania alternatywnych, co do treści i formy dokumentów.

6.7.10 Złożenie przez wykonawcę nieprawdziwych informacji, mających wpływ lub mogących mieć wpływ na wynik niniejszego postępowania, stanowi podstawę do wykluczenia z postępowania.

6.8. Postanowienia dotyczące wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty gospodarcze (konsorcja/ spółki cywilnej):

6.8.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

6.8.2. Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej wykonawców zostanie wyłoniona w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.

6.8.3. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, a pełnomocnictwo/ upoważnienie do pełnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez prawie upoważnionych przedstawicieli każdego z wykonawców, winno być dołączone do oferty.

6.8.4. Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione w niniejszej specyfikacji dla każdego partnera z osobna, pozostałe składane są wspólnie.

6.8.5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarna odpowiedzialność za wykonanie umowy.

6.9. Postanowienia dotyczące wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

6.9.1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w :

1) punkcie 6.2. ppkt 1, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert,

2) punkcie 6.2 ppkt 2, 3, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert.
6.9.2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się tych dokumentów, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania – wystawionych nie wcześniej niż w terminach określonych pkt. 1) lit. a, b.
6.10. Postanowienia w sprawie dokumentów zastrzeżonych

6.10.1. Wszystkie dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są  jawne, za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę.

6.10.2. Dokumenty niejawne, zastrzeżone składane w ofercie, wykonawca wydziela lub oznacza w wybrany przez siebie sposób.

6.10.3. Po dokonaniu czynności otwarcia ofert komisja zamawiającego dokona analizy ofert, które w tej części mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania na ich wniosek. Dokumenty złożone w prowadzonym postępowaniu są jawne, za wyjątkiem niepodlegających ujawnieniu oraz za wyjątkiem informacji zastrzeżonych przez składającego ofertę.

6.10.4. Wykonawca nie może zastrzec informacji i dokumentów, których jawność wynika z innych aktów prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6.10.5. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm. ) poprzez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW ORAZ OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

7.1. W prowadzonym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy będą przekazywać pisemnie na adres Zamawiającego wskazany w pkt. 1 niniejszej specyfikacji, faksem lub drogą elektroniczną. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania oraz przekazuje oryginały w formie papierowej.

7.2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji  istotnych warunków zamówienia. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku.

7.3. Zamawiający przekaże treść zapytań i wyjaśnień wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ (a oni powinni potwierdzić odbiór wyjaśnień w ciągu 3 dni od ich otrzymania), a ponadto zamieści je na stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ. 

7.4. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni źródła zapytania. 

7.5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie lub wyjaśnienie Zamawiającego.

7.6. Zmiany w treści SIWZ:

7.6.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu do składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonana zmianę SIWZ Zamawiający przekaże w formie pisemnej niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał niniejszą SIWZ. Wykonawcy powinni potwierdzić pisemnie otrzymane w/w zmiany w ciągu 3 dni od jej otrzymania. Ponadto Zamawiający zamieści zmianę SIWZ na stronie internetowej, na której udostępnił SIWZ.

7.6.2. Zmiany lub wyjaśnienia są każdorazowo wiążące dla Wykonawców i stanowią nieodłączny fragment niniejszej SIWZ.

7.7. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z wykonawcami w sprawie postępowania jest:
Tomasz Gorczycki – Sekretarz 
62-240 Trzemeszno, ul. Gen. H. Dąbrowskiego 2, pok. nr 3
tel. (61) 4154 306,  
Codziennie w godzinach urzędowania : od pon. do piątku w godz. 800 – 1500.
8. WADIUM

8.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

9.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz,  co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1. Oferta winna być sporządzona w języku polskim.

10.2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.

10.3. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

10.4. Dokumenty nie będące oryginałami powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub uprawnione osoby uprawnione do podpisywania oferty z dopiskiem „ za zgodność z oryginałem”.

10.5. Zamawiający może zażądać przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie  oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawidłowości.

10.6. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki lub załączone do niej dokumenty winny być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania zgodnie, zgodnie z przedstawionym aktem rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa. Jeżeli zostanie podpisana przez upoważnionego przedstawiciela, jest on zobowiązany do przedłożenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

10.7. Zaleca się, aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte – trwale zszyte w sposób uniemożliwiający ich dekompletacje. Oferta winna być ponumerowana i podpisana.
10.8. Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu uniemożliwiającym przypadkowe zapoznanie się z treścią oferty przed terminem otwarcia ofert.

10.9. Oferta winna być złożona w opieczętowanej pieczątką firmową kopercie oznaczonej następująco: 

Urząd Miasta i Gminy Trzemeszno 

62-240 Trzemeszno, ul. Dąbrowskiego 2
z dopiskiem: Przetarg nieograniczony na usługę „Obsługa prawna Gminy Trzemeszno” Nie otwierać przed 30.07.2010 roku do godz. 10.30.

10.10. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

10.11. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

Zarówno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej. Zmiana lub wycofanie oferty powinny znaleźć się w zamkniętej kopercie odpowiednio oznaczonej "ZMIANA" lub "WYCOFANIE" i opisane jak w pkt. 10.9.

10.12. Dokumenty sporządzone w języku obcym składa się wraz z tłumaczeniem na język

polski, poświadczonym przez wykonawcę.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1. Ofertę należy złożyć do dnia 30 lipca 2010 r., godz. 10.30  w siedzibie Zamawiającego: Urząd Miasta i Gminy Trzemeszno, ul. Dąbrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno. pok Nr 1  , parter budynku.

11.2. Jeżeli oferta wpłynie do zamawiającego pocztą lub inną drogą np. pocztą kurierską o terminie złożenia oferty decyduje wyłącznie termin dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego.

11.3. Publiczne otwarcie ofert odbędzie się w dniu 30.07.2010  r., godz. 10.30  w siedzibie Zamawiającego Urząd Miasta i Gminy Trzemeszno, ul. Dąbrowskiego 2, 62-240 Trzemeszno., sala konferencyjna, I piętro.

11.4. W trakcie otwarcia ofert nie będą otwierane opakowania zawierające oferty, których dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

11.5. Opakowania oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte w trakcie otwarcia oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

11.6. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.7.  Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje ilość złożonych ofert a następnie każdorazowo ogłosi:

11.7.1. Nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

11.7.2. Informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

11.8 Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania w ustawowym terminie.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1. Podana w ofercie cena oferty ogółem musi być wyrażona w złotych polskich (PLN) liczbowo i słownie. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. Nie uwzględnienie tych kosztów przez Wykonawce nie będzie stanowić podstawy do domagania się ich pokrycia przez Zamawiajacego w terminie pózniejszym. 
12.2. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia i uwzględniać wszystkie czynności związane z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu zamówienia.

12.3. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

12.4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

13.1. Przy wyborze oferty zamawiający kierował się będzie następującymi kryteriami oceny ofert i ich wagą.
 1. CENA OFERTY – 70% 
najniższa cena brutto  

C = ------------------------------------- x 100

cena brutto badanej oferty 
Uzyskane w ten sposób punkty będą pomnożone przez współczynnik odpowiadający wadze tego kryterium.
2. Doświadczenie zawodowe w zakresie współpracy z jednostkami samorządu terytorialnego – 30%. 
Oferent o najwyżej ocenionym doświadczeniu zawodowym otrzyma 100 pkt. Każdy kolejny o 30 pkt mniej. Oferent sklasyfikowany na piątym miejscu otrzyma 10 pkt, a każdy kolejny nie otrzyma punktów w ramach tego kryterium. 
13.2. Komisja przetargowa dokona wyliczenia stosując zaokrąglenia wyników do dwóch miejsc po przecinku. Punkty otrzymane w każdym z kryterium sumuje się. 

13.3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz Specyfikacji i zostanie uznana jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów za kryterium cenowe.

14. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

14.1.  Zamawiający unieważni całe postępowanie o udzielenie zamówienia lub – odpowiednio w zakresie poszczególnych części – zadań, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, a zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć,

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

14.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich wykonawców, którzy: 

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, 

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

14.4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

14.5. Zamawiający podpiszę umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

14.6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz z porównaniem złożonych ofert, wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. Zamawiający powiadomi Wykonawcę o wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej.

14.7. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie poinformowany odrębnym zawiadomieniem.

14.8. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

14.9. Przed dniem zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający będzie żądał aktualny wpis do rejestru działalności gospodarczej Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, jeżeli wcześniej nie przedłożył takiego dokumentu wraz z ofertą,
14.10. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

15. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

15.1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

16.1. Zgodnie z art. 139 ustawy Pzp umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

16.1.2. Mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej;

16.1.3. Jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej;

16.1.4.
Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie;

16.2. Zmiany dokonane w umowie mogą być tylko te które zostały przewidziane w art. 144 ust. 1 ustawy Pzp.
16.3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej i obejmować będzie m. in. następujące zobowiąznia:

§1.

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy świadczenie usług pomocy prawnej dla Gminy Trzemeszno. 

2. Usługa pomocy prawnej określona w pkt 1. obejmuje obsługę prawną działalności Urzędu Miasta i Gminy Trzemeszno oraz działalności organów Gminy Trzemeszno, a także następujących jednostek organizacyjnych Gminy Trzemeszno: 

- Trzemeszeńskie Przedsiębiorstwo Komunalne w Trzemesznie, ul. 1 Maja 21,
- Administracja Domów Mieszkalnych w Trzemesznie,

- Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Tadeusza Kościuszki 35,

- Ośrodek Sportu i Rekreacji, ul. Piastowska 11,

-  Dom Kultury w Trzemesznie, ul Św. Jana 11, 

-  Biblioteka Publiczna w Trzemesznie, ul. Św. Jana 11,

-  Zespół Obsługi Szkół w Trzemesznie, ul. J.J. Śniadeckich 18,

-  Zespół Szkół Gimnazjum im. Michała Kosmowskiego w Trzemesznie,

    Pl. Kosmowskiego 5,

-  Zespół Szkół Szkoła Podstawowa i Gimnazjum w Kruchowie,

-  Zespół Szkół Szkoła Podstawowa i Gimnazjum w Trzemżalu,

- Szkoła Podstawowa Nr 1 im. Jana Kilińskiego w Trzemesznie, ul. Jana i Jędrzeja 

  
   Śniadeckich 18,

- Szkoła Podstawowa Nr 2 w Trzemesznie, ul. 1 Maja 11,

- Przedszkole Nr 1 im. Chatka Puchatka w Trzemesznie, Pl. Św. Wojciecha 15,

- Przedszkole Nr 2 im. Misia Uszatka w Trzemesznie, ul. Bolesława Chrobrego 8,

- Świetlica Socjoterapeutyczna w Trzemesznie, ul. Adama Mickiewicza 28.
§2.

1. Umowa zostanie zawarta na okres do 31 grudnia 2011r.

2. Umowa będzie wykonywana w Urzędzie Gminy Trzemeszno  w stałych terminach ustalonych przez strony, a w pozostałym zakresie w siedzibie Kancelarii prowadzonej przez Zleceniobiorcę. 

3. W sytuacjach wymagających działania niezwłocznego Zleceniobiorca będzie w stałej gotowości do wykonywania niniejszej umowy.

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się wskazać w formie pisemnej osoby upoważnione do wykonywania w jego imieniu niniejszej umowy.

17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
17.1. W niniejszym postępowaniu Wykonawcom  przysługuje środek ochrony prawnej w postaci odwołania, którego szczegółowa regulacja została zawarta w art. 180 - art. 198 ustawy Pzp.
17.2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego objętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia  lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
17.3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;
b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
c) odrzucenia oferty odwołującego.
17.4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
17.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
17.6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 Pzp.

17.7. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 Pzp.( Dział VI Środki ochrony prawnej).

17.8. Na orzeczenie Izby przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla miejsca albo siedziby Zamawiającego.

17.9. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Urzędu w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą specyfikacją mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Wszelkie informacje przestawione w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty.

Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

Zał. nr 1 - Formularz ofertowy

Zał. nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków i nie podleganiu wykluczeniu z  postępowania

Zał. nr 3 -  Wykaz wykonanych usług

Zał. nr 4 – Wykaz osób które uczestniczyć będą podczas realizacji zamówienia

Sporządził: 
Tomasz Gorczycki 
Sekretarz Urzędu Miasta i Gminy Trzemeszno 
podpisy osoby  sporządzającej specyfikację
Burmistrz
/-/ Krzysztof Dereziński

                                                                                                   ………………………………
                                                                                                                  (zatwierdzam podpis kierownika jednostki zamawiającej)          
Trzemeszno, dnia 21.07.2010r. 
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