BURMISTRZ
Miasta i Gminy
TRZEMESZNO ZARZADZENIE Nr 280/2009

Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno
z dnia 25 sierpnia 2009 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowej dla dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszej
oferty dotyczacej zakupu materialéow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Trzemeszno w trybie zapytania o ceng.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. O samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591; ze zm.) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655; ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.

Powoluj¢ Komisje przetargowa w nastgpujacym skladzie:

Lp. Imig i Nazwisko Reprezentant Funkcja w Komisji
1. |Kazimierz Ciesielezyk Urzad Miasta 1 Gminy Przewodniczacy
2. |Elzbieta Grzechowiak Urzad Miasta i Gminy Czlonek pelniacy funkcje
sekretarza
3. |Marta Wojtaszak Urzad Miasta i Gminy Czlonek
§2.

Komisja dokona nastgpujacych czynnosci:
1.Otwarcie ofert na sesji publicznej z odczytaniem nastepujacych elementow:
- podaniem nazw firm z ich adresem,
- informacja dotyczaca ceny ofert,
- podanie terminu wykonania zamdéwienia,
- odczytanie warunkow platnosci zawartych w ofertach.
2.Na sesji niejawnej Komisja dokona:
2.1. Selekeji ofert pod katem sprawdzenia zgodnosdci z wymogami formalnymi,
odrzucenia ofert nie spelniajacych warunkéw udzialu w postgpowaniu.
2.2. Oceny ofert na podstawie ustalonych kryteriow w SIWZ.
2.3. Wyboru najkorzystniejszej oferty.
2.4. Przedstawi Kierownikowi Strony zamawiajacej rekomendacje przyznania umowy
wyboru wykonawcy.
2.5. Sporzadzi pelng dokumentacje - protokot postgpowania celem zatwierdzenia przez
Kierownika Strony Zamawiajacej.



$3.
Uczestnictwo cztonkéw Komisji przetargowej w kazdym zebraniu jest obowigzkowe.
§ 4.

Terminy pracy Komisji ustala jej Przewodniczacy.

§ 5.

Komisja pracuje w odosobnieniu z zachowaniem S$cistej poufnosei.

. Wszyscy czlonkowie ponosza odpowiedzialnos¢ za decyzje podjete przez Komisje.

3. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania, a konczy swoje czynnosci z dniem
podpisania umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego, ktére byto przedmiotem
postgpowania lub z chwilg uniewaznienia przetargu.
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§ 6.
Komisja wykonuje czynnosci wedtug zasad okreslonych w Instrukeji Pracy Komisji Przetargowe;
integralng czgs¢ niniejszego Zarzadzenia.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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