Zarządzenie Nr 164/2008
Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno

z dnia 14 sierpnia 2008 r.
w sprawie: ustalenia planów kont dla Budżetu Gminy w Trzemesznie                                     oraz dla Jednostki Budżetowej – Urząd Miasta i Gminy w Trzemesznie                                          i Świetlicy Socjoterapeutycznej w Trzemesznie

Na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości art. 10 i art.                 13 (tekst jednolity Dz. U. Nr 76, poz. 694 z 2002 r., ze zmianami) oraz art. 17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z 2005 r., ze zmianami)  i § 12 Rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z 2006 r.,  ze zmianami) zarządza się co następuje:

§ 1

Ustala się, że rokiem obrotowym będzie okres 12 miesięcy od dnia 1 stycznia do dnia               31 grudnia każdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi będą poszczególne miesiące, kwartały w roku obrotowym.

Ostateczne zamknięcie i otwarcie ksiąg rachunkowych jednostki i placówki kontynuującej działalność powinna nastąpić do dnia 30 kwietnia roku następnego, a w jednostkach, których sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, w ciągu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
§ 2

Ustala się plan kont dla Budżetu Gminy w Trzemesznie w brzmieniu jak w załączniku Nr 1. 

§ 3

Ustala się plan kont dla Jednostki Budżetowej Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie oraz Świetlicy Socjoterapeutycznej w Trzemesznie w brzmieniu określonym w załączniku Nr 2.

§ 4

Plan kont dla Budżetu Gminy i plan kont dla Jednostek Budżetowych może być uzupełniony,         w miarę potrzeby o właściwe konta zgodnie co do treści ekonomicznej z odpowiednimi kontami planu kont.

§ 5

Ustala się wykaz programów komputerowych dopuszczonych do stosowania w Dziale Finansowo – Księgowym Urzędu Miasta i Gminy Trzemeszno zgodnie z załącznikiem Nr 3.
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§ 6

Opis systemu przetwarzania danych oraz ochrony danych i ich zbiorów stanowi załącznik    Nr 4.
§ 7
Traci moc Zarządzenie Nr 42/2005 Burmistrza Miasta i Gminy Trzemeszno z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie ustalenia planów kont dla Budżetu Gminy w Trzemesznie oraz Jednostki Budżetowej – Urząd Miasta i Gminy w Trzemesznie.
§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje od dnia 14.08.2008 r.
Burmistrz 
/-/ Krzysztof Dereziński 

Załącznik Nr 1

Do Zarządzenia Burmistrza Miasta i Gminy

Trzemeszno

Plan Kont dla Budżetu Gminy w Trzemesznie

A. Wykaz Kont Syntetycznych

Konta bilansowe

133 – Rachunek budżetu

134 – Kredyty bankowe

137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

138 – Rachunki środków na prefinansowanie

140 – Inne środki pieniężne

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

224 – Rozrachunki budżetowe

227 – Rozliczenie dochodów ze środków pomocowych

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

240 – Pozostałe rozrachunki

260 – Zobowiązania finansowe

268 – Zobowiązania z tytułu prefinansowania
290 – Odpisy aktualizujące należności

901 – Dochody budżetu

902 – Wydatki budżetu

903 – Niewykonane wydatki

904 – Niewygasające wydatki

907 – Dochody z funduszy pomocowych

908 – Wydatki z funduszy pomocowych
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909 – Rozliczenia międzyokresowe

960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu
961 – Niedobór lub nadwyżka budżetu

962 – Wynik na pozostałych operacjach

967 – Fundusze pomocowe

Konta pozabilansowe

991 – Planowane dochody budżetu

992 – Planowane wydatki budżetu

993 – Rozliczenia z innymi budżetami

B. Wykaz kont księgi głównej (syntetyka rubr. 2) oraz kont pomocniczych                  w powiązaniu z kontami księgi głównej dla budżetu (rubr. 3)

	Lp.
	Konta syntetyczne
	Konta pomocnicze – 

powiązania i charakterystyka
	Uwagi 

	1
	2
	3
	4

	1.
	133 – Rachunek budżetu

- służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych r-kach budżetu
	Ewidencja szczegółowa do konta 133 jest prowadzona wg n/w rachunków 

- 133/00 – r-ek podstawowy – bieżący

- 133/01 – r-ek lokat terminowych

- 133/02 – r-ek środków na wydatki niewygasające

- 133/03 – r-ek bieżący – wpływ za dow.osob

- 133/04 – r-ek bieżący – wpływ za udostępnienie danych osobowych

- 133/05 –.r-k bieżący – odsetki od środk.na wyd. niewygasające

- 133/06 – r-ek bieżący – lista płac

- 133/07 – r-k bieżacy – środki gminy-prefin.

- 133/08 – r-ek bieżący – środki budżetu państwa – prefinansowanie

- 133/09 – r-ek bieżacy – odsetki, prowizje-środki Unii
	Na r-ek 133/00 wpływają wszystkie dochody Urzędu i są realizowane z w/w r-ku wydatki

	2.
	134 – kredyty bankowe

- służy do ewidencji kredytów bankowych
	Ewidencja szczegółowa prowadzi się            wg umów kredytowych 

- 134/00-xx 
	Wn 134 – spłata 

Ma 134 – otrzymany kredyt

	3.
	137 – Rachunki środków funduszy pomocowych

- służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań         z funduszy pomocowych
	Ewidencja szczegółowa będzie prowadzona wg stanu środków każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego z podziałem na zadania i poszczególne waluty od 137/00 do 137/xx
	Wn 137 – wpływ środków 

Ma 137 – wypłaty środków 
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	4.
	138 – Rachunki środków na prefinansowanie

- służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych z budżetu państwa z tytułu pożyczek zaciągniętych na refinansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej
	Środki te są przeznaczane na sfinansowanie zobowiązań wynikających z realizacji zadań, które będą współfinansowane ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. Środki na prefinansowanie są wypłacane przez Ministerstwo Finansów na rachunek przedsiębiorcy wskazanego w umowie pożyczki zawartej przez podmioty określone   w przepisach regulujących zasady prefinasowania poszczególnych programów
	Wn 138 – wpływ środków

Ma 138 – wypłaty na cele określone                  w umowie pożyczki

	5.
	140 – Inne środki pieniężne 

- służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze
	Środki pieniężne w drodze są ujmowane na przełomie okresów sprawozdawczych 140/00 – przelewy lub wpłaty przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego okresu sprawozdawczego
	Wn 140 – środki w drodze 

Ma 140 – wpływ na r-ek budżetu

	6.
	222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

- służy do ewidencji rozliczeń z jedn. budżetowymi z tyt. realizowanych dochodów budżetowych
	Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych jednostek budżetowych

– 222/00 – Dochody szkół (ZOS gromadzi dochody i na koniec każdego m-ca przekazuje na r-ek bieżący budżetu-pełnomocnictwo do zawierania umów dla Dyrektora ZOS)

– 222/01 – Dochody OPS 

- 222/02 – Dochody OSiR
	Wn 222/ Ma 901

Ma 222/ Wn 133

	7.
	223 – Rozliczenie wydatków budżetowych 

- służy do ewidencji rozliczeń z jedn. budżetowymi z tyt. dokonanych wydatków budżetowych
	Ewidencja szczegółowa wg jednostek budżetowych, którym przelano na ich r-ki środki budżetowe przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych 


	Wn 223/ Ma 133

Wn 902/ Ma 223 

(w wysokości wynikającej ze sprawozdań)

	8.
	224 – Rozrachunki budżetu

· służy do ewidencji rozrachunków           z innymi budżetami


	Ewidencja szczegółowa do konta 224 jest prowadzona wg stanu należności i zobowiązań 

· 224/00 – rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez Urzędy Skarbowe 

· 224/01 – rozrachunki z tyt. udziałów (podatek dochodowy od osób fizycznych – udziały)

· 224/02 – subwencja oświatowa na m-c styczeń, otrzymana w m-cu grudniu poprzedniego roku

· 224/03 – rozrachunki z tyt. podatku VAT

· 224/04 – rozrachunki z tyt. dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa (np.: dowody osobiste, udost. danych osobowych
· 224/05 – rozrachunki z tyt. otrzymanych dotacji

·  224/06 – rozrachunki z tyt. dochodów           od jednostek
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	9.
	225 – Rozliczenie niewygasających wydatków

· przeznaczone jest do ewidencji rozrachunków z jednostkami budżetowymi z tytułu realizowanych przez jednostki niewygasających wydatków


	Ewidencja szczegółowa do konta 225 jest prowadzona wg stanu środków dla jednostek.


	Wn 225 - przelew środków z wyodrębnionego subkonta podstawowego rachunku bankowego JST do jednostki budżetowej

Ma 225 – rozliczenie wydatków niewygasających

	10.
	227 – Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych

- służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów dotyczących funduszy pomocowych               z tytułu określonych w porozumieniach, umowach i postanowieniach
	Na stronie Wn konta 227 ujmuje się przede wsztskim odprowadzenie zrealizowanych dochodów na odpowiednie rachunki środków funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych, natomiast na stronie Ma konta 227 księguje się zrealizowane przez jednostkę dochody dotyczące funduszy pomocowych.

Konto 227 może wykazywać saldo Ma do czasu przelania zrealizowanych dochodów na odpowiedni r-ek środków funduszy pomocowych lub przeksięgowania zrealizowanych dochodów na zwiększenie środków funduszy pomocowych.
	

	11.
	228 – Rozliczeni wydatków ze środków funduszy pomocowych

- służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych lub środków otrzymanych tytułem prefinansowania lub innych środkó, z których dokonane wydatki podlegają refundacji ześrodków pomocowych, a w szczególności z budżetu Unii Europejskiej
	Na stronie Wn konta 228 ujmuje się  przeksięgowania wydatków dokonanych,           w korespondencji z kontem 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę na realizację programu.

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy pomocowych, tytułem prefinansowania, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.
	

	12.
	240 – Pozostałe rozrachunki

· służy do ewidencji innych rozrachunków 
	Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych tytułów, oraz wg kontrahentów

- 240/00 – pozostałe rozrachunki (np. sumy do wyjaśnienia) ,
- 240/01 pozostałe rozrachunki (rozliczenie przedpłaty za skład.odpadów komunalnych - TPK)
	Wn 133/00 Ma 240/00 (zwrot – zapis czerwony)

	13.
	250 – Należności finansowe                                  -służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, finansowych finansowych szczególności z tyt.udzielonych pożyczek
	Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zmniejszenie należności finansowych, finansowych na stronie Ma ich zmniejszenie. Ewidencja szczegółowa wg poszczególnych kontrahentów   tyt. należności
	

	14.
	260 – Zobowiązania finansowe 

· służy do ewidencji zobowiązań

· z tyt. zaciągniętych pożyczek
	Ewidencję szczegółową prowadzi się wg poszczególnych zobowiązań –  umów umożliwiających ustalenie stanu zobowiązań       z podziałem na zadania (260/00 do 260/x)
	Ma 260/ otrzymana pożyczka 

Wn 260/ spłata 
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	15.
	268 – Zobowiązania z tytułu refinansowania
-  służy do ewidencji zobowiązań z tytułu pożyczek udzielonych z budżetu państwa w ramach prefinansowania  na sfinansowanie zadań realizowanych           z udziałem środków pochodzących            z budżetu Unii Europejskiej
	Prowadzenie ewidencji szczegółowej umożliwiającej  ustalonej  stanu zobowiązań      z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań
	Wn 268/00 – wartość spłaconych zobowiązań

Ma 268/00 – wartość zaciągniętych zobowiązań

	16.
	290 – Odpisy aktualizujące należności          służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności
	Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenia wartości odpisów aktualizujących należności,  a na stronie Ma wartość odpisów aktualizujących należności
	

	17.
	901 – Dochody budżetu 

· służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu
	Ewidencja szczegółowa jest prowadzona wg podziałek klasyfikacji budżetowej.

Na stronę Ma „901”

· 901/00 – dochody własne + dochody realizowane przez jednostki

· 901/01 – dochody rozliczane przez Urzędy Skarbowe 

· 901/02 – podatek dochodowy Ministerstwo

· 901/03 – subwencje

· 901/04 – dotacje

· 901/xx –dochody  z pozyskane z innych źródeł 

saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok, pod datą ostatniego dnia roku budżetowego salda przenosi się na konto 961 – „niedobór lub nadwyżka budżetu”
	Rozliczane przez Wn 222/ Ma 901

· na podstawie sprawozdań w korespondencji                   z kontem 224

· strona Wn 901                 Ma 133/00 (zwrot nadpłat)

	18.
	902 – Wydatki budżetu

· służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych
	Ewidencja szczegółowa jest prowadzona wg podziałek klasyfikacji budżetu wydatków.

Na stronie Wn „902”  ujmuje się wydatki jednostek budżetowych.
Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok, pod datą następnego dnia roku budżetowego saldo przenosi się na konto „961”
	- jednostka Urząd księgowana jest na podstawie wyciągu bankowego

– pozostałe jednostki  na podstawie sprawozdań finansowych w korespondencji 

z kontem „223”

	19.
	903 – Niewykonane wydatki

· służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji       w latach następnych
	Na stronie Wn 903/00 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków – w korespondencji 

z kontem 904/00.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903/00 przenosi się na konto 961
	

	20.
	904 – Niewygasające wydatki

· służy do ewidencji niewygasających wydatków
	Na stronie Ma konta 904 księgujemy wartość planu niewygasających wydatków.
Na sronie Wn księgujemy:

- wydatki jednostek budżetowych dokonywane w ciężar planu niewygasających wydatków, na podstawie ich sprawozdań budżetowych  korespondencji z kontem 225

- przeniesienie równowartości wydatków dokonanych z wyodrębnionych rachunków środków funduszy pomocowych objętych planem niewygasających wydatków w korespondencji z kontem 960,

- przeniesieni niewygasających wydatków            na dochody budżetowe 
	


- 6 -

	1
	2
	3
	4

	21.
	907 – Dochody z funduszy pomocowych

· służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych
	Ewidencję szczegółową prowadzi się według rodzajów funduszy pomocowych z podziałem na zadania. Na stronie Ma konta od 907/00          do 907/x ujmuje się dochody z funduszy pomocowych. Saldo Ma konta 907 pod datą ostatniego dnia roku budżetowego przenosi       się na konto 967.   
	

	22.
	908 – Wydatki z funduszy pomocowych

· służy do ewidencji dokonywanych wydatków w ciężar środków funduszy pomocowych
	Na stronie Wn konta 908 ujmuje się wydatki na podstawie sprawozdań jednostek z realizacji wydatków ze środków funduszy pomocowych. 

Na stronie Ma konta 908 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków na konto 967. 

Ewidencja szczegółowa do konta 908 powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych.
	

	23.
	909 – Rozliczenie międzyokresowe

· służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych
	Ewidencja szczegółowa do konta 909 umożliwia ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych wg poszczególnych tytułów. 

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma.
	

	24.
	960 – Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu

· służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek z lat ubiegłych.
	Konto 960/00 może wykazywać saldo Wn               lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan skumulowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma stan skumulowanej nadwyżki budżetu.       Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego   w następnym roku przenosi się salda kont 961   i 962 na konto 960
	

	25.
	961 – Niedobór i nadwyżka 

· służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki. 
	W ewidencji szczegółowej do konta 961/00 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn ujmuje się przeniesienie wydatków budżetu (konto 902) oraz na stronę Ma ujmuje się przeniesienie zrealizowanych dochodów budżetu (od 901/00 do 901/04). 

W następnym roku, pod datą zatwierdzenia budżetu saldo konta 961 przenosi się na konto 960. 
	

	26.
	962 – Wynik na pozostałych operacjach 

· służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.
	Na stronie Ma konta 962/00 ujmuje się              w szczególności przychody finansowe             np. umorzenie kredytu lub pożyczki.                 Po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego        tj. w roku następnym saldo konta 962 przenosi się na konto 960. 
	

	27.
	967 – Fundusze Pomocowe

· służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. 
	Ewidencję szczegółową do konta 967/00 prowadzi się dla poszczególnych funduszy pomocowych według zasad określonych            w przepisach dotyczących każdego funduszu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego         na stronie Wn ujmuje się saldo konta 908,          a na stronie Ma saldo konta 907.

Konto 967 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan funduszy pomocowych. 
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KONTA POZABILANSOWE 

Konto 991 – Planowane dochody budżetu

· Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian.

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów.

Konto 992 – Planowane wydatki budżetu 

· Konto 992 służy do ewidencji planu wydatków budżetu oraz jego zmian.

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu.

Konto 993 – Rozliczenia z innymi budżetami

· Konto 993 służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych.

Konta pomocnicze wykazane w rubryce 2 mogą być uzupełniane w miarę potrzeb od 00 do xx.

Ewidencja szczegółowa dochodów jest prowadzona według Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 17 czerwca 2007 roku w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107 poz. 726 z późn.zmian.).

Załącznik Nr 2

Do Zarządzenia Burmistrza Miasta i Gminy

Trzemeszno

Plan kont jednostki budżetowej                                                        – Urząd Miasta i Gminy w Trzemesznie 

- Świetlica Socjoterapeutyczna w Trzemesznie
A. Wykaz Kont Syntetycznych – konta bilansowe

Zespół O – Majątek trwały

011 – Środki trwałe 

013 – Pozostałe środki trwałe

020 – Wartości niematerialne i prawne 

030 – Długoterminowe aktywa finansowe

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe

101 – Kasa

130 – Rachunki bieżące jednostek budżetowych

132 – Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych

135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

138 – Rachunki środków na prefinansowanie

139 – Inne rachunki bankowe

140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

- 2 -
Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia 

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych
224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych

225 – Rozrachunki z budżetami

226 – Długoterminowe należności budżetowe

228 – Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 – Pozostałe rozrachunki

290 – Odpisy aktualizujące należności

Zespół 3 – Materiały i towary

 310 – Materiały

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie

400 – Koszty według rodzajów

401 – Amortyzacja

Zespół 6 – Produkty 

640 – Rozliczenie międzyokresowe kosztów

Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania

750 – Przychody i koszty finansowe

760 – Pozostałe przychody i koszty

761 – Pokrycie amortyzacji
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Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 – Fundusz Jednostki

810 – Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

853 – Fundusze pozabudżetowe

860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE

980 – Plan finansowy wydatków budżetowych
981 – Plan finansowy niewygasających wydatków

991 – Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników

996 – Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 -  Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

B. 
Wykaz kont księgi głównej (syntetyka rubr. 2), oraz kont pomocniczych w powiązaniu z kontami głównej dla jednostki budżetowej (rubr. 3)

	Lp.
	Konta syntetyczne
	Konta pomocnicze – 

powiązania i charakterystyka
	Uwagi – działy prowadzące

	1
	2
	3
	4

	1.
	Konto 011 – Środki trwałe

- służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń       i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych
	Ewidencja szczegółowa do konta 011  jest prowadzona w poniższych urządzeniach księgowych:

· księgi inwentarzowe środków trwałych

· indywidualne karty obiektów inwentarzowych

· tabele amortyzacyjne (z podziałem na grupy, wartości brutto, wartości umorzeń na BO, stawka amortyzacji, naliczenie umorzeń za dany rok i narastająco)
	Dział Finansowo -Księgowy

Świetl.Socjoterapeut.
Dział Administracyjny

Ewidencja ilościowo-wartościowa obejmuje środki trwałe o wartości początkowej ponad 3.500,00 zł i okresie użytkowania ponad 

1 rok
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	1
	2
	3
	4

	2.
	Konto 013 – Pozostałe środki trwałe

- służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń      i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych
	Ewidencja szczegółowa do konta 013 prowadzona jest w księgach inwentarzowych pozostałych środków trwałych oraz na kartotekach z podziałem na działy.

W księgach inwentarzowych i kartotekach ujmuje się pozostałe środki trwałe                 (np. komputery, drukarki,  meble biurowe, kalkulatory i inny sprzęt od wartości 100,00 zł do 3.500,00 zł) w ujęciu ilościowo – wartościowym i podlega umorzeniu                      w momencie wydania do użytkowania.
	Dział Finansowo – Księgowy

Dział Administracyjny, OSP, Świetl. Socjoterap.

	3.
	Konto 020 – Wartości niematerialne               i prawne 

· służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń  i zmniejszeń wartości początkowej, wartości niematerialnych i prawnych
	Ewidencja szczegółowa prowadzona jest                w księgach inwentarzowych i na kartotekach   z podaniem osób odpowiedzialnych.

020/00 programy zakupione w latach poprzednich ze środków inwestycyjnych, które były umarzane stopniowo według stawek amortyzacyjnych w korespondencji z kontem 071/01.

020/01 programy komputerowe – licencje     do wartości 3.500,00 umorzone jednorazowo w korespondencji z kontem 072/01                          i księgowane bezpośrednio w koszty – konto 400/00
	Dział Finansowo-Księgowy

Dział Administracyjny

Świetlica Sojoterapeut.

	4.
	Konto 030 – Długoterminowe aktywa finansowe 

· służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych
	Na stronie Wn konta 030  są zaksięgowane:

· wniesienie przez gminę do Gnieźnieńskiej Agencji Rozwoju Gospodarczego udziałów (87x500,00 zł = 43.500,00 zł)
	Dział Finansowo-Księgowy



	5.
	Konto 071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

· służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych określonych w przepisach o podatku od osób prawnych
	Ewidencja szczegółowa do konta 071/00 jest prowadzona w tabelach zestawienia do środków trwałych, które podlegają stopniowemu umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych określonych w przepisach    o podatku dochodowym od osób prawnych.

071/01 – umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych – inwestycje

Umorzeń dokonuje się na koniec okresu sprawozdawczego – koniec roku budżetowego, a w przypadku likwidacji środków trwałych    w momencie likwidacji. Powyższe zasady obowiązują przy zakupie również wartości niematerialnych i prawnych o wartości powyżej 3.500,00 zł.

Odpisy umorzeniowe dokonywane są w korespondencji z kontem 401.
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.
Nowoprzyjęte środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje od następnego m-ca, po m-cu, w którym przyjęto do użytkowania

	6.
	Konto 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych
	Na koncie 072/00 księguje się umorzenie:

· pozostałych środków trwałych (do konta 013)

Na koncie 072/01 księguje się umorzenie: 

· wartości niematerialnych i prawnych do konta 020/01

umorzenie księgowane jest w pełnej wartości w momencie przyjęcia do użytkowania w korespondencji z kontem 400/00.
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.
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	1
	2
	3
	4

	7.
	Konto 073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe 

· służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe
	
	Dział Gospodarki Komunalnej i Gospodarki Ziemią oraz Z-ca Burmistrza

	8.
	Konto 080 – Inwestycje (środki trwałe         w budowie)

· służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty
	Ewidencja szczegółowa do konta 080  jest prowadzona dla poszczególnych zadań inwestycyjnych oraz źródeł finansowania.          Na koncie tym księguje się koszty dotyczące budowy środków trwałych, modernizacji środków trwałych, zakupu środków trwałych wymagających i niewymagających montażu.

Analitycznie konto 080 prowadzone jest od 080/01 do 080/x. Na stronie Wn ujmuje się poniesione koszty inwestycji dotyczące danej inwestycji. Saldo Wn konta 080 oznacza koszty inwestycji nie zakończonych.
	Dział Finansowo-Księgowy

Dział Inwestycyjno-Gospodarczy

	9.
	Konto 101 – Kasa

· służy do ewidencji gotówki znajdującej się w kasie jednostki
	Ewidencja szczegółowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportów kasowych:

· raport kasowy dochodów

· raport kasowy wydatków

-    raport pogotowia kasowego
-    raport dochodów własnych

Obroty gotówkowe podlegają ujęciu                      w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przyjęcia do kasy gotówki lub rozchodu gotówki.

Na stronie Ma konto 101 księguje się rozchody gotówki, przekazanie środków pieniężnych na r-k bankowy w korespondencji ze stroną Wn konta 140. Na stronie Wn konta 101 księguje się wpływ gotówki do kasy Urzędu – raport wydatków w korespondencji z kontem 130/00, 140/00, 135/00, 139/00 
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

Kasjer lub zastępca kasjera, którzy posiadają oświadczenie o odpowiedzialności materialnej 

	10.
	Konto 130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych 

· służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym jednostki budżetowej z tytułu wydatków i dochodów budżetowych objętych planem finansowym 
	Ewidencję szczegółową do konta 130 stanowią:

130/00 – r-ek wydatków budżetowych
130/01 -  r-ek dochodów budżetowych

130/02 -  r-ek podatku vat
130/03 – r –k wydatków niewygasających
130/04-xx 

Na stronie Ma konta 130/00 ujmuje się wydatki w danym roku budżetowym, wpływy zwrotu wydatków dokonane w tym samym roku budżetowym w którym poniesiono wydatki – (zapis czerwony), oraz środki  z budżetu na inwestycje.

130/01 – służy do ewidencji gromadzonych przez Urząd wpływów        i zwrotów z tytułu podatków i opłat.

Wpływy podatków i opłat księguje się na stronie Wn konta 130/01 w korespondencji      ze stroną Ma konto 221/00. 
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.
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	Dochody finansowe – podatki i opłaty  księguje się na koncie 130/01 na bieżąco zgodnie z zestawieniami dziennymi wpływów dochodów sporządzanymi przez księgowe podatkowe.

Ewidencja analityczna dochodów i wydatków budżetowych jest prowadzona wg podziałek klasyfikacji dochodów i wydatków budżetowych zgodnie z Rozporządzeniem MF z dnia 14 czerwca 2006 roku z późn. zm.

Konto 130/02 – na stronie Wn ujmuje się wpłacony podatek VAT w danym m-cu ,          a nie wpłacony na stronie Wn konta 225/02                  w korespondencji z kontem 225/01.

Konto 130/03 służy do ewidencji wydatków niewygasających.
Saldo konta 130/00 i 130/03 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega przeksięgowaniu na stronę Ma konta 800/03 – Fundusz jednostki, a w zakresie dochodów na stronę Wn konta 800/03


	

	11.
	132 – Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych

- służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunkach bankowych dochodów własnych jednostek budżetowych
	Ewidencję szczegółową prowadzi się według rachunków bankowych dla każdego tytułu dochodów własnych z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej (działów, rozdziałów i paragrafów).

Na koncie 132 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych z zachowaniem pełnej zgodności z zapisami księgowymi banku.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje się wpływy na rachunek bankowy dochodów własnych jednostek budżetowych z tytułów określonych   w ustawie o finansach publicznych. 

Na stronie Ma konta 132 księguje się wypłaty środków z rachunku bankowego z tytułu finansowania celów i kosztów. Ponadto na stronie Ma 132 księguje się również naliczone przez banki koszty prowadzenia rachunku dochodów własnych. Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym 
dochodów własnych. 

132/00 wpływy na 132/01 wydatki.
	Dział Finansowo-Księgowy

Na r-k 132/00 wpływają wszystkie dochody i są realizowane  z w/w rachunku wydatki.

Analityka do r-ku dochodów własnych będzie prowadzona ręcznie.

	12.
	Konto 135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

· służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych i Funduszy Celowych
	Ewidencja analityczna jest prowadzona               wg poszczególnych funduszy:

· 135/00 r-k środków zakładowego funduszu świadczeń socjalnych

· 135/01 r-k środków gminnego funduszu ochrony środowiska

· 135/02 r-k środków gminnego funduszu ochrony środowiska – lokaty bankowe
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 135
Inspektor ds. Organizacyjno Kadrowych

Dział Inwestycyjno-Gospodarczy
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	13.
	Konto 138 – Rachunki środków na prefinansowanie

- służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych z budżetu państwa z tytułu pożyczek zaciągniętych na refinansowanie zadań realizowanych z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej
	Środki te są przeznaczane na sfinansowanie zobowiązań wynikających z realizacji zadań, które będą współfinansowane ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej. Środki na prefinansowanie są wypłacane przez Ministerstwo Finansów na rachunek przedsiębiorcy wskazanego w umowie pożyczki zawartej przez podmioty określone   w przepisach regulujących zasady prefinasowania poszczególnych programów
	Wn 138 – wpływ środków

Ma 138 – wypłaty na cele określone                  w umowie pożyczki

	14.
	· Konto 139 – Inne rachunki bankowe 

· służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na innych r-kach bankowych niż r-ki bieżące i specjalnego przeznaczenia 
	Ewidencję szczegółową do konta 139 prowadzi się:

-  139/00 – na stronie Wn konta księguje się przyjęte wadia i gwarancje na należyte wykonanie zawartych umów                          wg kontrahentów,

· 139/01 inne rachunki bankowe (lokata)

· w korespondencji z kontem 240/00                i 240/01

-   139/02 inne r-ki bankowe – wybory do Izb Rolniczych (w korespondencji z kontem 240/02)
	Dział Finansowo-Księgowy

Dział Inwestycyjno-Gospodarczy

	15.
	Konto 140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne 

· służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, pieniężnych a także środków pieniężnych w drodze 
	Ewidencję szczegółową prowadzi się:

· 140/00 – służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze (tj. pomiędzy kasą Urzędu a wpłatą do banku) – raporty kasowe z dochodów i wydatków 

· 140/01 – inne środki pieniężne (Urzędy Skarbowe, Minist. Finans.)
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 140
Kasjer lub z-ca kasjera, którzy posiadają oświadczenie o odpowiedzialności materialnej

	16.
	Konto 201 – Rachunki z odbiorcami                     i dostawcami

służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług
	Ewidencja szczegółowa do konta 201 jest prowadzona:

· 201/00 – na stronie Ma konta ujmuje się zobowiązania wobec wykonawców robót      i usług wynikające z faktur - dot. wydatków bieżących, a  po stronie          Wn zapłata zobowiązań
-    201/01 – rozrachunki z dostawcami                    i odbiorcami

· 201/02 – na stronie Ma ujmuje się zobowiązania wobec wykonawców za roboty i usługi inwestycyjne 

· 201/03 – należności bieżące

· 201/04 – zobowiązania Funduszu Ochrony Środowiska

-    201/05 – na stronie Ma ujmuje się zobowiązania z tyt. dostaw, robót i usług              dot. rachunku dochodów własnych
	Dział Finansowo-Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

O przyjęciu faktury na zobowiązania dotyczące  m-ca sprawozdawczego decyduje termin wpływu do księgowości., i tak :        - w ciągu roku do  dnia  7 następnego m-ca,             - na koniec roku do 15 stycznia następnego roku.
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	17.
	Konto 221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

· służy do ewidencji należności  z tyt. dochodów budżetowych z wyjątkiem należności zahipotekowanej
	Ewidencję szczegółową do konta 221/00 prowadzi się wg dłużników i podziałek klasyfikacji dochodów.  Na stronie Wn konta 221 ujmuje się należności z tyt. dochodów budżetowych i zwroty nadpłat(z kontem 101, 130).

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności, również ujmuje się należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy (Urzędy Skarbowe) oraz podatek dochodowy od osób fizycznych – zapisy z tego tytułu dokonywane są na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań (zaległości i nadpłaty).

Konto 221 zamyka się dwoma saldami – saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma stan zobowiązań      z tytułu nadpłat w tych dochodach.

Na koniec każdego miesiąca księgowe podatkowe sporządzają zestawienie wpłat należności przypisanych i odpisów, które księguje się na koncie 221 na koniec każdego kwartału. 
	Dział Finansowo – 

Księgowy

Księgowość podatkowa jest prowadzona zgodnie z Rozporządzeniem MF z dnia 21.06.2006 

(Dz.. U. Nr 112, poz. 761)

	18.
	Konto 223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

· służy do ewidencji rozliczenia jednostek budżetowych ze środków budżetowych otrzymanych na pokrycie  wydatków budżetowych 
	Ewidencję szczegółową do konta 223 stanowią :
- 223/00 – rozliczenie wydatków budżetowych

- 223/01 – rozliczenie wydatków budżetowych – środki budżetu gminy - prefinansowanie

- 223/02 – rozliczenie wydatków budżetowych – środki budżetu państwa - prefinansowanie

- 223/03 – rozliczenie wydatków budżetowych – odsetki i prowizje – środki Unii – prefin.
	Świetlica Socjoterapeut.

-223

	19.
	224 – Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych

  przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych


	Ewidencja szczegółowa do konta 224 jest prowadzona wg jednostek oraz przeznaczenia dotacji


	Wn 224 – wartość dotacji przekazanych

Ma 224 – wartość dotacji uznanych za wykorzystane                   i rozliczone                       w korespondencji              z kontem 810

	20.
	Konto 225 – Rozrachunki z budżetami

· służy do ewidencji rozrachunków              z budżetami
	Ewidencję szczegółową do konta 225 prowadzi się w następujący sposób:

225/00 na stronie Ma ujmuje się naliczenie zaliczki na podatek dochodowy od osób fizycznych z tyt. wynagrodzeń i umów

225/01 – naliczenie podatku VAT

225/02 – podatek VAT należny
Konto 225 może wykazywać dwa salda – saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan zobowiązań wg budżetów 
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 225
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	21.
	Konto 226 – Długoterminowe należności budżetowe

· służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem, a w szczególności należności z tytułu prywatyzacji oraz należności zahipotekowanych. Konto 226 zachowuje swoje dotychczasowe funkcje ewidencji należności długoterminowych czyli takich, które będą wymagalne w okresie dłuższym niż rok.
	Ewidencję szczegółową prowadzi się wg podatników w korespondencji z kontami
- 840 i 221
	Dział Finansowo – Księgowy

	22.
	Konto 228 – Rozliczeni wydatków ze środków funduszy pomocowych

- służy do ewidencji rozliczenia wydatków dokonanych przez jednostkę ze środków funduszy pomocowych, a także ze środków otrzymanych tyt. prefinansowania 
	Na stronie Wn konta 228 ujmuje się  przeksięgowania wydatków dokonanych, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje się środki otrzymane                    na pokrycie wydatków dokonywanych przez jednostkę                na realizację programu.

Konto 228 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan otrzymanych środków z funduszy pomocowych,  tytułem prefinansowania,  lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.
	

	23.
	Konto 229 – Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne

· służy do ewidencji rozrachunków publiczno-prawnych z tyt. ubezpieczeń społecznych, zdrowotnych, PFRON i Funduszu Pracy
	Ewidencję szczegółową do konta 229 prowadzi się wg:

· 229/00 – składki ZUS od pracodawcy

· 229/01 – składki ZUS od pracownika

· 229/02 – składki na Fundusz Pracy

· 229/03 – składka zdrowotna od pracownika

· 229/04 – wpłaty na PFRON
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.



	24.
	Konto 231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

· służy do ewidencji rozrachunków                   z pracownikami i innymi osobami fizycznymi 
	Na stronie Wn konta 231/00 ujmuje się                  w szczególności:

· wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń

· potrącenia z wynagrodzeń dot. pracownika

· 231/01 – umowy zlecenia – pracownik własny

· 231/02 – umowy zlecenia – pracownik obcy


	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.



	25.
	Konto 234 – Pozostałe rozrachunki                        z pracownikami

· służy do ewidencji należności roszczeń    i zobowiązań wobec pracowników                 z innych tytułów niż wynagrodzenia
	Na koncie Wn ujmuje się:

· wypłacone pracownikom zaliczki                    na wydatki obciążające jednostkę

· należności i roszczenia z tyt. niedoborów       i szkód

Na stornie Ma ujmuje się rozliczenia zaliczek.

Konto 234 może wykazywać dwa salda.
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.
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	26.
	Konto 240 – Pozostałe rozrachunki

· służy do ewidencji pozostałych należności i roszczeń
	Ewidencja szczegółowa do konta 240 jest następująca:

· 240/00 – strona Ma w korespondencji             z kontem 139/00 (wadia i gwarancje)

· 240/01 – lokata

· 240/02 – pozostałe rozrachunki dot. Wyborów do Izb Rolniczych
· 240/03 – strona Wn jest to kaucja za butle do wody „Dar Natury” 

· 240/04 – strona Ma pozostałe potrącenia       z list wynagrodzeń

· 240/05 – należności sporne -                           – r-k dochodów własnych
· 240/06 – niedobory w magazynie
· 240/07 – należności sporne – budżet
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

240/00-potrącenia z list wynagrodzeń

	27.
	Konto 290 – Odpisy aktualizujące należności

· służy do ewidencji odsetek od należności przypisanych, a nie wpłaconych
	Ewidencja prowadzona jest wg poszczególnych tytułów i płatników.              Odsetki naliczane są na koniec każdego kwartału w korespondencji z kontem 221.
	Dział Finansowo – Księgowy



	28.
	Konto 310 – Materiały 

· służy do ewidencji zapasów materiałowych znajdujących się w magazynie
	Ewidencję szczegółową do konta 310/00 prowadzi się kartoteki materiałowe, ilościowo – wartościowe dla każdego składnika oraz             wg osób odpowiedzialnych materialnie               (np. węgiel,  paliwo wg ceny zakupu)

Na koniec roku przeprowadza się inwentaryzację. 

· Konto 310/01 – materiały przyjęte                    za zaległości podatkowe.
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 310

	29.
	Konto 400 – Koszty według rodzajów

· służy do ewidencji kosztów prostych według rodzajów 
	Ewidencję szczegółową do konta 400/00 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej. Saldo konta Wn wyraża wysokość poniesionych kosztów i przenosi się na koniec roku budżetowego na konto 860. Zakupy materiałów do kwoty 100,00 zł księguje             się bezpośrednio w koszty.

400/01 – koszty dochody własne

400/02 – koszty wydatki niewygasające
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeutyczna - 400

	30.
	Konto 401 – Amortyzacja

· służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych
	Na stronie Wn 401/00 ujmuje się odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe), które dokonywane są stopniowo wg stawek amortyzacyjnych, na koniec roku budżetowego przenosi się na konto 860.
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 401

	31.
	Konto 640 – Rozliczenia międzyokresowe kosztów

· służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia czynne)
	Na stronie Wn 640/00 księguje się koszty przyszłych okresów tj. poniesione w danym roku a dot. roku następnego. Jednostka budżetowa  nie sporządza sprawozdania                 z pozycji kosztów w trakcie roku budżetowego      
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 640
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	32.
	Konto 750 – Przychody i koszty finansowe

· służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych oraz operacji finansowych i kosztu operacji finansowych
	Ewidencja szczegółowa do konta 750 jest prowadzona wg podziałek klasyfikacji budżetowej dochodów i wydatków.

Strona Wn konta

750/00 – odsetki od kredytów i  pożyczek         oraz odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań          z wyjątkiem obciążających inwestycję               w okresie realizacji

750/01 – służy do ewidencji przychodów            z tytułu dochodów budżetowych, na stronie Wn księguje się odpisy podatków ze stroną    Ma 221/00. Na stronie Ma 750/01 księguje      się przypisy z tytułu podatków i opłat                w korespondencji ze stroną Wn konta 221/00.
Zestawienia przypisów i odpisów sporządzane  są przez księgowe podatkowe miesięcznie a księgowane są na koniec każdego kwartału.
Wpłaty należności nieprzypisanych (dotacje, subwencje) księguje się miesięcznie                      na podstawie PK na stronie Ma 750/02                w korespondencji  ze stroną Wn konta 130/01. 

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa prowadzona jest wg zasad rachunkowości podatkowej (Dz. U. Nr 112, 

poz. 761 z późniejszymi zmianami).Natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy (Urzędy Skarbowe i podatek dochodowy od osób fizycznych) ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania                   o dochodach budżetowych. 

Na koniec roku salda w/w kont przenosi                się na konto 860.
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 750
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	33.
	Konto 760 – Pozostałe przychody i koszty

· służy do ewidencji przychodów i kosztów nie związanych bezpośrednio      ze zwykłą działalnością jednostki
	Ewidencję szczegółową do konta 760 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej dochodów i wydatków.

Konto 760/00 strona Ma nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych      (do konta 013).

Konto 760/01 strona Ma wpływ dochodów własnych

Strona Wn konta 760/02 – pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się m.in. odpisane, przedawnione, umorzone                      i nieściągalne należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego. 

Konto 760/03 – strona Wn zużycie materiałów otrzymanych za zaległości podatkowe             (do konta 310/01).

Konto 760/04 – strona Ma przychody ze sprzedaży środków trwałych i inwestycji.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda Na końcu roku budżetowego saldo konta 760 przenosi się na konto 860.


	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 760

	34.
	Konto 761 – Pokrycie amortyzacji

· służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętych na koncie 401
	Pokrycie amortyzacji księguje się na stronie Wn konta 800 i Ma 761.

W końcu roku obrotowego saldo konta 761/00 przenosi się na konto 860/00.
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 761

	35.
	Konto 800 – Fundusz jednostki

· służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich zmian
	Ewidencję szczegółową do konta 800 prowadzi się:

Na stronie Wn księguje się zmniejszenia,            a na stronie Ma zwiększenia.

· zwiększenia funduszu strona Ma – przeksięgowuje się w roku następnym  pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego zysku konta bilansowego            z roku ubiegłego z konta 860

· przeksięgowanie zrealizowanych wydatków budżetowych z konta 223/00

	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

- 800
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	· wpływ dotacja wydatków środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji

· różnice z aktualizacji środków trwałych
· nieodpłatne otrzymanie środków trwałych  i inwestycji
· aktywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych) jednostek

· wartość środków obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia

· zmniejszenia funduszu strona Wn

· przeksięgowane w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego straty bilansowej z ubiegłego roku (konto 860)

· przeksięgowanie w końcu roku obrotowego dotacji z budżetu i środków budżetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810

· pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz niematerialnych      i prawnych

· różnice z aktualizacji środków trwałych

· wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i inwestycji

· pasywa przejęte od zlikwidowanych (połączonych)jednostek

· wartość środków obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia

800/01 – fundusz zasadniczy – środki trwałe 

800/02 – fundusz zasadniczy – inwestycje

800/03 – fundusz zasadniczy – środki obrotowe (bieżące)

800/04 – fundusz jednostki (udział w GARG)
	

	36.
	Konto 810 – Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje
	Ewidencję szczegółową do konta 810 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji wydatków zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Finansów:

810/00 strona Wn

– dotacje przekazywane z budżetu  na finansowanie działalności podstawowej w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone:

a) dotacje podmiotowe

· instytucje kultury

· dotacje podmiotowe dla jednostek           nie zaliczanych do sektora finansów publicznych

b) dotacje przedmiotowe dla zakładu budżetowego

c) dotacje celowe na zadania bieżące realizowane na podstawie porozumień między jedn. samorząd. terytorialnych

	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

-810
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	-  równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na finansowanie inwestycji :

a) dotacje na wydatki inwestycyjne (własne)

b) pozostałe dotacje na wydatki majątkowe

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda 

i przeksięgowuje się na konto 800 – fundusz jednostki
	

	37.
	Konto 840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

· służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych           i rezerw
	Ewidencję szczegółową do konta 840 prowadzi się wg:

Rezerw oraz ich przyczyn zwiększeń                   i zmniejszeń

· rezerwa na przychody przyszłych okresów (do konta 226/00)

· 840/01 – rezerwy na zobowiązania (postępowanie sporne – sprawa w sądzie)
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

-840

	38.
	Konto 851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

· służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń 

i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 
	Ewidencję szczegółową do konta 851 prowadzi się wg źródeł zwiększeń – przelewy środków i kierunków zmniejszeń (ponoszone koszty – zapomogi itp.)

Saldo Ma 851/00 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych
	Dział Finansowo – Księgowy

Świetlica Socjoterapeut.

-851
Inspektor ds. Organizacyjno – Kadrowych

	39.
	Konto 853 – Fundusze pozabudżetowe

· służy do ewidencji stanu, zwiększeń           i zmniejszeń funduszy celowych
	Ewidencję szczegółową do funduszu celowego – Gminny Fundusz Ochrony Środowiska (853/00) prowadzi się:

· przychody funduszu z uwzględnieniem 

§§-ów poszczególnych przychodów

· koszty prowadzi się wg §§ - ów

(do konta 135/01) 

853/01 – lokaty w banku (do konta 135/02)

Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszu celowego.
	Dział Finansowo – Księgowy

Dział Inwestycyjno – Gospodarczy

Świetlica Socjoterapeut.

-853

	40.
	Konto 860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy 

-służy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat                i zysków nadzwyczajnych
	W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę:

· poniesione koszty z konta 400 i 401

· pozostałe koszty z konta 760

· pozostałe koszty operacji finansowych          z konta 750

Na stronie Ma konta 860 na koniec roku obrotowego ujmuje się na sumę:

· przychody z tytułu podatków i opłat              z konta 750

· przychody z dotacja i subwencji 750

· pozostałe przychody z konta 760

· pokrycie amortyzacji z konta 761


	Świetlica Socjoterapeut.

-860
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	Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki.

Saldo Wn – stratę netto 

Saldo Ma – zysk netto

Saldo przenoszone jest w roku następnym          pod datę przyjęcia sprawozdania finansowego na konto 800/03. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest na :

- konto 860/00 – słuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki

- konto 860/01 - służy do ustalenia wyniku 

finansowego r-ku dochodów własnych
	


Konta pozabilansowe

Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych”

Na stronie Wn ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.   Na stronie Ma ujmuje się:

- równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych

- wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym

- wartość planu niezrealizowanego i wygasłego

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków”

Na stronie Wn ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych.  Na stronie Ma ujmuje się:

- równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych

- wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej    lub wygasłej

Na koniec roku konto 981 nie powinno wykazywać salda.
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Konto 991 – „Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kotach podatników”
Na koncie 991 ewidencjonuje się kwoty należne do pobrania i pobrane przez inkasentów:

1) na stronie Wn księguje się :
a) przypisy w wysokości należności do pobrania,
b) odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej,
2) na stronie Ma księguje się :
a) wpłaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bieżący Urzędu

b) wpłaty kwot pobranych, dokonane do kasy Urzędu,

c) odpisy kwot należności przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych

Na koncie 991 księgowań dokonuje się nie stosując zasady dwustronnego zapisu. Ewidencja do konta 991 prowadzona jest w księgowości podatkowej.
Konto 996 – „Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych”

Służy do ewidencji wartości prawnego zaangażowania dochodów własnych jednostek budżetowych pod datą podjęcia decyzji, podpisania umowy lub wydania innego postanowienia, których wydanie spowoduje powstanie zobowiązań                   i konieczność sfinansowania ich z dochodów własnych. 

Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków pokrytych                     ze środków na rachunku dochodów własnych.

Na stronie Ma ujmuje się wartość przyszłych zobowiązań, które trzeba będzie sfinansować z dochodów własnych.

                  Na koniec roku konto 996 może wykazywać saldo Ma, które oznacza zaangażowanie dochodów własnych.
Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego.”

Strona Ma konta 998.

Na podstawie analityki, konta 130, dokonuje się księgowania zaangażowania wydatków wykonanych oraz zobowiązań i wartość zaangażowania wynikająca         z podpisanych umów, zamówień, porozumień  i decyzji. Realizowane wydatki na koncie 998 po stronie Wn księguje się jeden raz na koniec roku obrotowego na podstawie zapisów na koncie 130.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 może wykazać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.

Konta pomocnicze wykazane w rubryce 2 mogą być uzupełnione w miarę potrzeb od 00 do x.

Ewidencja szczegółowa wydatków jest prowadzona według Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 17 czerwca 2007 roku w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107 poz. 726 z późn.zmian.).
Załącznik Nr 3 

do Zarządzenia Burmistrza 

Miasta i Gminy Trzemeszno

Wykaz programów komputerowych

dopuszczonych do stosowania w Dziale Finansowo-Księgowym

Urzędu Miasta i Gminy w Trzemesznie

	1)
	System naliczania podatków od gruntów               i nieruchomości POGRUN
	-
	System komputerowy RADIX 

ul. Piastowska 33

80-322 Gdańsk

	2)
	System windykacji podatkowej WIP wielozadaniowy
	-
	System komputerowy RADIX 

ul. Piastowska 33

80-322 Gdańsk

	3)
	System finansowo-księgowy 
	-
	Firma „Servcom” 

Jan Zybała 

62-240 Trzemeszno 

ul. Foluska 6 – do 31.03.2008 r.

Sputnik Software Sp.z.o.o. ,ul.Górecka 30                                  60-201 Poznań – od 1.04.2008 r.

	4)
	System płacowy
	-
	Firma „Servcom” 

Jan Zybała 

62-240 Trzemeszno 

ul. Foluska 6

	5)
	Transmisja płatnik
	-
	Firma „Servcom” 

Jan Zybała 

62-240 Trzemeszno 

ul. Foluska 6

	6)
	Polecenie przelewu
	-
	Firma „Servcom” 

Jan Zybała 

62-240 Trzemeszno 

ul. Foluska 6

	7)
	Elektroniczny system zdalnej obsługi bankowej  HOME BANKING
	-
	Piastowski Bank Spółdzielczy                       w Jankowie

	8)
	System zarządzania budżetami j.s.t. oprogramowanie „Bestia”
	-
	Fundacja Fundusz Współpraca konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software Sp. Z.o.o oraz MiComp - beneficjent kontraktu Ministerstwo Finansów

	9)
	Środki trwałe
	-
	Sputnik Software Sp.z.o.o. ,ul.Górecka 30                                  60-201 Poznań – od 1.04.2008 r.
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Zasady prowadzenia rachunkowości

oraz sporządzania sprawozdań z wykonania budżetu

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W trakcie roku obrotowego występują następujące okresy sprawozdawcze: miesiąc, kwartał, półrocze i sprawozdania roczne.

Księgi rachunkowe – tj. księgi główne i księgi pomocnicze prowadzone są w oparciu                 o zakładowy plan kont w języku polskim i walucie polskiej przy zastosowaniu technik ręcznych i komputerowych.

Komputerowo prowadzona jest księga główna dla budżetu gminy oraz księga główna                 dla jednostki budżetowej. Komputerowo prowadzona jest analityka wydatków i dochodów.            Na koniec każdego miesiąca sporządzane są wydruki analityczne wydatków i dochodów             w podziale na działy, rozdziały oraz paragrafy. Sporządzane są także wydruki obrotów              i stanów kont syntetycznych, po uzgodnieniu z ręczną i komputerową ewidencją księgową.

Bilanse sporządzane są na podstawie komputerowo prowadzonej księgi głównej (budżet gminy i jednostki budżetowej). W księgowości budżetowej wykorzystywany był program „Księgowość budżetowa” Firmy”Sercom” – Jan Zybała do dnia 31.03.2008 r., a od dnia 01.04.2008 r. jest program „FOKA” – Sputnik Software Sp.z.o.o. ul. Górecka 30, 60-201 Poznań. Zabezpieczenie danych wprowadzonych do komputera następuje poprzez tworzenie kopi na płytę DVD. Ochronie danych w systemie informatycznym służy system w ten sposób,  że bezpośredni dostęp do danych może mieć miejsce wyłącznie po podaniu właściwego hasła. Każdy operator posiada swoje hasło,  które zmienia w miarę potrzeb.

W Urzędzie funkcjonuje tylko jeden rachunek budżetu i pełni także funkcję przypisane rachunkowi bieżącemu Urzędu jako jednostki budżetowej. Na rachunek bieżący budżetu wpływają bezpośrednio wszystkie dochody budżetowe i są realizowane z tego rachunku wydatki budżetowe. 
Wyciąg bankowy z rachunku podstawowego obejmuje dochody jak i wydatki. Wydatki księgowane są na podstawie przelewów natomiast dochody budżetowe księgowane                      są  w oparciu o zestawienia zbiorcze sporządzane przez księgowość podatkową , która posiada dokumenty źródłowe. 
Uzyskane zwroty wydatków dokonywane w tym samym roku budżetowym przyjmowane są na rachunek budżetu i zmniejszają wykonanie wydatków danego roku, natomiast zwroty za wydatki poniesione w poprzednich latach są przyjmowane na rachunek budżetu jako dochody.
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Składniki aktywów i pasywów :

AKTYWA
- aktywa trwałe

1. wartości niematerialne i prawne

2. rzeczowe aktywa trwałe

a) środki trwałe: grunty, budynki, lokale, obiekty inżynierii lądowej i wodnej, urządzenia techniczne i maszyny, środki transportu, inne środki trwałe

b) inwestycje rozpoczęte

- należności długoterminowe

- długoterminowe aktywa finansowe (akcje, udziały)

- aktywa obrotowe

1.  zapasy:  materiały

2. należności krótkoterminowe: należności z tytułu dostaw i usług, należności                 od budżetów, pozostałe należności

3. środki pieniężne: środki pieniężne w kasie, środki pieniężne na rachunkach bankowych, inne środki pieniężne

4. krótkoterminowe papiery wartościowe

5. rozliczenia międzyokresowe

- inne aktywa

PASYWA
- fundusz

1. fundusz jednostki

2. wynik finansowy netto: zysk netto, strata netto

3. nadwyżka środków obrotowych

- fundusze celowe

- zobowiązania długoterminowe
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- zobowiązania krótkoterminowe i fundusze specjalne

1. zobowiązania krótkoterminowe: zobowiązania z tytułu dostaw i usług, zobowiązania wobec budżetów, zobowiązania z tytułu ubezpieczeń społecznych, zobowiązania z tytułu wynagrodzeń, pozostałe zobowiązania, sumy obce, rezerwy na zobowiązania

2. fundusze specjalne: ZFŚS, inne fundusze

- rozliczenia międzyokresowe

- rozliczenia międzyokresowe przychodów

- inne rozliczenia międzyokresowe

- inne pasywa

Sprawozdawczość
Zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 27 czerwca 2006 r.             w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U.Nr 115, poz. 781) oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 26 czerwca 2006 r.(Dz.U.Nr 113, poz. 770) w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych, gmina sporządza : miesięczne sprawozdania  o dochodach Rb-27S i wydatkach Rb28S. 
Sporządza  i przekazuje do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu.

1. Kwartalne sprawozdania budżetowe o :

a) dochodach budżetowych – Rb-27S

b) wydatkach budżetowych – Rb-28S

c) nadwyżce/deficycie jednostki samorządu terytorialnego Rb-NDS

d) stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz gwarancji i poręczeń – Rb-Z

e) stanie należności – Rb-N

f) o stanie zobowiązań według tytułów dłużnych oraz poręczeń i gwarancji – Rb-Z

g) o stanie należności – Rb-N

h) sprawozdania Rb-50 (przekazywane są poszczególnym dysponentom środków budżetu państwa; RIO do wiadomości) 
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i) sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych j.s.t. ustawami

2. Sprawozdania półroczne i roczne :

a) wszystkie jak w pkt. 1 oraz :

b) z wykonania podstawowych dochodów podatkowych gminy – Rb-PDP

c) Rb-30 z wykonania planów finansowych zakładów budżetowych

d) Rb-33 z wykonania planów finansowych funduszy celowych nie posiadających osobowości prawnej (Gminny Fundusz Ochrony Środowiska)

e) Rb-34 z wykonania planów dochodów własnych jst i wydatków nimi sfinansowanych
f) Gmina składa wniosek o przyznanie część subwencji rekompensującej utracone dochody z tytułu ustawowych ulg i zwolnień określonych w  Rozporządzeniu ministra Gospodarki Pracy jednostkach Polityki Społecznej jednostkach sprawie szczególnych zasad obliczania jednostkach trybu przekazywania gminom dotacji celowej ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych (Dz.U.Nr 166, poz. 1616 z dnia 20 sierpnia 2003 r.).

Obecnie do sporządzania sprawozdań wykorzystywany jest program komputerowy - system zarządzania budżetami jst oprogramowanie „Bestia” - Fundacja Fundusz Współpracy konsorcjum firm SPIN S.A., Sputnik Software Sp. Z.o.o oraz MiCOMP – beneficjent kontraktu Ministerstwo Finansów.
3. Za dany rok budżetowy gmina sporządza:

-   bilans z wykonania budżetu,
-   bilans jednostki budżetowej,
- przyjmuje bilans podległych jednostek budżetowych, zakładów budżetowych                      i instytucji kultury,
-   bilans łączny i skonsolidowany,
Wszystkie sprawozdania jak w pkt. 2 oraz :
- rachunek zysków i strat wariant porównawczy,
- zestawienie zmian w funduszu jednostki,
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-  Rb-ST  roczne sprawozdanie o stanie środków na rachunkach bankowych j.s.t.,

-  Rb-UN  roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie należności,

- Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupełniające o stanie z zobowiązań wg tytułów dłużnych,
- RB-WS roczne sprawozdania o wydatkach strukturalnych poniesionych przez  jednostki sektora finansów publicznych.
